Zarzadzenie Nr /2. 12012
Starosty Zabkowickiego

7 dnia .i%.. . %.. 2012 roku

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w

Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (j.t.
Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1592 ze zm.) i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), oraz w zwigzku
z § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie szczegoinych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakifadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz.U. 2012 poz. 121 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Starostwo Powiatowe w Zgbkowicach Slaskich prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z polityka
rachunkowo$ci oraz zakiadowym planem kont.

§2
Ustala sie:
1.zasady polityki rachunkowoséci w Starostwie Powiatowym i Organie stanowigce zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2 zaktadowy plan kont w Starostwie Powiatowym i Organie stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia wraz z zatgcznikami od nr 1 do nr 4.

§3
Za prawidtowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sa: Skarbnik Powiatu i Gtowny
Ksiegowy Starostwa Powiatowego.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2010 Starosty Zabkowickiego z dnia 31 grudnia 2010 roku w
sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont w Starostwie
Powiatowym w Zabkowicach Slaskich.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujgca od 15.02.2012r.

AW Y STAROSTA ZABRCWITKY




Zatgcznik nr |

do Zarzadzenia Nr /7. / 2012
Starosty Zabkowickiego

z dnia .'2.%..2012

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Podstawowymi aktami prawnymi normujgcymi rachunkowo$é w Starostwie Powiatowym
w Zgbkowicach Slaskich sa:

1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.
nr 152 poz. 1223 ze zm.)

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
ze 7m.)

3) Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
( tekst jednolity: Dz.U. z 2010 . Nr 80, poz. 526 ze zm.)

4) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych  zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz.U. Nr
128 z poz. 861 ze zm. )

5) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz.U . Nr 20, poz. 103)

6) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 ze zm.)

7) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
$rodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz.1622.)

WSTEP
1. Starostwo Powiatowe stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone ustawg
o rachunkowosci tj.: zasade rzetelnego obrazu, zasadg przewagi tresci nad formg, zasade
ciaglosci, zasadg kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci przychodow
i kosztow, zasade ostroznosci, zasade indywidualnej wyceny i zasade istotnosci, a takze
przepisy dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodow ksiegowych,
inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.

2. Uzyte w dalszej tredci pojecie organ” oznacza budzet jednostki samorzadu
terytorialnego- Powiat Zgbkowicki.

ODPOWIEDZIALNOSC ZA GOSPODARKE FINANSOWA
3. deowiedzialnym za gospodarke finansowa Starostwa Powiatowego w Zabkowicach
Slaskich jest Starosta Zabkowicki .

SPRAWOZDANIA FINANSOWE
4. Sprawozdanie finansowe Powiatu stanowi bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Sporzadzane jest na dzien bilansowy i podlega zatwierdzeniu
przez Zarzad Powiatu po udzieleniu przez Rade Powiatu absolutorium.



5. Sprawozdanie finansowe Starostwa Powiatowego obejmuje: bilans jednostki budzetowe;,
rachunek zyskoéw i strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu
jednostki. Sporzadzane jest na dzien bilansowy i podlega zatwierdzeniu przez Glownego
Ksiegowego / Skarbnika 1 Starostg.

ROK OBROTOWY

6. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych.
Rokiem obrotowym Starostwa Powiatowego jest rok kalendarzowy, a w jego sklad
wchodza okresy sprawozdawcze — miesiac, kwartal, potrocze, na koniec ktorych dokonuje
sic sumowania obrotow w dzienniku i na kontach ksiegi gtéwnej dla potrzeb wzajemnego
uzgodnienia tych obrotow, a takze sumowania obrotow i ustalenia sald na kontach ksiag
pomocniczych w celu uzgodnienia zapisow na tych kontach z zapisami na kontach
syntetycznych.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
7. Przyjeta w Starostwie Powiatowym polityka rachunkowosci uwzglednia nadrzedne zasady
wynikajace z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tj.:

zasade memoriatu — wynikajaca z art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z t3

zasadg w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego ujmowane sa wszystkie

osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane

z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich

zaplaty. Oznacza to, Ze nie zaplacone koszty sa drugostronnie ujete w ksiegach

rachunkowych jako zobowigzania, a nie optacone przychody jako naleznosci.

7.2.zasad¢ wspotmiernosci — wynikajgceg z art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. — zgodnie z
ktora, dla zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow do
aktywow lub pasywow danego roku sprawozdawczego zaliczane s koszty lub przychody
dotyczace przyszlych okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty,
ktore jeszcze nie zostaty poniesione (dodatkowe wynagrodzenie roczne i inne).

7.3.zasade kontynuacji — wynikajgca z art. 5 ust. 2 ustawy o rachunkowodci. Zgodnie z ta
zasada, przy stosowaniu przyjetych zasad polityki rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie,
7e Starostwo Powiatowe, bedzie kontynuowaé w dajacej sig przewidzie¢ przyszlosci
dziatalno$é w nie zmniejszonym istotnie zakresie.

7.4.zasade cigglosci — wynikajacg z art. 5 ust.1 oraz art.8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Przyjmuje sie, Ze przyjgte zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob ciagly poprzez
dokonywanie w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow w tym takze dokonywanie odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalanie wyniku finansowego
i sporzadzanic sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich
zamkniecia stany aktywow 1 pasywow sg ujmowane W tej samej wysokosci
w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

7.5.zasade ostroznej wyceny — wynikajaca z art. 7 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Poszczegodlne skladniki aktywow i pasywow wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub wartosci

rynkowej z zachowaniem zasady ostroznej wyceny uwzgledniajacej:

a) zmniejszenie wartosci poczatkowej skladnikéw aktywow o odpisy amortyzacyjne
i umorzenia

b) obcigzenie  wszystkimi poniesionymi  kosztami operacyjnymi i  stratami
nadzwyczajnymi

7.

—



7.6.zasade indywidualnej wyceny — wynikajaca z art. 7 ust, 3 ustawy o rachunkowosci.
Warto$¢ poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodéw i zwigzanych z
nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie stosuje
si¢ kompensaty wartosci réznych co do rodzajéow aktywow 1 pasywow
i kosztow zwiazanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.

KSIEGI RACHUNKOWE
8. Ksiegi rachunkowe. Jezyk, waluta, miejsce prowadzenia, otwarcie i zamknigcie.

8.1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

8.2. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone s3 w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Zgbkowicach S1. przy ul. Sienkiewicza 11.

8.3.Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego.

8.4 Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.

8.5.0stateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje do 30 kwietnia nastepnego roku.

8.6.Zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wylaczenie
mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte
ksiegi rachunkowe.

9. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone:

9.1. przez Starostwo Powiatowe w Zabkowicach Slaskich dla: budzetu Powiatu, Starostwa
Powiatowego, w tym na odrebnej kartotece ujmuje sic wplywy z oplat geodezyjnych. a
przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych dane te wykazuje si¢ W sprawozdaniu ze
Starostwa.

9.2.przez Powiatowy Urzad Pracy, na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu, dla
Funduszu Pracy i projektu ,,Kapitat Ludzki” (dofinansowany z UE)

9.3. przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, na podstawie upowaznienia Zarzadu,
Powiatu dla PFRON,

10. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz do
rozliczen z budzetem panstwa i ZUS.

11. Ksiegi rachunkowe spetniajg nastepujace warunki:

11.1.s3 trwale oznaczone nazwg Starostwa Powiatowego (dotyczy wydrukdéw komputerowych
oraz zestawief sporzadzanych recznie, wykazu sktadnikéw aktywow 1 pasywow,
zestawiefi wyswietlanych na ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksi¢gi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

11.2.wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty
sporzadzenia,

11.3.przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

12. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego obejmuja zbiory zapisow ksiegowych,
obrotow (sum zapisow) i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege gtdwna, ksiggi pomocnicze,
Jestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej oraz kont ksiag pomocniczych, wykaz
sktadnikow aktywow i pasywow.



12.1. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposob ciagly. Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku
umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi poprzez —oznaczenie dokumentow numerem ksiegowym automatycznie

nadanym przez system ksiggowy. Zapis ksiggowy zawiera oznaczenie osoby dokonujacej
zapisow.

12.2. Konta ksiegi glownej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na
kontach ksiegi glownej obowiazuje ujecie zdarzen zarejestrowanych rownoczesnie
w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwojnego zapisu.

12.2.1.Zapiséw na okreslonym koncie ksiegi glownej dokonuje sig W kolejnosci
chronologiczne;.

12.2.2.Ewidencja ksiegowa na kontach ksiggi glownej spelnia nastepujace zasady:

a) podwojnego ksiegowania,

b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
glownej,

¢) odnosnie do zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,
kolejna numeracje, ciaglos¢ liczenia sum zapisow 1 umozliwienie jednoznacznego
powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

12.3. Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegolowieniem
i uzupetnieniem zapisow kont ksiegi glownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym
jako wyodrebniony system komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i
zapisami na kontach ksiegi glownej.

12.3.1.Konta ksiag pomocniczych w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ dla:

a) $rodkéw trwatych, w tym takze srodkow trwalych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
b) rozrachunkéw z kontrahentami,

c)rozrachunkéw z pracownikami, a w szezegolnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajacg uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,

d)operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury i inne dowody, ze
szczegolowoscig niezbedna do celow podatkowych)

d)kosztow

e)sktadnikow aktywow

f)funduszu jednostki

12.4. Ewidencje ilosciowo — wartosciowg prowadzi si¢ dla poszczegoélnych grup rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych (srodki trwate). Dla kazdego skiadnika ujmuje si¢
obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych.

12.5. Zestawienie obrotéw i sald powstaje na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej.

12.5.1. Zestawienie obrotdw i sald zawiera:
a) symbole kont,
b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu

sprawozdawczego,



¢) sume¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawezy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

12.5.2. Obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika.

12.5.3.Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, a dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow.

13. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych:

13.1. Ksiegowania .DB — zbior ksiggowan

13.2. Konta .DB — zbior kont

13.3. Dokumenty. DB — zbiér dokumentéw

Wymienione zbiory znajduja si¢ w katalogu AA/Dane ( alias Dane FK 2000). Sa to zbiory

typu PARADOX 7,

14. Ksiegi rachunkowe w Starostwie Powiatowym prowadzone sa w sposob:

14.1. rzetelny — dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,
dokonuje sie odpisu nastgpujacych naleznosci: przedawnionych zgodnie z art. 118
kodeksu cywilnego, lub co do ktorych sa wyroki sadowe o przedawnieniu, lub gdy
egzekucja komornicza okazata si¢ nieskuteczna.

14.2.bezbledny — do ksiag rachunkowych wprowadzane sa kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniona
zostala ciaglo$é zapisow oraz bezblednos¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych,

14.3.sprawdzalny — ksiggi rachunkowe umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w
nich zapisow, stanoéw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w
szezegOinoscel:

14.3.1.udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich
zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

14.3.2.zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow

klasyfikacyjnych (konta syntetyczne 1 analityczne zgodnie
z planem kont, dzialy, rozdziaty, paragrafy klasyfikacji budzetowej) umozliwiajacych
sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych

i rocznych, bilansu, deklaracji podatkowych, dokonywanie rozliczen finansowych.
14.3.3.zapewniona jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz
parametréw przetwarzania danych.
14.3.4.zapewniony jest dostgp do zbioréw danych pozwalajacych na uzyskanie
w dowolnym czasie 1 za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych
i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych.

14.4.na biezaco — zapewnia si¢ zachowanie warunkow:

14.4.1. informacje pochodzace z ksigg rachunkowych umozliwiaja sporzadzenie
w terminie sprawozdan, deklaracji podatkowych, dokonania rozliczen finansowych.
14.4.2 zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej sa sporzadzane przynajmniej za

poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesiaca, W terminie



umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan, deklaracji, a za rok obrotowy — nie péznicj
niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

15. Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

15.1. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny.

15.2. Na kontach tych ujmowane sg m.in.:

1) srodki trwate w likwidacji,

2) wydatki strukturalne,

3) plan finansowy wydatkow,

4) plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

5) zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
6) zaangazowanie wydatkow budzetowych lat nastepnych,
7) wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami.

15.3. Zaangazowanie wydatkow budzetowych ksiegowane jest na podstawie zawartych umow,
porozumien, dyspozycji Zarzadu Powiatu przyznajacych $rodki z budzetu, w ktorych okreslona
jest doktadnie kwota wydatku. W przypadku umow, ktore nie okreslaja dokladnej wartosei (np.
umowa w sprawie nadawania przesytek pocztowych zawiera ceny jednostkowe, umowa na
zakup energii elektrycznej zawiera stawki za KWh itp.) zaangazowanie ksigguje si¢ na
podstawie otrzymanych faktur, rachunkdw, not ksiegowych.”

15.4. Plan finansowy wydatkéw ksigguje si¢ po zakoniczeniu miesigca automatycznie w
programie FK2000. Rezygnuje si¢ ze sporzgdzania wydrukow.

15.5. Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ksigguje si¢ nie rzadziej niz raz w roku,
przed sporzadzeniem sprawozdan finansowych.

16. W Starostwie Powiatowym nie drukuje si¢ Kksiag rachunkowych z systemu
komputerowego.

16.1. Po zakonczenie kazdego miesigca oraz po zakonczeniu roku dokonuje sie przeniesienia
tresci ksiag rachunkowych na komputerowy noénik danych zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji przez okres wymagany dla przechowywania ksigg rachunkowych — dotyczy
dziennika, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych.

16.2. Odpowiedzialny za kopiowanie ksiag rachunkowych z systemu jest Zespot Obstugi
Teleinformatyczne;.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN
17.  Starostwo Powiatowe przyjmuje zasady klasyfikacji zdarzen zgodnie z zatacznikiem Nr
2 do zakladowego planu kont.

18. Ponadto w urzadzeniach ksiegowych ujmuje si¢:

18.1 wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnos¢ dochodéw i wydatkow, a w zakresie
wydatkow takze zaangazowanie,

18.2 dochody i wydatki w terminie zaptaty; tzn. dochody powiatu oraz Skarbu Panstwa, a
takze wydatki uznaje si¢ za zrealizowane z chwila zarachowania przez bank na
rachunku bankowym,

18.3 do przychodéw Starostwa Powiatowego w Zabkowicach S1. zalicza si¢ dochody budzetu
Powiatu Zabkowickiego, ktore nie zostaly ujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych ( dotacje, subwencje, udzialy w podatkach,
srodki pomocowe z UE i inne ). Zapisow w ksiegach rachunkowych Starostwa
Powiatowego dokonuje si¢ raz w miesiacu poleceniem ksi¢ggowania na podstawie
wydruku z wykonania dochodow budzetowych,

18.4 odsetki od nieterminowych naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach



rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu. Jesli termin platnosci nie przypada
na dzien roboczy, to przesuwa si¢ na pierwszy dziefi roboczy po tym terminie,

18.5 w przypadku, gdy wysokos¢ naliczonych odsetek jest mniejsza lub rowna dwukrotnosci
wartosci przesytki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, odsetki nalicza si¢ lecz nie
wysyla not odsetkowych do kontrahentow. Raz na kwartal Starosta lub Wicestarosta, na
podstawie dokumentow przygotowanych przez Wydziat Finansowy, podejmuje decyzj¢
o umorzeniu w/w odsetek, chyba, ze zaistnieja inne okolicznosci majgce wplyw na
windykacje tych naleznosci,

18.6 odsetki za zwloke w zaplacie naleznodci, odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od
srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych i inne przychody z tytutu operacji
finansowych stanowia przychody finansowe,

18.7 zadtuzenie wycenia sie wedlug wartoéci nominalnej powigkszone o naroste kwoty
z tytulu oprocentowania,

18.8 wartodci materiatow w dniu zakupu sg ksiggowane w koszty zuzycia,

18.9 naleznosci i zobowiazania nominowane w walutach obcych beda wycenione wedlug
biezacych kurséw walutowych,

18 10naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na
rzecz tych jednostek,

18.11przewiduje si¢ stosowanie uproszezen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzanych w ciggu dnia, np. zbiorowka plac,
wplat w punkcie kasowym Banku Spotdzielczego, kosztow prowizji itp.,

18.12wartosé naleznosci aktualizuje sie zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci oraz
w przypadkach, gdy:

- wysoko$¢ jednej naleznosci od kontrahenta nie przekracza dwukrotnosci kosztow
upomnienia,

-gdy dtuznika nie mozna zlokalizowal w rejestrze dzialalnosci gospodarczej, w
ewidencji ludnosci oraz domniemanym miejscu prowadzenia dziatalnosci,

18.130dpisu aktualizujacego dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz w roku, przed sporzadzeniem
bilansu, w wysokosci 100 % naleznosci,

18.140dpisy aktualizujace naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych w zaleznosei od rodzaju naleznoscei, ktorych
dotycza,

18.15naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich wartose,

18.16Dokumenty rozliczeniowe dotyczace dostaw towarow i ustug (faktury, rachunki, noty ksiggowe
itp.), ktére zostana zatwierdzone do zaptaty do 5 dnia nastepnego miesiaca po miesiacu ich
wystawienia, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu, ktorego dotycza. Natomiast
dokumenty, ktore zostang zatwierdzone do zaplaty po tym terminie ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych biezacego okresu ( czyli w miesigcu, w ktorym wplynety). Dokumenty, ktore
wplyng po zakonczeniu roku obrotowego do 31 stycznia nastgpnego roku, sa ujmowane w
ksiegach rachunkowych poprzedniego roku. Dokumenty, ktore wptyna po tym terminie ujmuje
sie w ksiegach biezacego okresu (czyli w miesigcu, w ktorym wplynety).

18.17naleznosci wyegzekwowane przez komornika oraz wplaty od kontrahentow zawierajace
okreslenie tytutu wplaty (numer faktury/rachunku itp.) sa ksiegowane zgodnie z
dyspozycja na przelewie. Wplaty dokonywane przez kontrahentow bez okreslonego
tytutu wplaty sa zaliczane w pierwszej kolejnosci na zalegle naleznosci uboczne, np.
odsetki, a pozostata cze$¢ na naleznos¢ gtéwna,

18.18przed sporzadzeniem miesigcznych sprawozdan budzetowych analizuje si¢ kartoteki
kontrahentéw pod katem terminu splaty naleznosci. Do kontrahentow, ktorzy nie
zaptacili w terminie, wysyla si¢ wezwanie do zaplaty ze zwrotnym potwierdzeniem



odbioru. Jesli kontrahent zalega z platnoscia co najmniej 2 miesigce ( przypadku
dochodéw Skarbu Panstwa do 6 miesiecy), przekazuje si¢ naleznos¢ do Zespolu
Radcéw Prawnych Starostwa w celu windykacji,

18.19zwrot kosztow za wydana karte pojazdu wraz z kosztami sadowymi i odsetkami
ksieguje sie na zmniejszenie dochodow uzyskanych z tytutu optat komunikacyjnych w
biezacym roku budzetowym, zwrot dotyczy zarowno wplat dokonanych w tym samym
roku, jak robwniez wptat z lat ubiegtych,

18.20zwrot kosztow upomnienia z tytulu windykacji naleznosci za wylaczenie gruntow z
produkcji rolniczej ksiggowany jest jako zwrot wydatkow,

18.21kwartalne sprawozdania Rb-27 z wykonania dochodéw budzetowych, ktore wptyna od
urzedéw skarbowych w terminie do 10 dnia po zakonczeniu kwartatu, sa uymowane w
ksiegach rachunkowych w miesigcu konczacym kwartat, za ktory zostaty sporzadzone,
otrzymane po tym terminie sa ksiegowane w miesigcu otrzymania, powyzszy zapis nie
dotyczy sprawozdan Rb-27 za IV kwartat,

18.22uzyskane zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku budzetowym
zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym,

18.23bezposrednio w koszty biezacego okresu, z pominigciem konta 640, ksigguje si¢ wydatki
stanowiace koszty przyszhych okresdw w przypadkach, gdy sa to koszty ponoszone w kazdym
roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci. Dotyczy to m.in.: ubezpieczen majatkowych
platnych z gory za kilka okresow sprawozdawczych, prenumerat czasopism i innych
wydawnictw, platnych z gory za kilka okreséw sprawozdawczych.

18.24rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na pokrycie kosztéw przyszlych okresow. W
Starostwie nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych biernych ze wzglgdu na nieistotna

wartosc.

18.25naleznosei z tytutu podrézy shuzbowych pracownikéw sg rozliczane w oparciu o
zalaczone rachunki. Brak rachunku powoduje, ze poniesiony wydatek nic zostanie
pracownikowi zwrocony ( nie respektowane sg o$wiadczenia pracownikow o zagubieniu
rachunku ).

18.26zasady ewidencji i rozliczania kosztow dziatalno$ci operacyjnej — wedtug rodzajow, na
kontach zespotu 4.

18.27zgodnie z ustawg o finansach publicznych dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich
zaplaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.

18.28transakcje na rachunkach walutowych przelicza si¢ na PLN wedlug $redniego kursu
NBP z dnia wptywu $rodkéw na realizacje projektu, o ile umowa realizacji projektu nie
stanowi inaczej.

19. Przyjmuje sie zakladowy plan kont wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Powiatu
Zabkowickiego Nr 12772012 7 dnia {%.:%.... 2012 roku w sprawie wprowadzenia
polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Starostwie Powiatowym w
Zabkowicach Slaskich.

SRODKI TRWALE

20. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych.

20.1. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢;
pozostate $rodki trwale (wyposazenie) wg wykazu stanowiacego zatgcznik nr 3 do
zaktadowego planu kont oraz wartosci niematerialne 1 prawne,
o wartosci nie przekraczajacej wielkosei ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.



20.2. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

20.3. Budynki i budowle podlegaja amortyzacji zgodnie z ustawa z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2011 r. Nr 74 poz.
397 ze zmianami).

20.4. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

21. W Starostwie Powiatowym dokonuje sie amortyzacji i umorzenia $rodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych jednorazowo za okres catego roku. Nowoprzyjete
srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ i umarza poczawszy
od nastepnego miesiaca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzytkowania.

22, Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne objete szezegdlowa ewidencjg ilosciowo
— warto$ciowa, wyceniane sg nastepujgco:

77 1.érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz. z tytutu trwalej utraty wartosci.

222 4$rodki trwate w budowie, w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci

22.3.udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych — wg
cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartosci lub wg
warto$ci godziwej,

22.4. udziaty w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 22.3, z tym ze udzialy
zaliczane do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wlasnosci,
z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci,

23. Srodki trwale ksieguje si¢ w podziale na podstawowe érodki trwate i pozostale srodki
trwate.

73 1 Podstawowe srodki trwale sa ewidencjonowane na koncie 011. Zalicza si¢ do nich
aktywa, ktére facznie spelniaja 3 warunki: przewidywany okres ekonomicznej
uzytecznosci jest dhuzszy niz rok, sa kompletne i zdatne do uzytku oraz zostaly
przeznaczone na wiasne potrzeby Starostwa. Dopuszcza si¢ mozliwose ksiegowania
aktywow o wartosci poczatkowe] nizszej niz 3.500 zt do podstawowych srodkow
trwatych w przypadku zestawow komputerowych, laptopow, urzadzen kserujacych 1
skanujgcych oraz wszelkiego sprzg¢tu o wartosci jednostkowej wickszej niz 1.000 zt.

232 Pozostale srodki trwate ewidencjonowane sa na koncie 013. Pozostate srodki trwale o
wartosci jednostkowej do 200 zt s3 objgte ewidencja ilosciowa, o wartosci powyzej 200
7 i nie wiecej niz 3.499,99 zt objete sa ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa.

INWENTARYZACJA
24. Aktywa inwentaryzuje si¢ w zakresie i terminach okreslonych w art.26 ustawy o
rachunkowosci oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowiazujacg w Starostwie.
W przypadku nie otrzymania potwierdzenia salda od kontrahenta, a takze w przypadku
nie otrzymania arkuszu spisu z natury od podmiotu, ktéremu uzyczono mienie, dokonuje
sie weryfikacji salda konta z dokumentacja ksiggowa. Akceptowane sa potwierdzenia
sald wystane fax- em lub drogg mailowg.



WYNIK FINANSOWY
25. W wyniku finansowym sg ujmowane:
1. zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow w tym réwniez dokonywane
w postaci odpisow amortyzacji lub umorzenia,
2. wylgcznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne.

26. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczgce
dochodéw i wydatkow budzetu Starostwa Powiatowego sg ujmowane w ksiegach
rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo
zrealizowanych ) wptywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach
biezacych dochodow i wydatkéw budzetowych .

OPROGRAMOWANIE

27. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

27.1.Program komputerowy stosowany w Starostwie Powiatowym zabezpiecza powigzanie
poszczegolnych — zbiorow  stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng calos¢
odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gléwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego
obrotéw z obrotami ksiegi glownej. Program zapewnia automatyczng kontrole ciagtosci
zapis6w, przenoszenie obrotéw lub sald.

27.2.Wydruki komputerowe skladajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly
w roku obrotowym.

WYKAZ UZYTKOWANYCH
PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
28. ADMINISTRACJA - pakiet oprogramowania na podstawie licencji nr 26/99. Przedmiot
licencji obejmuje moduty: kadry, place, PIT i przelewy. Naliczanie ptac w oparciu o
system komputerowy dotyczy rozliczania plac brutto i netto pracownikow, ewidencji
dokumentow placowych, sporzadzanie wydrukow zestawien list plac, przelewow.
polecen ksiggowania, rozliczania zasilkéw chorobowych i zasitkow ZUS, naliczanie
zaliczek podatku od oséb fizycznych oraz tworzenie miesigcznej i rocznej kartoteki
podatkowej odprowadzanych zaliczek podatkdw, tworzenie rocznej kartoteki ptacowej
dla pracownikow, tworzenie wydrukow zestawien analitycznych w zakresie sktadnikow

ptacowych.

29.  FK 2000 pakiet oprogramowania- data rozpoczgcia eksploatacji:

FK 2000 od 01.01.1999 r. , Wieczyste FK 2000 od 08.01.2008 r. sktadajacy si¢ z
nastepujacych modulow:

29 1 Kartoteka kont FK2000b- prowadzenie kartoteki kont z ksiegowaniami, przegladanie,
wyszukiwanie, sporzadzanie wykazow 1 zestawien.

29.2. Ksiegowanie FK2000a2 —ksiggowanie dokumentéw i wprowadzanie poprawek .
Wyposazony w mechanizmy wspomagajace — przekltadanie dekretacji z wczesniej
zaksiegowanych dokumentow, biezaca kontrola i podglad Kartotek tablic przy
podawaniu kont i klasyfikacji.

293 .Budzet FK2000d obstuguje klasyfikacj¢ budzetows, plany Umozliwia sporzadzanie
wykazéw réznego rodzaju zestawien i sprawozdan. Moze zbiera¢ dane z jednej lub z
kilku kartotek (jednostek budzetowych).
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29.4.Rozrachunki FK2000rr — wyspecjalizowany program shuzacy do analizy naleznosci 1
zobowigzan, stuzacy do dokonywania przypisu odsetek, wystawiania upomnien 1
potwierdzania sald.

29.5.Wieczyste FK2000 Podatki-ksiegowo$¢ stuzy do ewidencji przypiséw rocznych
rozdzielonych na poszczegdlnych kontrahentow do ksiegowania poszczegdlnych wplat
oraz naliczania odsetek od nieterminowych wplat. W calym programie sa
wyszczegblnione 4 dzialy : wieczyste uzytkowanie gruntéw, trwaty zarzad, sprzedaz,
oraz przeksztalcenia.

29.6.Fakturowanie FK2000 — stuzy do wystawiania faktur VAT, rachunkow,

29.7 Rejestr VAT FK2000 - stuzy do sporzadzania rejestru wystawionych faktur i deklaracji
VAT-7

30. STOCK - program zapewnia wprowadzanie oraz edycj¢ informacji o skladnikach
majatku. Stanowi dodatkowa ewidencj¢ sktadnikow majatku. Po zakonczeniu roku
budzetowego dane z programu Stock poréwnuje si¢ z danym zawartymi w ksiegach
rachunkowych (Kartoteka kont FK 2000b), uzgadniajac w ten sposob_stan sktadnikow
majatkowych. Umozliwia tworzenie listy dostawcow posiadanego sprzetu, listy
pracownikéw odpowiedzialnych za przedmioty. Utatwia przeprowadzenie inwentaryzacji
za pomocy kolektora danych z czytnikiem kodéw kreskowych lub manualnie. Do
mozliwosci programu naleza: automatyczne ustalenie réznic inwentarzowych pomigdzy
stanem ewidencyjnym, a spisem z natury, wydruk spisu z natury, wydruk wykazu réznic
po przeprowadzeniu spisu, generowanie kodow w cyfrowym lub literowym systemie
numeracji .

31. eCorpo NET clektroniczny system zdalnej obstugi bankowej — wlasnos¢ Banku
Spoldzielczego w  Zabkowicach Slaskich. Jest to program do przekazywania
w formie elektronicznej przelewéw bankowych oraz biezacego monitoringu obrotow na
wszystkich rachunkach bankowych Starostwa.

ZASADY I TERMINY PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI
32. Zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji okreslone zostaly w instrukcji
inwentaryzacji wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 30/2006 Starosty Zgbkowickiego z dnia
29 wrzesnia 2006 roku w sprawie: ustalenia instrukeji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich.

ZASADY OCHRONY DANYCH

33. Zasady ochrony danych :

33.1.Logowanie sie do sieci jest zabezpieczone hastem.

33.2.W programie FK 2000 podstawowym mechanizmem ochrony danych sa hasta. Kazdy
uzytkownik ma swoje hasto i nadane uprawnienia. Aby uruchomi¢ program nalezy
podaé hasto. Komputer po hasle poznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich
danych lub operacji.

33.3. W programie ADMINISTRACJA wejscie do komputera, na ktorym zainstalowany jest
program jest zabezpieczone hastem i dodatkowo wejécie do programu jest zabezpieczone
drugim hastem. Dostep do tego programu w Wydziale Finansowym majg tylko dwie
upowaznione osoby.

33.4. Wejscie do systemu eCorpo NET jest zabezpieczone hastem, zatwierdzanie przelewow
oraz zlecenia bankowi wykonania innych ushug dokonywane sg za pomocg kart z
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elektronicznym podpisem dwoch upowaznionych osob. Potwierdzeniem wykonania
operacji sa wydruki podpisywane przez upowaznione osoby.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
. | INWENTARYZACYJNYCH
ORAZ ZBIOROW DANYCH NA NOSNIKACH ELEKTRONICZNYCH

34, Przyjeta w Starostwie polityka rachunkowosci , ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe.
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe sg przechowywane w sposob
nalezyty i chronione przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniami, zniszczeniem lub
nierozwaznym zaprzepaszczeniem.

35. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych polega
na stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikow danych, na tworzeniu rezerwowych
kopii zbiorow danych zapisanych na nosnikach danych komputerowych pod warunkiem
zapewnienia trwalo$ci zapisu informacji systemu rachunkowosci przez czas nie krotszy
od wymaganego do przekazywania ksiag rachunkowych oraz na zapewnieniu ochrony
programéw komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowosci, poprzez
stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i organizacyjnych chronigcych
przed nieupowaznionym dostgpem lub zniszczeniem.

36. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie jednostki
w oryginalnej postaci w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich
tatwe odszukanie.

37. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.

38. Pozostale zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

38.1 ksiegi rachunkowe — 5 lat

38.2.listy ptac- 50 lat

38.3.karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych

38.4.dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow
oraz umoéw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub
objetych postepowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego  po  roku  obrotowym, W ktérym  operacje,  transakcje
i postepowania zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

38.5.dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu jej waznosci,

38.6.dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczenia gwarancji,

38.7.dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

38.8.pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat,
38.9.dokumenty zwigzane z realizacjg projektow dofinansowanych ze s$rodkow Unii

Europejskiej — w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

39. Okresy przechowywania ustalone powyzej oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.
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UDOSTEPNIANIE ZBIOROW LUB ICH CZESCI
40. Udostepnianie osobie trzeciej zbioréw lub ich czgsci:
40.1.do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody Starosty lub osoby przez niego
upowaznionej,
40.2.poza siedzibg jednostki — wymaga pisemnej zgody Starosty —oraz pozostawienia w
jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw, chyba, ze odrgbne przepisy
stanowig inaczej.

ZASADY ZABEZPIECZENIA DANYCH

41. W celu zabezpieczenia danych i ich zbioréw przed mozliwoscia ich catkowitej lub

czgsciowej utraty w wyniku roznych nieprzewidzianych zdarzen wprowadza si¢ jako

obowiazujace nizej podane zasady $cistego stosowania:

41.1.0d kradziezy sprz¢tu komputerowego: pomieszczenie, w ktorym znajduje sig
komputer zawierajacy chronione dane musi by¢ zamykane w okresie, gdy nie przebywa
w nim pracownik obstugujgcy program oraz odpowiednio zabezpieczone przed
wlamaniem,

412.0d uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewla$ciwymi
parametrami zasilania sieci energetycznej: wymagane jest zapewnienie wiasciwego
stanu instalacji zasilajacej, stosowanie wylacznie instalacji z uziemieniem oraz zasilaczy
awaryjnych tzw. UPS,

413.0d $wiadomego usunigcia danych z twardego dysku: obowiazuje maksymalne
ograniczenie dostepu do komputera zawierajacego dane ksicgowe, a takze bezwzgledny
zakaz pozostawienia wiaczonego komputera w sieci bez opieki lub mozliwosci
uruchomienia programu i dokonywania w nim jakichkolwiek operacji z klawiatury bez
podania hasta,

41.4.0d przypadkowego usunigcia lub modyfikacji danych w wyniku dzialania innego
programu (wirusa): obowigzuje bezwzgledny zakaz wykorzystania komputera do
odtwarzania danych i uruchomienia programow z jakichkolwiek nosnikow nie
poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym.

42. Zabezpieczenie danych przed celowym ich znieksztalceniem przez osoby niepowofane
polega na przestrzeganiu powyzszych ustalen oraz zdefiniowaniu dla uzytkownika
programu ksiegowego jego identyfikacji i hasta. W przypadku uzytkowania komputera w
sieci lokalnej, administrator sieci obowigzany jest dodatkowo ograniczy¢ dostep do
katalogéw z programem ksiggowym wylacznie do uzytkownikow uprawnionych.
Osobami uprawnionymi do obstugi programow ksiegowych sa pracownicy Wydziatu
Finansowego.

43. Zabezpieczenie danych polega rowniez na:

43.1.stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikow danych (dyskietka, ptyta CD, DVD itp.),

43.2.doborze stosowanych $rodkéw ochrony zewngtrznej tj. przechowywanie dyskietek, ptyt
CD, DVD itp. w pomieszczeniu kasy w szafie metalowe],

43.3.systematycznym tworzeniu kopii baz danych na dysku statym oraz kopiowaniu (na
ostatni dzien miesigca) zbiorow na dyski, ptyty CD, DVD itp. ktore sa czytelnie
oznakowane i zawierajg spis zawartosci.

44. Kopiowanie danych zabezpiecza przed utraty bazy danych w przypadku uszkodzenia
twardego dysku, zniszczenia komputera, kradziezy sprzetu, zniszczenia baz danych
przez cztowieka, blednie dziatajacy program lub wirusy.

45. Tworzenie kopii zapasowych oraz odtwarzanie danych z kopii wykonuje informatyk.
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46. W Starostwic Powiatowym obowigzuje polityka bezpieczenstwa systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych i instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

ZABEZPIECZENIE MIENIA

47. Mienie bedace wlasnoscig jednostki jest zabezpieczone w sposob  wykluczajgcy
mozliwos¢ kradziezy.

47.1.Pomieszczenia stuzbowe, w ktorych chwilowo nie przebywa pracownik, sa zamkniete na
klucz, a klucze odpowiednio zabezpieczone.

472.Po zakonczeniu pracy wszystkie pomieszczenia sa zamkniete na klucz, okna
pozamykane.

473 Klucze zapasowe od pomieszczen s umieszczone w specjalne; gablocie.

47.4.Pomieszczenia Starostwa Powiatowego sa zabezpieczone systemem alarmowym,
monitorowane caltg dobe.
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Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr .7../ 2012
Starosty Zabkowickiego

zdnia ... o8.....2012

Zakladowy plan kont

Ustalenia ogolne:

I. Okreslenia uzyte w ustaleniach szczegolnych do zakiadowego planu kont
oznaczaja:
1. rok obrotowy — rok kalendarzowy
2. okres sprawozdawczy — miesigc kalendarzowy, kwartat, pofrocze, rok
3. dzien bilansowy — dzien zamkniecia ksiag rachunkowych tj. dzien 31 grudnia
4. sprawozdanie finansowe — dla organu jest to bilans z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, dla Starostwa sg to: bilans jednostki
budzetowej, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu
sporzadzony na podstawie ksiag rachunkowych

5. jednostka — jednostka budzetowa- Starostwo Powiatowe

6. organ — budzet jednostki samorzadu terytorialnego — Powiat Zabkowicki

7. kierownik jednostki — Starosta

8. dzialalnosé podstawowa — dziatalnos¢ stanowigca gtowny cel utworzenia
okreslony w statucie jednostki

9. dziatalnosé pomocnicza - dziatalnos¢, ktorej celem jest przede wszystkim

swiadczenie ustug na potrzeby dziatalnosci podstawowej. W Starostwie do
dziatalnoéci pomocniczej zalicza sie skarb panstwa, rachunek sum
depozytowych, a takze dziatalno$¢ bytowg - zaktadowa dziatalnos¢ socjalna,

10.plan kont — wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbotami trzycyfrowymi
i ich zasady funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych,

11.konto syntetyczne - urzadzenie do ewidencji ksiegowej operacji
gospodarczych, zgodnie z zasada podwdjnego ksiegowania tak , aby
zapewnione byto bilansowanie sig¢ danych ujetych na wszystkich
prowadzonych przez jednostke kontach syntetycznych

12. konto analityczne — urzadzenie do szczegotowej ewidencji ksiggowej danych,
polegajgcych na ewidencji na kontach syntetycznych

13.ksiegi rachunkowe — wszystkie stuzace do ewidencji dziatalnosci jednostki,
konta syntetyczne i analityczne, a takze zestawienie sald kont sporzadzone w
sposob zapewniajgcy ich trwatos¢

14.$rodki trwate — rzeczowe aktywa trwate i zrébwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne , zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczegoélnosci grunty, prawo
do uzytkowania wieczystego gruntu, budynki, budowle, maszyny, urzadzenia,
srodki transportu, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych

15.inwestycje — aktywa nabyte w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych
wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywéw, uzyskania z nich przychodow
w formie odsetek lub innych pozytkdéw, a w szczegolnoéci aktywa finansowe
oraz te nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne , ktére nie sa



uzytkowane przez jednostke , lecz zostaly nabyte w celu osiagnigcia tych
korzysci

16.$rodki trwafe w budowie — srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszania juz istniejgcego srodka trwatego

17.warto$ci niematerialne i prawne — nabyte przez jednostke zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, przeznaczone do uzytkowania na potrzeby jednostki a w
szczegodlnosci licencje, koncesje, autorskie prawa majgtkowe

18.pozostafe $rodki trwate — (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne |
prawne - zuzywajace sie stopniowo rzeczowe skfadniki majatku trwatego,
ktorych warto$é nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania

19. $rodki pieniezne — gotbwka, pienigdze na rachunkach bankowych

20.materialy — nabyte rzeczowe aktywa obrotowe w celu zuzycia na wtasne

potrzeby

Il. Zasady wyceny aktywow i pasywow:

a)obowigzujg nastepujace zasady wyceny aktywow i pasywow:

- ewidencja ilosciowo — wartosciowa objete sg srodki trwate, wartosci

niematerialne i prawne, pozostate $rodki trwate, materiaty i towary,

b)zasady amortyzowania $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
- érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie¢ wg stawek

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych —
jednorazowo za okres cafego roku,

c)naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty tzn. w wartosci
nominalnej powiekszonej o nalezne jednostce odsetki, z zachowaniem
ostroznosci,

d)zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajacej zapfaty, przy czym
zobowigzania finansowe , ktérych uregulowanie zgodnie z umow3g nastepuje
droga wydania aktywow finansowych innych niz $rodki pieniezne lub wymiany
na instrumenty finansowe — wedtug warto$ci godziwe;j,

e)w momencie zakupu odpisuje sie w koszty sktadniki majatkowe zgodnie z
zatacznikiem nr 4 do zaktadowego planu kont oraz pozostate srodki trwate (
wyposazenie) oraz wartosci niemateriaine i prawne o0 wartosci nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0os6b prawnych,

f) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy
wedtug ich wartosci wynikajgcej z ewidenciji,

g)ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu ,4: - Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.



ll. Szczegétowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete
przez Starostwo zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:

1.

o b

ujecie zdarzen w tym operacji gospodarczych w sposéb rzetelny , jasny,
bezbtedny i sprawdzalny, tak aby wilasciwie zostaty przedstawione , stan
majatkowy i finansowy a zwtaszcza ujete w poszczegdlnych przekrojach stany
poszczegoinych aktywow i pasywow

dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytutu podatkéw oraz rozrachunkéw z
kontrahentami i pracownikami

skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu
sktadnikow majatku, bedgcych w posiadaniu i dyspozycji jednostki

mozliwo$¢ sporzadzania informacji wymaganych odrebnymi przepisami.
oznaczenia analityczne do kont 130, 1301, 132, 135, 137, 224, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 720, 750 , 751, 760, 761, 800, 901, 902, 903, 904, 909, 968,
975, 980, 981, 991, 992, 998, 999 wynikajg z obowiazujgcego rozporzadzenia
dotyczacego klasyfikacji budzetowej. Klasyfikacja budzetowa wpisywana jest
na dekretce i dotyczy wszystkich kont, ktore wymagajg klasyfikacji w ukfadzie
analitycznym. Konta analityczne rozbudowuje sie wedtug potrzeb zwigzanych z
ewidencjg operacji gospodarczych bez zmiany zarzadzenia.

IV. Zakltadowy plan kont zawiera nastepujace zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych :

1.

2.

3.

miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest siedziba Starostwa
Powiatowego w Zabkowicach SI.
ewidencje ksiegowa prowadzi sie przy uzyciu komputera oraz programow:
FK 2000, ADMINISTRACJA, STOCK, eCorpo-NET.
wykaz ksiag rachunkowych:

a) dziennik

b) ksiega gtébwna

c) ksiegi pomocnicze

d) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag

pomochiczych

e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow
suma obrotow isald ksigg pomocniczych winna by¢ zgodna z obrotami
i saldami odpowiednich kont ksiegi gtownej
wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla jednostki budzetowej, organu
oraz projektow realizowanych ze $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi— zatgcznik nr 1
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych do poszczegdinych kont
syntetycznych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej - zatgcznik nr
2
wykaz $rodkow trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne bedg dokonywane przez jednorazowe odpisy ich
wartosci — zatgcznik nr 3
wykaz operacji gospodarczych , ktére beda dokumentowane za pomocq
dowodéw zastepczych- zatgcznik nr 4



Zatgcznik Nr 1
do zaktadowego planu kont

WYKAZ KONT - JEDNOSTKA BUDZETOWA — STAROSTWO POWIATOWE
KONTA SYNTETYCZNE

Zespot ,,0” — Majatek trwafy

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespof ,,1” — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot ,,2”- Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnoéci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

229 - Pozostate rozrachunki publiczno- prawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami



240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wptywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot , 3”7 — Materiafy i towary
310 - Materiaty
Zespéft ,,4” — Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot ,,6” — Produkty
640 - Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
Zesp6t, 7" — Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot ,8” Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz Sswiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

910 - Srodki trwate w likwidacji

975 — Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych



981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

KONTA ANALITYCZNE

Zespot ,,0"- Majatek trwaly

011A - Srodki trwate - Starostwa
011 A/N - Srodki trwate innych uzytkownikow

013 - pozostate $rodki trwate - Starostwa

013/N - pozostate $rodki trwate innych uzytkownikéw

015N - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne starostwa podlegajgce stopniowemu
umorzeniu

020/U - Wartosci niematerialne i prawne starostwa podlegajgce umorzeniu w
100%

020/N - Wartosci niematerialne i prawne innych uzytkownikéw podlegajace

stopniowemu umorzeniu

020/UIN - Wartosci niematerialne i prawne podlegajace umorzeniu w 100% innych
uzytkownikow

030/N - Diugoterminowe aktywa finansowe /analityka wg tytutow /

071/A - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Starostwa wg grup podziatu zgodnie z KST

071/AIN - Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych wg
grup podziatu zgodnie z KST uzytkownikéw innych niz Starostwo

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych Starostwa
072/N - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych innych uzytkownikow
080 xy - Srodki trwate w budowie (inwestycje) / w ewidencji szczegotowej /

Zespot ,1"- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

1301 - Rachunek biezacy dochodéw budzetowych

1302 - Rachunek podatku VAT

1303 - Rachunek dotacji roku przysztego

1304 - Rachunek optat ewidencyjnych

1305 - Rachunek wydatkéw niewygasajgcych

130x - Rachunek biezacy gdzie x oznacza rozwinigcie ewidencji analitycznej

132x - Rachunek dochodow jednostek budzetowych

1351 - Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

135-N - Rozwiniecie wg potrzeb gdzie N oznacza nazwe funduszu specjalnego
przeznaczenia

137x - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi



139x - Inne rachunki bankowe
140x - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Zespot ,2"- Rozrachunki i roszczenia

201x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221xvat - Naleznoéci budzetowe z tytutu podatku vat

221Px - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222x - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223x - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224x - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

225/Sx - Rozrachunki z budzetami - podatek od wynagrodzen

pracownikow Starostwa
225/S/Rx - Rozrachunki z budzetami - podatek od ryczattéw samochodowych
] pracownikow Starostwa
225/SIZFSSx - Rozrachunki z budzetami- podatek od wyptat z ZFSS

225/Z - Rozrachunki z budzetami -podatek od umoéw zlecenia i o dzieto
225/VAT - Rozrachunki z budzetami - z tytutu podatku VAT
225/Dx - Rozrachunki z budzetami - podatek od nieruchomosci

225/DLx - Rozrachunki z budzetami - podatek lesny
225/DRx - Rozrachunki z budzetami — podatek rolny

226xR - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

228x - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

229/S/§/sp - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne sktadki ZUS pracownika

229/S/§/zdr1 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne skfadki zdrowotne odliczane
229/S/§/zdr2 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne skfadki zdrowotne nie

odliczane
229/N/IX - Pozostate rozrachunki publiczno — prawne tytuly z innych
rozrachunkow
231/S - Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh osobowych
231/2 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych
234/N - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki — mylne wptaty
240R - Pozostate rozrachunki — rozrachunki z radnymi
240/SIN - Pozostate rozrachunki Starostwa, N- oznacza tytuty rozrachunkow
240/x - Pozostate rozrachunki — x oznacza podmioty inne niz starostwo
245 - Wplywy do wyjasnienia
2901x - Odpisy aktualizujace naleznos¢ gtowna

2902X - Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu odsetek

Zespot ,,3” - Materialy

310/N - Materiaty



Zespot ,,6" — Produkty

6401/N - rozliczenie miedzyokresowe kosztow - wysoko$é kosztow zakupu
podlegajgcych rozliczeniu w czasie

6402/N - rozliczenie miedzyokresowe kosztow — innych kosztéw podlegajacych
rozliczeniu w czasie

Zesp6t ,,7" - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - ewidencja analityczna wedtug
podziatek obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej

750x - Przychody finansowe

751x - Koszty finansowe

760x — Pozostate przychody operacyjne

770x — Zyski nadzwyczajne

771x — Straty nadzwyczajne

Zesp6t ,,8" Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800XY - Fundusz jednostki

800101 - Zwiekszenia - zysk bilansowy za rok ubiegty

800102 - Zwiekszenia — zrealizowane wydatki budzetowe

800103 - Zwiekszenia - $rodki na inwestycje

800104 - Zwiekszenia - aktualizacja $rodkow trwatych

800105 - Zwiekszenia - nieodpfatnie otrzymane $rodki trwate | inwestycje

800106 - Zwiekszenia - aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

800107 — Zwiekszenia - aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

800108 - Zwiekszenia — pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

800109 - Zwickszenia — inne zwigkszenia

800110 — Zwiekszenia — zrealizowane ptatnoéci ze srodkow europejskich na rzecz
jednostki budzetowej

800201 - Zmniejszenia — strata za rok ubiegty

800202 - Zmniejszenia — zrealizowane dochody budzetowe

800203 - Zmniejszenia — rozliczenie wyniku finansowego i $rodkow obrotowych za
rok ubiegty

800204 - Zmniejszenia — dotacje i $rodki na inwestycje

800206 - Zmniejszenia — aktualizacja $rodkéw trwatych

800207 - Zmniejszenia — wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow
trwatych i inwestycji

800208 - Zmniejszenia — pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych)
jednostek

800209 - Zmniejszenia — Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

800210 - Zmniejszenia — inne zmniejszenia

800/N - Fundusz jednostki po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych powiatu

840x - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851x - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych



Konta pozabilansowe

910 - Srodki trwate w likwidacji
975 — Wydatki strukturalne
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat
Do konta 975 stosuje sie ewidencje analityczng wedtug kodu , do konta 976
wedtug rodzaju wzajemnych rozliczen, natomiast do pozostatych kont analityke wg
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;.

WYKAZ KONT — ORGAN — POWIAT ZABKOWICKI

KONTA SYNTETYCZNE
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe:
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



KONTA ANALITYCZNE
1. Konta bilansowe
Zespét 1 - ,,Srodki pieniezne™

133x - Rachunek biezacy budzetu Powiatu
134x - Kredyty bankowe

Zesp6t 2 - ,Rozrachunki i roszczenia™

222x - Rozliczenia dochodow budzetowych x wyraza sie cyframi od 01 i okresla
jednostke budzetowa

223x - Rozliczenie wydatkéw budzetowych x wyraza sie cyframi od 01 i okresla
jednostke budzetowg

224x - Rozrachunki budzetu x wyraza sie cyframi od 01 i okre$la budzet,

225x - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow x wyraza sie cyframi i okresla

jednostke budzetowg
240Nx - Pozostate rozrachunki
250Nx - Naleznosci finansowe
260Nx - Zobowigzania finansowe

Zespot 9 - ,Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe i wynik budzetu”

909x - Rozliczenia miedzyokresowe
968x - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu, wg podziatek klasyfikacji budzetowej
992 - Planowane wydatki budzetu, wg podziatek klasyfikacji budzetowe;
993x - Rozliczenia z innymi budzetami, x od 01 i okresla budzet

WYKAZ KONT - DLA PRQJEKT()W REALIZOWANYCH ZE SRODKOW
POCHODZACYCH ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH
ZWROTOWI

EWIDENCJA KSIEGOWA W STAROSTWIE POWIATOWYM

KONTA SYNTETYCZNE
Konta bilansowe
Zespot ,,0” — Majatek trwaly
011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne



030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot ,, 17 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostek budzetowych
137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Zespot ,,2”- Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnoéci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi

229 - Pozostate rozrachunki publiczno- prawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot ,,3” — Materiafy i towary
310 - Materiaty

Zespot ,,4” — Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztoéw

Zesp6ft,, 7” — Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne



761 - Pozostate koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne

Zespot ,,8” Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnoéci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

910 - Srodki trwate w likwidacji

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat nastepnych

Do konta 975 stosuje sie ewidencje szczegétowg wediug kodu, do konta 976

wedtug rodzaju wzajemnych rozliczen, do pozostatych kont ewidencje szczegotowg
wg podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

KONTA ANALITYCZNE
Konta bilansowe

Zespot ,,0"- Majatek trwaly

011A - Srodki trwate - Starostwa

013 - Pozostate $rodki trwate - Starostwa

020 _ Wartosci niematerialne i prawne Starostwa podlegajgce stopniowemu
umorzeniu

020/U - Wartosci niematerialne i prawne Starostwa podlegajgce umorzeniu w
100%

030/N - Dlugoterminowe aktywa finansowe /analityka wg tytutow /

071/A - Umorzenie $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych
Starostwa wg grup podziatu zgodnie z KST

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 xy - Srodki trwate w budowie (inwestycje) / w ewidencji szczegotowej /

Zespot ,,1"- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130x - Rachunek biezacy wydatkéw budzetowych



1301 - Rachunek biezgcy dochodéw budzetowych
137x - Rachunek srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych

Zespot ,,2"- Rozrachunki i roszczenia

201x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222x - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223x - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225/Sx - Rozrachunki z budzetami - podatek od wynagrodzer pracownikow
Starostwa

225/Z - Rozrachunki z budzetami -podatek od uméw zlecenia i o dzieto

228x - Rozliczenie $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi
229/S/§lsp - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne sktadki ZUS pracownika

229/S/§/zdr1 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne sktadki zdrowotne odliczane
229/S/§lzdr2 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne sktadki zdrowotne nie

odliczane
229/N/IX - Pozostale rozrachunki publiczno — prawne tytuty
z innych rozrachunkéw
231/S - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych
231/Z - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych
234/N - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
240/S/IN - Pozostate rozrachunki
245 - Wptywy do wyjasnienia
2901x - Odpisy aktualizujgce naleznos¢ gtowng
2902x - Odpisy aktualizujgce naleznoéci z tytutu odsetek

Zespot ,,3” - Materiaty

310/N — Materiaty

Zespot ,,7" - Przychody i koszty ich uzyskania

720x - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - ewidencja analityczna wediug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej

750x - Przychody finansowe

751x - Koszty finansowe

760x — Pozostate przychody operacyjne

770x — Zyski nadzwyczajne

771x — Straty nadzwyczajne

Zespot ,,8" Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800XY - Fundusz jednostki

800101 - Zwiekszenia - zysk bilansowy za rok ubiegty
800102 - Zwiekszenia — zrealizowane wydatki budzetowe
800103 - Zwiekszenia - $rodki na inwestycje

800104 - Zwiekszenia - aktualizacja Srodkow trwatych



800105 - Zwiekszenia - nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i inwestycje

800106 - Zwiekszenia - aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

800107 — Zwiekszenia - aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

800108 - Zwiekszenia — pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

800109 - Zwiekszenia — inne zwigkszenia

800110 — Zwiekszenia — zrealizowane ptatnoéci ze srodkow europejskich na rzecz
jednostki budzetowej

800201 - Zmniejszenia — strata za rok ubiegty

800202 - Zmniejszenia — zrealizowane dochody budzetowe

800203 - Zmniejszenia — rozliczenie wyniku finansowego i $srodkow obrotowych za
rok ubiegty

800204 - Zmniejszenia — dotacje i srodki na inwestycje

800206 - Zmniejszenia — aktualizacja srodkow trwatych

800207 - Zmniejszenia — wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkow
trwatych i inwestycji

800208 - Zmniejszenia — pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek

800209 - Zmniejszenia — Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

800210 - Zmniejszenia — inne zmniejszenia

800/N - Fundusz jednostki po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych powiatu

840x - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat nastepnych

Do konta 975 stosuje sie ewidencje szczegdtowa wedtug kodu, do konta 976 wedtug
rodzaju wzajemnych rozliczen,, do pozostatych kont ewidencje szczego6towg wg
podziatek obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej

WYKAZ KONT - DLA PROJEKTOW REALIZOWANYCH ZE SRODKOW
POCHODZACYCH ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH
ZWROTOWI

EWIDENCJA KSIEGOWA W ORGANIE

KONTA SYNTETYCZNE

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe



290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

KONTA ANALITYCZNE

Konta bilansowe

Zespot 1 - ,,Srodki pieniezne™
133 - Rachunek biezgcy budzetu Powiatu

Zespot 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

223x - rozliczenie wydatkéw budzetowych x wyraza sie cyframi od 011 okresla
jednostke budzetowg

240Nx - pozostate rozrachunki

250Nx - naleznosci finansowe

260Nx - zobowiagzania finansowe

Zespot 9 - ,,Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe i wynik budzetu™

901 - Dochody budzetu, analityka wg podziatek klasyfikacii budzetowe;j
902 - Wydatki budzetowe, analityka wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
961 - Wynik wykonania budzetu



Zatgcznik Nr 2
do zaktadowego planu kont

Zasady funkcjonowania poszczegdlnych kont.

JEDNOSTKA BUDZETOWA —~ STAROSTWO POWIATOWE

Konta bilansowe

Symbol | Uszczegotowienie Nazwa konta i zasady zapisow
konta
011 011A Srodki trwate — w analityce prowadzi sie podziat gdzie:
011A/N 011A - oznacza $rodki trwate Starostwa

A - przyjmuje wartosci od 0 do 9 podziatu Srodkow trwatych na grupy w
pierwszym szczeblu zgodnie z KST

N - oznacza nazwe uzytkownika

Budynki

Budowle

Kotty i maszyny energetyczne

Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania,
Urzadzenia techniczne

Srodki transportu

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia.

PN AN

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia
wartosci poczatkowej podstawowych érodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu | wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z
wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:
-przychody nowych lub uzywanych podstawowych srodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych inwestycji oraz
otrzymanych nieodptatnie,

-zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na
ulepszenie istniejgcych srodkow trwatych oraz z tytutu aktualizacji
wyceny $rodkéw trwatych,

-ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

-zwiekszenia wartosci poczatkowej Ssrodkow trwatych na skutek
aktualizacji ich wyceny

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

-rozchéd srodkow trwatych w zwigzku z likwidacjg, sprzedazg lub
przekazaniem nieodptatnym,

—zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku
aktualizacji ich wyceny,

-zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych

-ujawnione niedobory inwentaryzacyjne.

Szczegotowa ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest z
podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje i zapewnia:
1. ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow
srodkéw trwatych
2. ustalenie oséb lub komaérek organizacyjnych, ktérym
powierzono srodki trwate
3. ustalenie wartosci poszczegolnych grup srodkéw trwatych
zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg okreslong w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku
(Dz. U.nr 112, poz 1317 z p6zn.zm.)




4. obliczenie umorzenia i amortyzacji poszczegoélnych srodkow
trwatych

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
trwalych w wartosci poczatkowej skorygowanej ewentuainie w wyniku
aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajgcych.
W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych
080 — $rodki trwate w budowie (inwestycje)
201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
800 — fundusz jednostki

013

013
013/N

Pozostate srodki trwale
013 — oznacza pozostale srodki trwate starostwa
N — oznacza uzytkownika innego niz Starostwo

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia
wartosci pozostatych érodkow trwatych, jesli podlegaja one ewidencji
ilosciowo-wartosciowej z okresleniem o0séb lub  komorek
organizacyjnych, u ktdrych znajdujg sie srodki trwate.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia wartosci pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia,
za wyjatkiem umorzenia (072).

Na koncie 013 po stronie Wn ksieguje sie¢ przede wszystkim wartos¢
przyjetych do uzywania $rodkéw z magazynu, od dostawcow, z
inwestycji oraz otrzymanych nieodptatnie, a ponadto ujawnione w
uzywaniu nadwyzki.

Na stronie Ma konta 013 ksieguije sie rozchod pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu z tytutu likwidacji, sprzedazy i nieodptatnego
przekazania oraz niedoborow.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc¢
poczatkowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
101 — kasa

130 - rachunek biezgcy

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

015

015N

Mienie zlikwidowanych jednostek
W ewidencji szczegotowej N - stanowi nazwe zlikwidowanej jednostki

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci mienia przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy
po zlikwidowanym przedsiebiorstwie pafistwowym, komunalnym lub
innej podlegtej jednostce organizacyjnej np. zaktadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje

w szczegolnosci :

1. warto$é mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnego, wedtug wartosci wynikajacej z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki;

2. korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig
mienia wynikajacg z bilansu_zlikwidowanego przedsiebiorstwa Iub




jednostki a wartoscig mienia przekazanego spotce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3. wartosé mienia zwroconego przez spétke lub pozostajgcego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktére zostaje przyjete
na stan skiadnikéw majgtkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w

szczegolnosci :

1. wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce , w
wysokosci wynikajacej z umowy ze spotkg, lub przekazanego jako
udziat do spétki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom;

2. korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomigdzy wartoscig
mienia wynikajgca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowic bilans

zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej

wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na witasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

020

020
020/N
020/U
020/U/N

Wartosci niematerialne i prawne.

W ewidencji szczegotowej wystepuja:

020 —wartosci niematerialne i prawne Starostwa podlegajgce
stopniowemu umarzaniu

020/U -wart. niem.i prawne Starostwa podlegajace umorzeniu w 100%

N - oznacza uzytkownika innego od Starostwa

U — oznacza wartosci niem. i prawne podlegajace umorzeniu w 100%

Na koncie 020 ewidencjonuje sie wartos¢ poczatkowa stanu,
przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych. Do
wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig nabyte, przez
jednostke prawa majatkowe nadajgce sig do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok,
ktore przeznaczone sg na wiasne potrzeby jednostki lub do oddania do
uzywania na podstawie umowy najmu.

Konto 020 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi
nabytymi lub otrzymanymi nieodpfatnie, a uznaje z tytutu likwidaciji
wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo w
okresie diuzszym niz rok ksieguje sie na Ma 071 w korespondenciji z
kontem 400, natomiast naliczone jednorazowo ksieguje sie¢ na Ma 072
w korespondencji z kontem 401.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
poczatkowa bedacych na stronie wartoéci niematerialnych i prawnych.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
130 — rachunek biezgcy




201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

072 — umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
800 — fundusz jednostki

Ewidencja szczeg6towa musi by¢ prowadzona w:

-ksiegach inwentarzowych,

-tabelach amortyzacyjnych (przy wartosci jednostkowej 3500 zt oraz
powyzej tej wartosci)

030

030N

Diugoterminowe aktywa finansowe
N - oznacza okreslenie nazwy tytulu

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych,
w szczegolnosci akcji i innych  dtugoterminowych aktywow
finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia , a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie
wartosci poszczegélinych — skladnikéw dtugoterminowych aktywow
finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dtugoterminowych aktywow finansowych.

071

071A
071A/N

Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych i podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg stopniowo umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach do ustawy
o podatku dochodowym od osob prawnych.

W ewidencji szczegotowej przyjmuje sie ze:
071/A — oznacza umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Starostwa
A - przyjmuje wartoéci od 1 do 9 podziatu $rodkow trwatych wg grup
zgodnie z KST
N — oznacza nazwe uzytkownika innego niz Starostwo

Umorzenie podstawowych srodkow trwalych nalicza sig od pierwszego
dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym te srodki przyjeto
do uzywania i do konca tego miesigca, w ktérym te srodki przyjeto do
uzywania i do konca tego miesigca, w ktoérym nastepuje zrownanie
wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub, w ktérym srodki
trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Whn wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkéw
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe od srodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo zmniejszajg fundusz zasadniczy jednostki.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sig oddzielnie dla




poszczegolnych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug
ustalonych stawek.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:
011 — srodki trwate

020 — wartosci niematerialne i prawne

800 — fundusz jednostki

072

072
072/N

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Ewidencja analityczna :

072 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Starostwa

072/N - umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych innych
uzytkownikow

N — oznacza nazwe uzytkownika innego niz Starostwo

Na koncie 072 ewidencjuje sie zmniejszenie wartoéci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peine
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:

1. Ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych

2. Mebli i dywanow

3. Pozostatych srodkéw trwalych (wyposazenie oraz wartosci
niematerialnych prawnych) o wartosci nie przekraczajacej wielkoSci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty
uzyskania przychodéow w 100% ich wartosci w miesiacu oddania do
uzywania.

Na stronie Ma ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych:

1. Nowych, wydanych do uzytkowania, zaréwno z zakupu, jak i
otrzymanych nieodptatnie

2. Ujawnionych nadwyzek

3. Dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkow
trwatych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej bedacej w uzywaniu srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych
catkowitemu umorzenie w miesigcu wydania do uzytkowania.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:
013 — pozostate $rodki trwate w uzywaniu

020 — wartosci niematerialne i prawne

401 — zuzycie materiatow i energii

800 — fundusz jednostki

073

073

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe




aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow
aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe

080

080/x/y

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

W ewidencji szczegotowej x wyraza sig cyframi od 01ioznacza
nazwe inwestycji natomiasty okresla zrédio finansowania, gdzie D
oznacza dotacje, E— $rodki Unii Europejskiej, W - srodki wiasne

Konto stuzy do ewidenciji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie
w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow,
w szczegolnosci;
1) $rodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkow
trwatych w budowie,

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupdw gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa  prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w
budowie wg poszczegdinych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych
obiektéw srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
kosztow srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

101

101

Kasa
Konto 101 — kasa stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej sie
we wszystkich kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki

kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac jedno saldo Wn, ktore wyraza stan

gotowki w kasie.

Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujmuje sie codziennie

w biezaco prowadzonym zestawieniu zwanym raportem kasowym.

Raport kasowy zapewnia ustalenie:

1.Stanu gotowki i znakow optaty skarbowej z podziatem na rachunki
bankowe, z ktorych gotéwka zostata pobrana lub, na ktére zostanie
odprowadzona np. (rachunek wydatkéw budzetowych, rachunek
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych itp.)

2. Wptywow biezacych wedtug zrédet przychodow oraz wyptat wedtug
ich przeznaczenia

3.Wartos¢ gotowki i znakow skarbowych powierzonych kasjerce w celu




umozliwienia ich rozliczenia

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:
130 — rachunek biezgcy Starostwa Powiatowego

135 — rachunek srodkow funduszdw specjalnych

139- inne rachunki bankowe - depozyty

140- krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
141 — $rodki pieniezne w drodze

Konta rozrachunkowe zespotu 2"

851 — Fundusz Swiadczen Socjalnych

130

130x

Rachunek biezacy jednostki

130- Rachunek biezgcy Starostwa Powiatowego oraz rachunek
biezacy dochodéw Skarbu Panstwa ( dla dochodow Skarbu Panstwa
oddzielna kartoteka)

130 - rachunek biezacy wydatkow Starostwa

1301 - rachunek biezacy dochodéw Starostwa

1302 - rachunek VAT

1303 - dotacje roku przyszilego

1304 - optaty ewidencyjne

1305 - rachunek wydatkdw niewygasajgcych

1306 - rachunek biezacy oplat geodezyjnych

1307 - rachunek biezgcy wydatkéw oplat geodezyjnych

130x — dalsze rozwiniecie ewidenciji analitycznej /wyraza sig cyframi/

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w
szczegotowosci  planu  finansowego  dochodow | wydatkoéw
budzetowych.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz
obrotéw na rachunku bankowym Starostwa Powiatowego z tytutu
wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku
bankowego , wydatkow” (130) Starostwa Powiatowego.

Dochodem budzetowym jest natomiast kazdy wptyw uzyskany przez
Starostwo  Powiatowe z tytutu  przychodéw  podiegajacych
zarachowaniu.

Na stronie Wn konta 130:

1. na rachunek biezagcy - subkonto ,wydatkéw” Starostwa
Powiatowego przyjmowane sg $rodki pieniezne przekazane przez
Organ Powiatu, ktore sg przeznaczone na pokrycie wydatkow
budzetowych tutejszego Starostwa w korespondencji z kontem 223
oraz wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku,
w ktorym poniesiono wydatki za wyjatkiem zwrotow wydatkow z lat
ubieglych, ktoére sg kwalifikowane do dochodow budzetowych.

2. na rachunek biezacy — subkonto ,dochodow” przyjmowane sg
wptaty dochodow budzetowych realizowanych przez Starostwo
Powiatowe w korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym
kontem, wptywy z tytutu zwrotu wydatkow jezeli zwrot nastagpit po
uplywie okresu przejsciowego danego roku budzetowego w ktérym
wydatkéw dokonano, wplywy z tytulu oprocentowania Srodkéw na
rachunkach bankowych, z wyjatkiem wptywow z oprocentowania sum
depozytowych i zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta 130:

1. z rachunku biezgcego - subkonto ,wydatkow”  Starostwa
Powiatowego dokonywane sg wydatki na finansowanie wiasnej
dziatalnosci Starostwa zgodnie z planem finansowym (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w
korespondencji z wiasciwymi kontami zespotow 0,1,2,3,4,7 lub 8.

2. z rachunku biezacego - subkonto ,dochodow” dokonywane sa
zwroty nadptat w _dochodach budzetowych i zwroty dochodow




nienaleznie pobranych, przelewy z tytutu odprowadzania dochodow
pobranych w poprzednim miesigcu, a przekazywanych na rachunki
biezace urzedéw skarbowych lub na rachunek Urzedu
Wojewodzkiego, okresowe przelewy dochodéw budzetowych do
budzetu w korespondencji z kontem 222.

Dowody wplat i wyptat z rachunku biezacego Starostwa
Powiatowego z tytutu realizacji dochodow i wydatkow budzetowych
muszg zawiera¢ odpowiednie podziatki aktualnie obowiazujgce;j
klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 130 dokonuje sie zapisdéw wedtug wyciggéw bankowych,
musi wiec zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy ksiegowoscig
Starostwa a ksiegowoscig banku obstugujgcego Starostwo.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co
oznacza, ze do zapisow, zwrotdw nadpfat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta (storno
czerwone).

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku biezacym Starostwa Powiatowego i musi
odpowiadaé sumie sald subkont , wydatkéw” i ,dochodow”.

W okresie roku budzetowego konto ,wydatkow” budzetowych
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a nie wykorzystanych do
danego dnia.

Saldo Wn konta ,dochodéw” budzetowych wykazuje stan srodkow
pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do
danego dnia nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1. przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w
korespondenciji z kontem 223;

2. przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

W typowych zapisach moga by¢ wykorzystywane nastepujace konta:
101 - kasa

135 — rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — inne rachunki bankowe — depozyty, zalesianie

140 - krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — srodki pieniezne w drodze

Konta rozrachunkowe zespotu ,2"

720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — przychody finansowe

132

132x

Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych gromadzonych
na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i samorzgdowych
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa w
szczegolnosci z tytutu: spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan |
wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w
uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci jednostki, z wylgczeniem finansowania wynagrodzen
osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na
rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyptaty $rodkow pienieznych z
rachunku bankowego na realizacje wydatkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 powinna umozliwiac ustalenie
stanu poszczegolnych tytutow pozyskiwania dochodow wediug
dziatéw, rozdziatow i paragrafow.

x - wyraza sie w cyfrach od 1 i oznacza rozwinigcie do analityki.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan srodkow

pienieznych na rachunku bankowym dochodéw.




135 135N Rachunek srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych pozabudzetowych
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia:
1351 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
135N — inne fundusze specjalnego przeznaczenia
N cznacza nazwe funduszu innego niz wymieniony i wyraza sie
kolejnymi cyframi.
Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy srodkéw na rachunki
bankowe funduszy z tytutu uzyskanych przychodow i dotacji a na
stronie Ma rozchody tych srodkow z tytutu finansowania dziatalnosci
objetej poszczegdinymi funduszami oraz zwrotu nie wykorzystanych
dotaciji.
Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg umozliwiajaca
ustalenie obrotéw i stanu $rodkow kazdego z funduszy specjalnych.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pienieznych funduszy zgromadzonych na rachunkach bankowych.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:
101 —- kasa
130 - rachunek biezgcy
140 - krotkoterminowe aktywa finansowe
141 — srodki pieniezne w drodze
201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
240 — pozostate rozrachunki
225 — rozrachunki z budzetami
229 — pozostate rozrachunki publiczno — prawne
851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
853 — fundusze celowe

137 137x Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi

W ewidencji szczegotowej x — wyraza sie w cyfrach od 11 oznacza
zrodto pochodzenia Srodkow.

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
rachunkach srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi innych niz srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapisow konta 137 migdzy ksiegowoscia jednostki, a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wplywy tych srodkow na rachunek
bankowy, a na stronie Ma wyptyw tych srodkow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna umozliwic ustalenie
stanu srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pochodzgcych z funduszy pomocowych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych.

Do zakonczenia projektéow rozpoczetych przed 2011 rokiem stosuje sie
konto 137.




139 139x Inne rachunki bankowe.
X — wyraza sie w cyfrach od 1 i oznacza rozwinigcie do analityki

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkow
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Konto 139 stuzy w Starostwie Powiatowym do ewidencji sum
depozytowych, zalesien, wytaczenia gruntow z produkcii rolniczej itp.

Sumy depozytowe to $rodki pieniezne, ktore okresowo s3
przechowywane przez Starostwo, gdyz sg one tylko przejsciowo w
dyspozycji jednostki.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina
zgodnos$é zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy sum depozytowych i
sum na zlecenie a po stronie Ma rozchody tych srodkow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych znajdujacych sie na rachunku.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace konta:
101 —- kasa
130 - rachunek biezacy
140 - krotkoterminowe aktywa finansowe
141 — $rodki pieniezne w drodze
240 — pozostate rozrachunki
140 140x Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych —aktywow
finansowych, w szczegolnosci akcji, udziatow i innych papierow
wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegGtowa prowadzona do konta 140 powinna
umozliwi¢ ustalenie:
1.poszczegdinych skiadnikow krotkoterminowych aktywow
finansowych,
2.stanu poszczegolnych  krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne
waluty obce,
3.wartoéci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
krotkoterminowych aktywéw finansowych
x - wyraza sie w cyfrach od 1 i oznacza rozwinigcie do analityki.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujgce konta:
101 — kasa

130 - rachunek biezgcy jednostki

135 — rachunek $rodkow funduszéw specjainych

141 — srodki pieniezne w drodze

201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

240 — pozostate rozrachunki

750 — przychody finansowe

751 — koszty finansowe




141 141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy
kasg i bankiem oraz miedzy kontami w roznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu srodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych w drodze.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace konta:
101 — kasa

130 - rachunek biezgcy jednostki

135 — rachunek $rodkow funduszy specjalnych

140 - krotkoterminowe aktywa finansowe

201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

240 — pozostate rozrachunki

201 201x Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

W ewidenciji szczegbtowej x oznacza nazwe kontrahenta i wyraza sie
wg liczb porzadkowych od 01

Konto posiada oznakowanie w ukfadzie podmiotowym wg
poszczegolnych grup diuznikéw wymaganych do prezentowania
naleznosci zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i tak
oznakowano: SFP grupy od | do IV - podmioty nalezace do sektora
finansow publicznych, BC - Narodowy Bank Polski, B - banki
majace siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, IF - pozostate
krajowe instytucje finansowe, PN - przedsigbiorstwa niefinansowe,
GD - gospodarstwa domowe, IN - instytucje niekomercyjne, DZ -
diuznicy zagraniczni, UE - podmioty nalezace do strefy euro, ZP -
pozostate podmioty zagraniczne.

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen

krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug.

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:

- naleznosci jednostek gospodarki pozabudzetowej za sprzedane
wyroby, ustugi, towary handlowe, materiaty i inne sktadniki majgtkowe,

- sptaty zobowigzan wobec dostawcdw, uznanych przez dostawcow
reklamacii jednostki, naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z
dostawami,

- odpiséw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sie w szczegolnosci z tytutu:

- zobowigzan za zafakturowanie dostawy i ustugi,

- naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate
zobowigzan,

- wptat naleznosci od odbiorcow za zrealizowanie dostawy i ustugi,

- umorzenia lub odpisania naleznosci.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie
ewidenciji analitycznej w wyniku sumowania sald naleznosci i
zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkow z
poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastgpujace konta:
011 — $rodki trwate
013 — pozostale srodki trwate




080 — $rodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — rachunek biezacy jednostki

135 — rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
240 - pozostate rozrachunki

840 — rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

221

221xvat

221Px

Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci .

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona
wedtug dituznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow,
ktorych naleznosci dotycza.

W ewidencji analityczne;j:
x wyraza sie cyframi od 01 i oznacza nazwe dtuznika
P- paragraf lub rozdziat klasyfikacji budzetowej

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma - stan
zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto posiada oznakowanie w uktadzie podmiotowym wg
poszczegolnych grup  diuznikéw wymaganych do prezentowania
naleznosci zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i tak
oznakowano:

SFP grupy od | do IV - podmioty nalezace do sektora finansow
publicznych,

BC - Narodowy Bank Polski,

B - banki majace siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

IF - pozostate krajowe instytucje finansowe,

PN - przedsiebiorstwa niefinansowe,

GD - gospodarstwa domowe,

IN -instytucje niekomercyjne,

DZ - dtuznicy zagraniczni,

UE - podmioty nalezace do strefy euro,

ZP — pozostate podmioty zagraniczne.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:
101 — kasa

130 — rachunek biezgcy jednostki

720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - przychody finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

222

222x

Rozliczenie dochodéw budzetowych
W ewidencji analitycznej x wyraza sie cyframi od 1 i 0znacza nazwe.
Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez

Starostwo Powiatowe dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane




do budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Zrealizowane dochody przekazuje sie na rachunek dochodéw
budzetowych, Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu ( w zakresie
dochodéw budzetu panstwa) lub rachunek biezgcy powiatu ( w
zakresie dochodéw budzetu powiatu), wysokos¢ otrzymanych dotaciji,
subwencji, udziatdbw w podatku jako zapis memoriatowy - PK na
podstawie wydruku z wykonania dochodow budzetowych w
korespondencji z kontem 720 lub 750.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan
dochodéw budzetowych zrealizowanych lecz nieprzelanych do
budzetu.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
130 — rachunek biezacy jednostki

720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - przychody finansowe

800 — fundusz jednostki

223

223X

Rozliczenie wydatkéw budzetowych
W ewidencji szczegdlowej x wyraza sie cyframi od 1 i oznacza nazwe

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspétfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, w tym wydatkow w ramach
wspolfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w
korespondenciji z kontem 130

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegoInosci:

1) okresowe wptywy srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie

wydatkéw budzetowych Starostwa Powiatowego, w tym wydatkow w

ramach wspoffinansowania programoéw i projektow realizowanych ze

srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wptywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla

dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 130;

W Starostwie na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z
przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te
stanowig dochody powiatu.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, ale
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek organu (budzetu powiatu) $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, a korespondencii z kontem 130.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:
130 — rachunek biezacy jednostki
800 — fundusz jednostki




224

224x

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu ]
$rodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia
przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegéino$ci warto$¢ dotacji
przekazanych przez organ dotujgcy, a na stronie Ma — wartos¢ dotacji
uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewniac
mozliwosé ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek
oraz przeznaczenia dotacji wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej.
W ewidencji szczegotowej x wyraza sie cyframi od 01 ioznacza
jednostke budzetowa.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym
zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy
zalicza do dochodow budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

225

225/Dx
225/DLx
225/DRx
225/8x
225/S/Rx
225/S/ZFSSx
225/VAT
225/Z

Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i
budzetem powiatu ze wszystkich tytutow (np. z tytutu zobowigzan
podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika potrgcen na
podatek dochodowy od oséb fizycznych, wptat z tytutu nadwyzek
srodkdéw specjalnych).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci: wptaty do
budzetu z tytutu roznych podatkéw i opfat oraz cet.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie naliczone zobowigzania
podatkowe.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwosci ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug kazdego tytutu rozrachunkow z
kazdym budzetem odrebnie.

W ewidencji szczegdtowej oznaczono konta:

225/Dx - podatek od nieruchomosci

225/DLx - podatek lesny

225/DRx -. podatek rolny

225/R - podatek od przychodéw radnych powiatu

225/Sx - podatek od wynagrodzen pracownikow Starostwa
225/S/Rx - podatek od ryczaltdbw samochod. prac. Starostwa
205/S/ZFSSx - podatek od wyptat z ZFSS

225/VAT - podatek VAT

225/Z - podatek od uméw zlecenia i o dzieto

X - wyraza sie cyframi od 1 i oznacza wiasciwy Urzad MIG lub Urzad
Skarbowy

Dla Skarbu Panstwa prowadzi sie ewidencje analityczng 225x, gdzie x
wyraza sie cyframi od 1 i oznacza poszczegolne tytuty rozrachunkow.
Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:
130 - rachunek biezacy
231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen




226

226xR

Dilugoterminowe naleznoéci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub
diugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840

2. przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondenciji z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnoéci przeniesienie
naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢
naleznosci zaliczanych do diugoterminowych.

W ewidenciji szczegdtowej x oznacza nazwe kontrahenta i wyraza sig
wg liczb porzadkowych od 01, R- oznacza rok sptaty

228

228x

Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

Konto 228 stuzy do ewidencii rozliczen $rodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeniesienie
zrealizowanych wydatkéw ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, w korespondencji z kontem 800, oraz przekazanie srodkow
na pokrycie wydatkdw realizowanych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z
kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wptyw srodkow
otrzymanych na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczeg6towg do konta 228 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen $rodkéw pochodzacych ze
#rodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta
ich pochodzenia. W ewidenciji szczegotowej x wyraza sie cyframi od 01
i oznacza zrodto pochodzenia srodkow.

229

220/S/§/x

Pozostale rozrachunki publiczno — prawne

Ewidencja szczegdtowa do konta oznacza:

229/S/4010/sp - skiadki ZUS od wynagrodzen ptacone przez
pracownika

229/S/4010/zdr1 —- skiadki zdrowotne od wynagrodzen odliczane

229/S/4010/zdr 2 — sktadki zdrowotne od wynagrodzer nie odliczane

220/S/4040/sp - skladki ZUS od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego ptacone przez pracownika

220/S/4040/zdr1 — sktadki zdrowotne od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego odliczane

220/S/4040/zdr/2 — skiadki zdrowotne od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego nie odliczane

229/S/14110 — sktadki ZUS ptacone przez pracodawce

229/8/4120 — sktadki na Fundusz Pracy




229/5/4170 — skiadki ZUS od umowy zlecenia ptacone przez
pracownika

229Nx w przypadku tytutéw rozrachunkoéw innych od skiadek ZUS

oraz podmiotow innych od ZUS Watbrzych.

N — oznacza tytut rozrachunkéw

X - wyraza sie w cyfrach od 01 i oznacza podmiot z ktorym prowadzi

sie rozrachunki.

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno — prawnych

innych niz rozrachunki z budzetami, do ktorych stosuje sie przepisy

ustawy o zobowigzaniach podatkowych (np. z ZUS).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i

zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen), a

na stronie Ma ksieguje sie zobowigzania, otrzymane wptaty i inne i

zmniejszenia naleznosci.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow

publiczno — prawnych.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:
130 — rachunek biezacy jednostki

231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

404 — wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

231

231/S
231/Z

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231/S - rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych
231/Z - rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Starostwa
Powiatowego i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i
$wiadczen rzeczowych zaliczonych na mocy odrebnych przepiséw do
wynagrodzen wynikajgcych z umowy o prace, umowy agencyjno —
prowizyjnej, umow zlecenia i uméw o dzieto oraz innych umow.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich
$wiadczenia w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz
wyptaty z tych tytutdw, bez wzgledu na to z jakich $rodkow sg
finansowe.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas
przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie oraz
wyptacone nagrody z zakladowego funduszu nagrod, a takze zasitki
chorobowe pokrywane przez zakiad pracy.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegoInosci:

- wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia,

- potrgcenia obcigzajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie
wynagrodzen,

- wyptaty zasitkdw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

- obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne
dziatalnosci eksploatacyjnej i inwestycyjnej wzglednie fundusze
specjalne,

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowe przez ZUS
(np. rodzinne i chorobowe)

- wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen,




- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng na imiennych
kartach wynagrodzen poszczegoinych pracownikow i innych osoéb
fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa
umozliwiajaca rozliczenie list pfac i ustalenie imiennych naleznosci od
pracownikéw z tytutu nadptaconych wynagrodzen oraz imiennych
zobowigzan z tytutu nie pobranych w terminie wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np. z tytutu:
wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyptaconych z gory
wynagrodzen za nastepny okres, wydanych z gory deputatow,
nadptaconych wynagrodzen itp.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a nie
wyptaconych wynagrodzen.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
101 — kasa

130 — rachunek biezgcy jednostki

240 — pozostate rozrachunki

225 — rozrachunki z budzetami

229 — pozostate rozrachunki publiczno — prawne

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

404 — wynagrodzenia

234

234/N
234x

Pozostale rozrachunki z pracownikami

W ewidencji szczegotowej N - oznacza nazwisko zaliczkobiorcy

W przypadku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych x wyraza
sie cyframi od 01 i oznacza poszczegdlnych pracownikéw.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutdw niz wynagrodzenia np. naleznosci z
tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, oraz wydatkow wylozonych
za pracownikéw, z tytutu odplatno$ci za $wiadczenia dokonane na
rzecz pracownikow oraz z tytutu udzielonych pozyczek z zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych, a takze naleznosci od pracownikow z
tytutu niedoboréw i szkod.

Na koncie 234 ksieguje sie rowniez zobowigzania, za zuzyte materiaty
i sprzet wiasny, jesli ich naliczenie nie jest dokonywane na liscie wypftat
wynagrodzen oraz za przejazdy stuzbowe wtasnym samochodem
pracownika.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczeni,

- zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wtasnych pracownika, a
zwigzane z dziatalnoscig jednostki,

- obcigzenia za odpfatne $wiadczenia,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

- obcigzenia z tytutu wydatkéw dokonanych za pracownika (np. za
telefony, energie do mieszkan stuzbowych),

- naleznosci z tytulu niedoborow i szkéd oraz kar obcigzajacych
pracownika,

- spisane zobowigzania z tytutu przedawnienia

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie:

- wptaty naleznosci od pracownikow,

- uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu
jednostki,




- rozliczenie zaliczek,

- zwroty zaliczek i pozyczek,

- sporne naleznosci skierowane na droge sadowa,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktorych
dochodzenia zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosc.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:
101 — kasa

130 - rachunek biezacy jednostki

240 — pozostate rozrachunki

225 — rozrachunki z budzetami

401 — 409 — konta kosztow

851 — zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

240

240
240R
240/S/N
240/x

Pozostate rozrachunki

240 - mylne wptaty

W ewidencji szczegbtowe] R- oznacza rozrachunki z radnymi powiatu,

S oznacza Starostwo, N oznacza tytut rozliczenia lub roszczenia, x

oznacza inne podmioty np. ZOL, ZOZ, kontrahenci .

W przypadku sum depozytowych x wyraza sig¢ w cyfrach od 011

oznacza poszczegoélne tytuty wpfat.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz

zobowigzania nie objete ewidencjg na kontach 201 - 234, aw

szczegolnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek,

- rozliczenie réznic kurséw walut obcych wystepujacych na koniec roku
obrotowego

- rozrachunki z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z
innych tytutdw niz podatki i skiadki odprowadzane do ZUS,

- roszczenia sporne,

- krétko i diugoterminowe naleznosci z tytutu pozyczek udzielanych z
funduszy celowych,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkow bankowych

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie:

- stwierdzone niedobory i szkody w skiadnikach majatkowych
(w wartosci poczatkowej),

- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majgtkowych,

- wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot
pozostato$ci sum na zlecenie,

- roszczenia sporne,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

- odprowadzania réznych potracen z list ptac (z tytutu naleznosci
ksiegowych na tym koncie),

- bledne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank
(na podstawie wyciggéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

- ujawnione nadwyzki sktadnikow majgtkowych,

- dotychczasowe umorzenie niedoboréw i szkdd,

- rozliczenie niedoboréw i szkdéd majatkowych,

- zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na
rzecz roznych jednostek (za wyjagtkiem podatkéw i sktadek ZUS),

- wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub
przedawnionych,

- btedne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych.




Na koncie 240 mogg wystepowac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma zobowigzania z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
011 - srodki trwate

101 — kasa

130 — rachunek biezgcy jednostki

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

851 — zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

245 245 Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty
wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty
niewyjasnionych wpftat.
Konto 245 moze wykazywaC saldo Ma, ktore oznacza stan
niewyjasnionych wpfat.
290 2901x Odpisy aktualizujace naleznosci
2902x
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.
Do konta 290 stosuje sie analityke wedtug kontrahentow, x oznacza
nazwe kontrahenta i wyraza sig wg liczb porzadkowych od 01
2901x - odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
2902x — odpisy aktualizujgce wartos¢ odsetek od nieterminowych
ptatnosci
310 310/N Materialy
N - osoba odpowiedzialna materialnie
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasoéw materiatow, w tym takze
opakowan i odpadkéw, znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i
obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloéci i wartosci stanu
zapasoéw materiatow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materiatlow w cenach zakupu, nabycia lub statych cenach
ewidencyjnych.
400 400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych
odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie z dnia 15.02.1992 . 0
podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54 poz.




654 ze zm.)

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a
na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Odpisy umorzeniowe ksiggowane sg na stronie Wn konta 400, ana
stronie Ma konta 071.

Konto 400 w ciggu roku obrotowego wykazuje saldo Whn, ktdre
wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacii.

W koncu roku obrotowego saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

401

401

Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na
cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogoinego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie w szczegolnosci poniesione
koszty z tytutu zuzycia materiatow wydanych do dziatalnosci
podstawowej, ogoInej i pomocniczej, wyposazenia, opakowan, paliwa,
czesci zapasowych do maszyn i urzagdzen, energii. Na stronie Wn
ksieguje sie takze niedobory i szkody materiatow powstate w wyniku
btednych pomiaroéw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych sig w
granicach norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytulu zuzycia materiatéw i energii, nadwyzki materiatow
mieszczgce sie w granicach dopuszczalnego btedu pomiaru oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

402

402

Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegblnosci:

- ustugi remontow, napraw i konserwacji $rodkow trwatych uzywanych
przez jednostke,

- ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu
pracownikow jezeli koszty te nie sg wliczane do kosztow podrozy
stuzbowych lub nie wiaza sie z dziatalnoscig socjalng,

- inne ustugi np. pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunaine,
obliczeniowe, z tytutu najmu i dzierzawy, z tytutu leasingu
operacyjnego, doradcze, tlumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu
$mieci, ogloszen w srodkach masowego przekazu, archiwow.

Na stronie Wn konta 402 ujmuije sie poniesione koszty ustug obcych, a
na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych
na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

403

403

Podatki i opfaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i
optaty administracyjnej.




Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z wyzej
wymienionych tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sig¢ zmniejszenie
poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

404

404

Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw. Na koncie 404 ujmuje sie
zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i
honorariow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z roznych
tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

405

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z
tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych,
obcigzajgcych jednostke,

- koszty z tytutu roznych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie
zaliczanych do wynagrodzen lub uposazen,

- zasgdzone renty,

- naliczone w ciezar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia
urlopowe wyplacane nauczycielom,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON

- doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetow
pracowniczych,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych osob
uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na
rzecz innych osob uprawnionych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace , uUmowy o
dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto
860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




409

409

Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore

nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:

- zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

- koszty reprezentaciji i reklamy, koszty przyjmowania gosci krajowych i
zagranicznych, warto$¢ upominkow i nagréd rzeczowych stuzacych
reklamie, koszty wyjazdow wiasnych pracownikéw w celach reklamy i
reprezentacji,

- inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci finansowe; i
pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z wyzej
wymienionych tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

490

490

Rozliczenie kosztéow

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty
wedtug typdw dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:
lw korespondencji z kontem 640 rozliczenia miedzyokresowe
kosztow” kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych),
ktore ujete byly na koncie 400,401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411w
wartosci poniesione;j,
L zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw
tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenie
miedzyokresowe kosztow”

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen
miedzyokresowych w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe
zaewidencjonowane na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i
przypadajgce na przyszte okresy w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen
miedzyokresowych kosztoéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto
860.

640

6401/N
6402/N

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia
bierne).
6401/N — rozliczenia czynne
6402/N — rozliczenia bierne
N — oznacza nazwe tytulow rozliczen

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone
poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych
okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na
ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki

przyszilych okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu




sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic

ustalenie:

- wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

- wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym
podziatem wediug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma -

rezerwy na wydatki przysztych okreséw.

720

720x

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow

budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia

jednostki, w szczegoinosci dochododw, do ktorych zalicza sie podatki,
skiadki, optaty, inne dochody powiatu nalezne na podstawie ustaw lub
umdw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow

budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu

dochoddw budzetowych, a w szczegolnosci:

- wartos¢ naleznych podatkéw, skiadek, optat, cet, wptat z
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz zwrotu wydatkow
budzetowych lat ubiegtych,

- réwnowartosé dochodow budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego, ktore nie sa ujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych poniewaz wptywajg
bezposrednio na rachunek budzetu, a s3 to: subwencje i dotacje
celowe z budzetu panstwa, udziaty jednostek samorzgdu
terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego, dotacje
celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na
zadania realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na
podstawie porozumien miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego (zapis memoriatowy na koniec kazdego miesigca -
PK sporzadzone z wydruku wykonania dochodow budzetowych
Powiatu).

Ewidencja szczegStowa do konta 720 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wediug
pozycji planu finansowego.

X - przybiera wartosci od 1

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastepujgce konta:
101 — kasa

130 — rachunek biezacy jednostki

221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

860 — wynik finansowy

750

750x

Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konto 750 ujmuje sie przychody z tytutu operaciji

finansowych, w szczegolnosci:

-przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,

- dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow
wartosciowych,

-odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,




-dodatnie réznice kursowe,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W ewidencji szczegdtowej wyodrebniono grupy przychodow

finansowych wskazujgce na tytut ich uzyskania:

7501 — dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotéw
gospodarczych,

7502 — nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwioke od naleznosci,

7503 — pozostate przychody finansowe niestanowigce dochoddw
budzetowych,

750x - dalsze rozwiniecie ewidencji analitycznej (wyraza sie kolejnymi
cyframi)

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na
strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
101 —kasa

130 — rachunek biezacy jednostki

140 - krotkoterminowe aktywa finansowe

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240 - pozostate rozrachunki

860 — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

751

751x

Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci .
- wartosé sprzedanych udziatéw, akgji i innych papieréw
wartosciowych,
- odsetki od obligacji ,
- odsetki od kredytow i pozyczek,
- odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajgcych srodki trwate w budowie,
- odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych,
- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych,
- ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w
budowie

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860 ( Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa do konta 751 prowadzona jest wediug
tytutdw kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

7511 — koszty z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek
za zwloke od zobowigzan,

7512 — inne koszty finansowe

751x - dalsze rozwiniecie ewidencji analitycznej (wyraza sie kolejnymi
cyframi)




W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:
101 —kasa

130 — rachunek biezacy jednostki

140 - krotkoterminowe aktywa finansowe

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

240 - pozostate rozrachunki

860 — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

760

760x

Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich
innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje sie w szczegolnosci korekty
zmniejszajgce pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy
materiatow, srodkéw trwatych, inwestycji oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych
przychodoéw operacyjnych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolnosci:

L przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub

nabycia materiatow,

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie,

Lodpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,

kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa

umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

- zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta
490.

W ewidencji szczegotowej wyodrebniono grupy pozostatych

przychoddw operacyjnych wskazujgce na tytut ich uzyskania:

7601 — zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

7602 — dotacje

7603 — inne przychody operacyjne

760x - dalsze rozwiniecie ewidencji analitycznej (wyraza sie kolejnymi
cyframi)

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody
operacyjne na strone Ma konta 860, w korespondenciji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiggniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu
lub nabycia materiatow,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggaine naleznosci,
odpisy aktualizujgce od naleznosci , koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazag
sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w




korespondencji ze strong Ma konta 761,
2) na strone Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w
korespondenciji ze strong Ma konta 761,

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770

770x

Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, czyli dodatnich
skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore
wystapity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie sa zwigzane z
ogoInym ryzykiem jej prowadzenia. Na koncie 770 ujmuje sig zyski
nadzwyczajne dotyczgce takze dziatalnosci socjalnej i inwestycji
(srodkow trwalych w budowie).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty - zmniejszenia zyskow
nadzwyczajnych oraz przeksiegowanie zrealizowanych zyskéw
nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegoélnosci przyznane lub
otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych (powodzi,
pozaru, huraganu, gradobicia itp. zdarzen)

W ewidencji szczegdtowej zyski nadzwyczajne ujmuje sie wediug

poszczegodlnych tytutdw ich powstania.

770x — gdzie x oznacza dalsze rozwinigcie ewidencji analitycznej
(wyraza sie kolejnymi cyframi)

771

771x

Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych
skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore
wystgpily poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z
ogo6Iinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie wszystkie poniesione straty
nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscia
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogoélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych oraz przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na strone
Whn konta 860.

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

W ewidencji szczegotowej straty nadzwyczajne ujmuje sie wedtug

poszczegdinych tytutdw ich powstania.

771x — gdzie x oznacza dalsze rozwinigcie ewidencji analitycznej
(wyraza sie kolejnymi cyframi)

800

800xy
800/N

Fundusz jednostki

W ewidenciji analitycznej x — wyraza sie cyframi od 1 i okresla
przyczyny zwiekszen oraz zmniejszen funduszu, y cyframi od 01
oznacza dalsze uszczegbtowienie - nazwe operacji powodujgcej
zmiane w funduszu, N — oznacza nazwe zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej Powiatu.




Konto 800 stuzy do ewidencji rbwnowartosci majatku trwatego i
obrotowego Starostwa i ich zmian.

W Starostwie Powiatowym stan poczatkowy funduszu jednostki na
dzieh 01/01/1999 wyraza warto$¢ otrzymanego pierwszego
wyposazenia w postaci roznych sktadnikéw majatku trwatego i
obrotowego.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
- przeksieggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochoddéw budzetowych z konta 222,
- przeksiegowanie w koricu roku obrotowego dotacji z budzetu
i srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
- réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,
- warto$é sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w
formie wkiadu niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,
- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
- wartos¢ aktywoéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich z konta 227,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze
zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228,

- wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie,

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ objetych akgcji i udziatow,

- warto$é aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zmniejszen i zwigkszen funduszu
jednostki:
800101 — zwiekszenia - zysk bilansowy
800102 - zwickszenia — zrealizowane wydatki budzetowe
800103 - zwiekszenia - dotacje, $rodki i odpisy z wyniku finansowego
na inwestycje
800104 - zwiekszenia - aktualizacja $rodkow trwatych
800105 - zwiekszenia - nieodptatnie otrzymane srodki trwate i
inwestycje
800106 - zwiekszenia - aktywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek
800107 - zwiekszenia - aktywa otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia
800108 - zwiekszenia — pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok
biezacy
800109 - zwiekszenia — inne zwigkszenia
800110 — zwiekszenia — zrealizowane ptatnosci ze srodkow
europejskich na rzecz jednostki budzetowe;j

800 201 - zmniejszenia — strata za rok ubiegty

800202 - zmniejszenia — zrealizowane dochody budzetowe

800203 - zmniejszenia — rozliczenie wyniku finansowego i srodkow
obrotowych za rok ubiegty




800204 - zmniejszenia —dotacje i $rodki na inwestycje

800206 - zmniejszenia —aktualizacja $rodkéw trwatych

800207 - zmniejszenia —warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych srodkow trwatych i inwestycji

800208 - zmniejszenia —pasywa przejete od zlikwidowanych
(potgczonych) jednostek

800209 - zmniejszenia — aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia

800210 - zmniejszenia — inne zmnigjszenia

800/N — fundusz jednostki po zlikwidowanych jednostkach

organizacyjnych Powiatu

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:

011 — $rodki trwate

071 — umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
Prawnych

080 — srodki trwate w budowie (inwestycje)

222 — rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — rozliczenie wydatkow budzetowych

810 — dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860 — wynik finansowy

810

810

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

- warto$¢ dotaciji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- warto$é platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- réwnowarto$é wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji: srodkow trwatych w

budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840

840x

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidenciji:

- rezerw tworzonych w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych na znane Starostwu Powiatowemu ryzyko,
grozace straty oraz skutki innych zdarzen,

- przychody przysziych okresow

- przypisanych na koncie 226 diugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 840 ksieguje sie rozwigzanie rezerw i zaliczenie




przychoddw przysztych okresow do odpowiednich przychoddw roku
obrotowego, a na stronie Ma utworzenie rezerw w cigzar pozostatych
kosztéw oraz naliczenie przychodow przysztych okreséw.

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastepujace konta:
101 —kasa

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

226 — diugoterminowe nalezno$ci budzetowe

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — pozostate rozrachunki

750 — przychody finansowe

751 - koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1— rezerw oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2 - rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutow
oraz ich zwiekszen i zmniejszen.

X wyraza sie w cyfrach i oznacza dalsze uszczegotowienie ewidencii.

851 851x Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
W ewidencji szczegdtowej x wyraza sie cyframi od 1 i oznacza wydatki
na poszczegoélne rodzaje dziatalnoéci socjainej.
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych tworzonego na
podstawie ustawy z 4 marca 1994 r.
Wszystkie zwiekszenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
(tacznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksieguje sig na koncie 851
po stronie Ma za$ zmniejszenia funduszu oraz koszty dziatalnosci
socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.
Saldo Ma konta 851 oznacza stan zakiadowego funduszu socjalnego
bedacego w dyspozycji jednostki.
W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sg nastgpujgce konta:
101 — kasa
135 — rachunek $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 — pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — pozostate rozrachunki

855 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy
mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego
zwiekszenia o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow




tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego
spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na
wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

860 860 Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402,
403, 404, 4051 409,

- koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz

pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

- obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego w korespondencji z

kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychoddw w korespondenciji z poszczegdinymi kontami
zespotu 7,

- zyskéw nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki: saldo Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo konta 860 jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.
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JEDNOSTKA BUDZETOWA- STAROSTWO POWIATOWE

910

975x

976xy

980x

981

Konta pozabilansowe
Konto 910- Srodki trwate w likwidacji

Konto stuzy do ewidencji srodkéw trwatych od dnia postawienia w
stan likwidacji do przeprowadzenia ostatecznej likwidacji (np.
demontazu, przekazania na ziom) w wartosci poczgtkowej.

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow
strukturalnych. Na stronie Ma ujmuje sig¢ rownowartos¢
zrealizowanych wydatkow strukturalnych.

x- oznacza ewidencje analityczng wedlug kodu.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje wzajemnych rozliczen dla kazdego
przedmiotu wytaczen oddzielnie:
9761 - dla przychodow
9782 —dla kosztow
9763 - dla naleznosci
9764 - dla zobowigzan

X - oznacza rodzaj wzajemnych rozliczen i wyraza sie cyframi od 1
y —oznacza podmiot i wyraza si¢ cyframi od 1

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu
finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym, ze
zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych, wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow
budzetowych do realizacji w roku nastepnym, warto$¢ planowanych,
a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki
tj. zgodnie z aktualnie obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow



998

999

998

999

budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajgcych
wydatkow budzetowych, wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych zgodnie z
aktualnie obowigzujgcy kalsyfikacjg budzetows .

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego.

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym, rownowartosc
zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkow
niewygasajgcych z poprzedniego roku, czyli warto$¢ umow, decyzji |
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkow budzetowych roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacyjnych  planu  finansowego  zgodnie z  aktualnie
obowigzujgca klasyfikacja budzetowa, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych
lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
przyszlych lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktore majg byc
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych
srodkéw wydatkow budzetowych dokonanego w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;
lub plan finansowy niewygasjacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rdwnowartos¢ przeksiggowanego
z konta 998 zaangazowania wydatkéw, ktére byly planowane na
kornczacy sie rok, a nie byly zostaly wykonane w wyniku przesunigcia
realizacji na przyszty rok oraz zaangazowanie dotyczace lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacyjnych  planu  finansowego  zgodnie z aktualnie
obowiazujacy klasyfikacjg budzetowg oraz z wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.



ORGAN - POWIAT ZABKOWICKI

Konta bilansowe

Symbol
konta

uszczegodlowienie

Nazwa konta i zasady dokonywania zapiséw

133

133x

Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu powiatu.

Zapisy na koncie dokonywane sg wylgcznie na podstawie
dokumentow bankowych i muszg byé zgodne z zapisami w ksiggach
banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje
sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajacg z btedu
odnosi sie na konto 240 jako sumy do wyjasnienia. Roznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie.

Operacje pieniezne mogg dotyczy¢ np.:

- dochodéw realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe

- srodkow otrzymanych z innych budzetéw, np. z budzetu panstwa,
subwencje, dotacje na zadania zlecone i celowe

- zaciagnietych kredytow bankowych przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

- realizowanych przez powiat wydatkoéw budzetowych

- srodkéw przelanych podlegtym jednostkom budzetowym na
realizacje ich wydatkéw budzetowych

- sptaconych kredytéw bankowych

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku biezgcym budzetu powiatu.
Saldo Ma oznacza kwote kredytu bankowego wykorzystanego
przez powiat.

W ewidencji analitycznej x oznacza kolejny rachunek i wyraza sie
cyframi od 01 .W przypadku lokat prowadzi si¢ dodatkowe
uszczegotowienie np.133x/N gdzie N oznacza kolejny numer lokaty i
wyraza sie cyframi od 1.

134

134x

Kredyty bankowe

Konto stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych przez
powiat na finansowanie potrzeb powiatu.

Na stronie Ma konta 134 ksieguje sie te kredyty /udzielone nie
tylko przez bank finansujgcy powiat/ oraz odsetki od kredytu,
ktorych kwota zostanie przelana na bankowy rachunek biezacy
budzetu powiatu. Na stronie Wn ujmuje sie sptatg lub umorzenie
kredytu.

Konto moze wykazywaé saldo Ma co oznacza zadtuzenie z tytutu
kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu (4. kredyt i odsetki
od kredytu)

W ewidenciji szczegotowej x wyraza sie cyframi od 1 i oznacza stan
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

135

135

Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku
bankowym $rodkow na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie




dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
zgodno$é zapisbw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienigznych na
rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z
kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku srodkow na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w
korespondenc;ji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkow
pienieznych na rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki

140

140

Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
- srodkow otrzymanych od innych budzetow w wypadku, gdy $rodki
te zostaty przelane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg
objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu

sprawozdawczego,

- kwot wptaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w
wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank
ptatnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami
bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane biezgco lub
tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych .

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu tych
srodkéw.

Konto moze wykazywac saldo Wn co oznacza stan srodkdw
pienieznych w drodze, tj. srodkoéw, ktére powinny wplynac na
bankowy rachunek biezacy budzetu powiatu.

222

222x

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto jest przeznaczone do ewidenciji rozliczen powiatu z podlegtymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochodéw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe
zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy
podatkowe na podstawie sprawozdan Rb — 27 i Rb-27s w
korespondencji z kontem 201.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie wptywy dochoddw budzetowych
na rachunek biezgcy budzetu powiatu, dokonywane w drodze
przelewdw przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.




Konto moze wykazywac¢ dwa salda Wn i Ma.

Saldo Wn oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych
przez jednostki budzetowe objetych sprawozdaniami Rb — 27s i Rb-
27 lecz nie przekazanych do konca okresu sprawozdawczego na
rachunek biezacy budzetu powiatu.

Saldo Ma oznacza stan dochodow budzetowych przelanych przez
jednostki budzetowe na rachunek biezgcy budzetu powiatu, lecz nie
objetych okresowymi sprawozdaniami Rb —27s i Rb-27.

W ewidencji analitycznej x wyraza sie cyframi od 01 i oznacza
jednostke budzetowa.

223

223x

Rozliczenie wydatkéow budzetowych

Konto 223 jest przeznaczone do rozliczenia budzetu powiatu z
podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych przez
te jednostki wydatkdw ze srodkow budzetowych przekazanych im
przez powiat.

Srodki przelane z rachunku budzetu powiatu poszczegéinym
jednostkom budzetowym na pokrycie ich wydatkow budzetowych
ujmuije sie na stronie Wn w korespondencji ze strong Ma konta
133.

Wydatki dokonywane przez jednostki budzetowe z otrzymanych
srodkow, w wysokosci wynikajacej ze sprawozdania Rb — 28s ujmuje
sie na stronie Ma w korespondencji ze strong Wn konta 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sig w sposob
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdinymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkéw budzetowych.

x - w ewidencji analitycznej wyraza sie cyframi od 01 i oznacza
jednostke budzetowa.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych.

224

224x

Rozrachunki budzetu

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegolnosci:
- rozliczen z Urzedem Wojewodzkim z tytutu subwencji i dotacii,
- rozrachunkow z tytutu udziatow w podatku dochodowym od os6b
prawnych,
- rozrachunkéw z tytutu udziatow w podatku dochodowym od oséb
fizycznych
- rozrachunkéw z tytutu udziatu w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu
panstwa
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwic
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegéinych
tytutow oraz wedtug poszczegdinych budzetow, x wyraza sie cyframi
od 01 i oznacza jednostke budzetowg

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza
stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.




225

225x

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy
$rodkow niewykorzystanych w korespondenciji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic
mozliwos$é ustalenia stanu rozliczen z poszczegdinymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkow na realizacje
niewygasajgcych wydatkéw, x wyraza sig cyframi od 01ioznacza
jednostke budzetowa.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wh, ktére oznacza stan
nierozliczonych srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

240

240NXx

Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
stanu rozrachunkéw wg poszczegoéinych tytutdow i kontrahentow,
N oznacza nazwe kontrahenta wyraza sie cyframi od 01

x okresla tytut rozrachunku i wyraza sie cyframi od 01

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkdw.

250

250Nx

Naleznosci finansowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci finansowych, aw
szczegolnosci  z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie
naleznoséci finansowych, a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna
zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegolinymi
kontrahentami wg tytutéw naleznosci,

N okresla kontrahenta i wyraza sie cyframi od 01,

x oznacza tytut naleznosci i wyraza sie cyframi od 01 .

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat.

260

260Nx

Zobowigzania finansowe

Konto stuzy do ewidenciji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdinosci
z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow J




finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych
zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢
zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegoIinymi
kontrahentami wediug tytutéw zobowigzan,

N okresla kontrahenta i wyraza sig cyframi od 01,

x oznacza tytut zobowigzan i wyraza sie cyframi od 01 .

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciggnietych zobowigzan finansowych .

290 290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

901 901 Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego .

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku,
sumy dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .
na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych
Rb-27 S, w korespondencji z kontem 222,

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego w korespondenciji z
kontem 224,

- inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencie i dotacje, w
korespondencji z kontem 133,

- z tytutu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,

- z tytutu podatkow i optat wptacanych bezposrednio na rachunek
biezgcy budzetu powiatu, w korespondencji z kontem 133,

- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w
korespondenciji z kontem 133,

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z
kontem 133.

Ewidencja szczegGtowa do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie
stanu poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej zgodnie z aktualnie obowigzujaca klasyfikacjg
budzetowa.




Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnigtych dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

902

902

Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych
Rb — 28s, w korespondencji z kontem 223,

- Z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z
kontem 224,

- zrealizowane wydatki budzetu powiatu w korespondencji z kontem
133,

- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku
sumy dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna zapewnic ustalenie
stanu poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek
aktualnie obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi sie na konto 961.

903

903

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych
wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w
korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903
przenosi sie na konto 961.

904

904

Niewygasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajgcych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225;

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na

dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania
planu niewygasjacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu
niewygasajacych wydatkdw.




909

909x

Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczern migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty
finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od
zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencii z kontami 134
lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow, x wyraza sie
cyframi od 01 i okresla tytut rozliczenia.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

960

960

Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacii
dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod
datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961

961

Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta
961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961
ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo
Wn oznacza stan deficytu budzetu, asaldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

962

962

Wynik na pozostalych operacjach

Konto stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych
wplywajgcych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegodinosci koszty
finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami




budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdinoéci przychody
finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace
nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
konta 962 przenosi sie na konto 960.

968

968x

Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodow dotyczgcych
prywatyzaciji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji,
a na stronie Ma przychody z prywatyzacji.

Do konta 968 prowadzi sie ewidencje szczegdtowg wediug
podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji, x wyraza sie cyframi od
01 i oznacza tytut prywatyzaciji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan Srodkow
z prywatyzacji.




ORGAN - POWIAT ZABKOWICKI
Konta pozabilansowe

991 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidenciji planu dochodéw budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace
plan dochoddw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz
zmiany budzetu zwigkszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych
dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje sie na stronie Wn konta 991.
Ewidencje prowadzi sie zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowej

992 992 Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz
zmiany budzetu zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace
plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych
wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Ewidencje prowadzi sie zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowe;.

993 993x Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do ewidencji pozabilansowej rozliczen z innymi
budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach
bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz spiate
zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych
budzetdw oraz wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda:

- saldo Wn 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow,
- saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

x wyraza sie cyframi od 11 okresla budzet.




Zalacznik Nr 3
do zakiadowego planu kont

Wykaz $rodkow trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej,
dla ktérych odpisy umorzeniowe bgda dokonywane
przez jednorazowe odpisy ich wartosci.

. Inwentarz specjalny:
a.radia, gtosniki
b.aparaty fotograficzne
c.drukarki
d.ksigzki

. Inwentarz gospodarczy i biurowy:
a. biurka, regaly , pofki
b. szafy, szafki
c. stoly, fawy
d. fotele, krzesta
e. wieszaki

f. pozostaly inwentarz gospodarczy i biurowy

. Sprzet pomieszczeniowy:
a. aparaty telefoniczne
b. lampy biurowe, zyrandole
c. maszyny biurowe
d. ogrzewacze wody, piecyki elektryczne
e. przedtuzacze
f. pozostaly sprzet pomieszczeniowy

. Sprzet dekoracyjny:
a. dywany, chodniki, wyktadziny
b. firany , zaluzje

c. lustra

d. obrazy

e. kwietniki

f. pozostaty sprzet dekoracyjny

. sprzet gospodarczo —porzgdkowy:
a. drabiny
b. odkurzacze
c. pozostaty sprzet gospodarczo-porzadkowy



Zatgcznik Nr 4
do zaktadowego planu kont

Wykaz operacji gospodarczych, ktore beda dokumentowane
za pomoca dowodow zastepczych

PK- polecenie ksiegowania — dokument sporzadzany w celu :

1.wprowadzenia korekt w ksiggach,

2. zapisobw dotyczacych zaangazowania w danym roku budzetowym oraz
w przysztym

naliczenia poboréw

naliczenia skladek ZUS

rozksiegowanie czekéw gotowkowych

rozksiegowania sprawozdan dotyczacych wykonanych dochodéw i wydatkow.
ujecia w ksiegach dotacji, subwencji, udziatow w podatkach i $rodkéw UE

zapiséw dotyczacych odpiséw aktualizujacych nalezno$ci
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