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Starosty Zabkowickiego
z dnia "21'06.’20115

w sprawie wprowadzenia procedury monitoringu projektu pn ,,Termomodernizacja
obiektow Powiatu Zgbkowickiego w celu zmniejszenia zuzycia energii” — system

wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi

Na podstawie art. 34 wust. 1 wustawy z dnia 05 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 595 ze zm.),

Starosta Zabkowicki zarzadza co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania procedurg WSR-0011 ,,Monitoring projektu pn.
,Termomodernizacja obiektéw Powiatu Zabkowickiego w celu zmniejszenia zuzycia
energii” — system wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi”, stanowiaca zalacznik do

niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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WSR-0011
PROCEDURA

Numer

Monitoring projektu
~Termomodernizacja obiektéw 1
powiatu zagbkowickiego w celu

system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi

22.06.2015r.

zmniejszenia zuzycia energii” - Edycja Data edycji

Zalacznik do zarzadzenia staro

PROCEDURA

MONITORING PROJEKTU PN
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WSR-0011

PROCEDURA

Numer

Monitoring projektu

»Termomodernizacja obiektow 1 22.06.2015r.
Dwiatowe powiatu zabkowickiego w celu
w Zabkowicach Sl. zmniejszenia zuzycia energii” - Edycja Data edycji
system wewnetrznej kontroli i

zarzadzania danymi

SPIS TRESCI
1. | Cel procedury 3
2. | Zakres jej stosowania 3
3. | Terminologia (definicje, skréty) 4
4. | Wiasciciel odpowiedzialny' za jej aktualizacje 5
5. | Odpowiedzialno$é i uprawnienia | 5
6. | Opis przebiegu procesu 6
7. | Powigzania z aktami prawnymi i regulacjami wewnetrznymi 8
8. | Dokumenty zwiazane z realizacja danej procedury 8
9. | Zapisy dokonywane w systemach informatycznych 8
10. | Powigzania z innymi procedurami 8
11. | Informacja o miejscu archiwizowania dokumentéw, ktére |9

powstaja w wyniku opisywanych dziatan
12. | Zataczniki 8
13. | Zmiany i poprawki 9
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WSR-0011
PROCEDURA

Numer

Monitoring projektu

Bt 8 »Termomodernizacja obiektéw y e T—

Bowlatowe powiatu zabkowickiego w celu

w Zabkowicach SI. zmniejszenia zuzycia energii” - Edycja Data edycji

system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi

1. CEL PROCEDURY

Niniejsza procedura dotyczy monitoringu i raportowania przedsiewziecia pn.
»lermomodernizacja obiektow Powiatu Zgbkowickiego w celu zmniejszenia zuzycia energii”
zrealizowanego przez Powiat Zabkowicki w ramach projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w ramach
Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czes¢ 1) — zarzadzanie energia
w budynkach uzyteczno$ci publiczne;j.

W celu zapewnienia prawidlowego prowadzenia monitoringu projektu ,,Termomodernizacja
obiektow Powiatu Zgbkowickiego w celu zmniejszenia zuzycia energii” zasadne jest
wprowadzenie procedury zbierania danych, monitorowania, raportowania oraz zakresu
obowigzkéw z tym zwigzanych.

2. ZAKRES JEJ STOSOWANIA

Monitoring to proces zbierania, przetwarzania i archiwizowania danych stuzacych do obliczania
wielkosci emisji gazéw cieplarnianych.

Monitoring ma na celu zapewnienie zgodno$ci realizacji projektu z zalozeniami i celami
wczesniej zatwierdzonymi w dokumentach projektowych. Monitorowanie spetnia funkcje
wewnetrznej kontroli realizacji zadan. Realizator, pozyskujac dane ilosciowe i jakosciowe oraz
gromadzagc wymagang dokumentacje, wykorzystuje ja nast¢pnie na potrzeby weryfikacji
zgodnosci z planem oraz na potrzeby informacyjne dla ewentualnych kontroli zewnetrznych.
Kontrola obejmuje kontrolg biezaca, czyli ocen¢ skutecznosci poszczegélnych dziatan oraz
sposobu realizacji pracy oraz kontrolg¢ koncowa — sprawdzenie czy wytyczone cele zostaly
zrealizowane.

Generalnie mozna okresli¢ monitoring jako zbieranie obiektywnych dowodéw potwierdzajacych
poprawne wdrazanie projektu.

Podana nizej procedura jest zgodna z:

a) opublikowanymi na stronie NFOSiGW informacjami dotyczacymi Raportéw Beneficjentow
z monitorowania efektu ekologicznego w tym szczegélowymi informacjami dla
Beneficjentow realizujacych przedsigwzigcia z zakresu zarzgdzania energig w budynkach;

b) informacjami nt. wartosci wskaznikéw — Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO2
(WE) do raportowania w ramach Wspdlnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do
Emisji”, ktore sa do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez
Krajowego Administratora Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji.
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WSR-0011
PROCEDURA

Numer

Monitoring projektu

~Termomodernizacja obiektow 1

PEWIStOWE powiatu zabkowickiego w celu

w Zabkowicach SI. zmniejszenia zuzycia energii” - Edycja Data edycji

system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi

22.06.2015r.

3. TERMINOLOGIA (DEFINICJ E.5 KRéTY) (jesti zostaty uzyte w procedurze)

Projekt przedsiewziecie pn. , Termomodernizacja obiektow Powiatu Zgbkowickiego
w celu zmniejszenia zuzycia energii’ obejmujacy swym zakresem
termomodernizacje nastepujacych obiektow:

1. Budynek gtéwny szkoly Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych w
Ziebicach ul. Wojska Polskiego 3,

2. Budynek Internatu w Zigbicach ul. B. Chrobrego 12 Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych w Zigbicach,

3. Domu Wczaséw Dzieciecych w Bardzie ul. Polna 10,

4. Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Zgbkowicach Sl ul.
Proletariatczykow 9,

5. Trzech obiektéw (budynku gléwnego szkoty, Sali gimnastycznej i
warsztatéw) Zespotu Szkét Zawodowych w Zgbkowicach Sl ul.
Wroclawska 17.

Raport raport z monitorowania wielkosci redukcji emisji osiagnigtej w roku n
(rok n - poszczegélne lata trwatoéci projektu, zgodnie z umowg o
dofinansowanie przedsiewziecia).

Okres trwalosci projektu  oznacza okres ustalony w umowie o dofinansowanie
przedsiewziecia, w ktérym prowadzone jest monitorowanie efektu
ekologicznego - okres 5 lat od daty zakoniczenia realizacji projektu, tj.
2014-2018.

Beneficjent zgodnie z umowa z NFOSiGW Powiat Zabkowicki.

Osoby odpowiedzialne za monitorowanie i raportowanie to osoby, ktére otrzymatly pisemne
polecenie monitorowania i/lub raportowania projektu lub zawarly umowe
dotyczaca prowadzenia monitoringu projektu.

Weryfikator rozumie sie przez to podmioty, ktére spelniaja wymagania
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r.
w sprawie szczeg6étowego sposobu weryfikacji audytu energetycznego
iczeéci audytu remontowego oraz szczegétowych warunkéw, jakie
powinny spetnia¢ podmioty, ktérym Bank Gospodarstwa Krajowego moze
zleca¢ wykonanie weryfikacji audytéw, a w szczego6lnosci:

1) powinny dysponowa¢ odpowiednio wykwalifikowang kadrg, ktora:
a) posiada wyzsze wyksztalcenie techniczne, ekonomiczne lub w dziedzinie
nauk Scistych,
b) posiada co najmniej trzyletnia praktyke zawodowa oraz do$wiadczenie
i dorobek w zakresie wykonywania, w szczegdlnosci, ekspertyz, opinii,
opracowan studialnych z dziedziny oszczednosci energii oraz kalkulacji
kosztéw robét budowlanych;
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Monitoring projektu
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2) nie powinny posiada¢ powigzan kapitatowych, organizacyjnych lub byé¢
zwigzane umowami cywilnoprawnymi z producentami wyrobdéw
budowlanych i z wykonawcami robét budowlanych oraz z ich zrzeszeniami w
sposoéb, ktéry podwazatby obiektywno$¢ dokonywanej weryfikacji;

3) nie powinna wykonywa¢ audytéw energetycznych lub czeéci audytow
remontowych wykonywanych dla potrzeb sporzadzenia wniosku
o dofinansowanie zgodnie z niniejsza metodyks ;

4) nie powinny posiada¢ powigzan kapitalowych, organizacyjnych lub byé
zwigzane umowami cywilnoprawnymi z podmiotami wykonujacymi audyty
energetyczne lub czesci audytow remontowych wykonywanych dla potrzeb
sporzadzenia wniosku o dofinansowanie zgodnie z niniejszg metodyka.

Dowdd wielkosci zuzycia energii  to dokumenty potwierdzajace wielko$é zuzycia energii

takie jak faktury za zakup nosnika energii oraz odczyty stanu licznikéw.

4. WLASCICIEL ODPOWIEDZIALNY ZA JEJ AKTUALIZACJE

1

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa Starostwa Powiatowego w Zabkowicach L.

ODPOWIEDZIALNOSC I UPRAWNENTIA

Osoba odpowiedzialna za monitorowanie (w tym nadzér, koordynacje nad
wykonywaniem monitorowania) oraz sporzadzanie raportu jest Kierownik Wydziatu
Srodowiska i Rolnictwa.

Zakres obowigzkow:

a) gromadzenie i przechowywanie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem faktur za
zakup nosnikéw energii, innych dokumentéw ksiggowych dot. no$nikéw energii oraz
dokumentéw potwierdzajgcych trwalos¢ efektéw rzeczowych za kazdy rok
monitorowania,

b) coroczne sporzadzanie raportéw w terminie umozliwiajacym jego weryfikacje
i przestanie do NFOSiGW ,

¢) przekazanie raportu do weryfikacji niezaleznemu Weryfikatorowi,

d) niezwloczne ustosunkowanie si¢ do uwag Weryfikatora na pi$mie,

€) prowadzenie stalego monitoringu pod katem uzyskania planowanego efektu
ekologicznego,

f) zabezpieczenie przechowywania dokumentacji monitoringu w stanie nienaruszonym
przez okres trwatosci projektu + 1 rok,

g) bezzwloczne reagowanie na wystapienie sytuacji nietypowych zwlaszcza na

stwierdzone nadmierne zuzycie mediow.

Strona 5z 11
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= PROCEDURA
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NCL o Monitoring projektu
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2) Osobg odpowiedzialng za monitorowanie trwatosci efektéw rzeczowych projektu jest

3)

6.

inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych.

Zakres obowigzkow:

a) coroczne sprawdzenie trwatoéci efektow rzeczowych,

b) przekazywanie osobie odpowiedzialnej za nadzor, koordynacj¢ nad wykonywaniem
monitorowania oraz sporzadzanie raportu po przeprowadzonej wizji lokalne;j
poszczeg6lnych obiektéw dokumentow potwierdzajgcych czy elementy wbudowane
lub zmodernizowane wskazane w harmonogramie rzeczowo-finansowym s3
utrzymywane w stanie spelniajacym zaktadane w projekcie funkcje w terminie do 20
stycznia.

Osoby odpowiedzialne w poszczegélnych obiektach za przygotowanie materiatéw do

raportu sg.

a) Dyrektor Zespolu Szkot Ponadgimnazjalnych w Zigbicach — dla budynku gléwnego
szkoly ul. Wojska Polskiego 3 oraz Internatu ul. B. Chrobrego 12,

b) Dyrektor Domu Wezaséw Dziecigcych w Bardo,

¢) Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Zabkowicach SL

d) Dyrektor Zespotu Szk6t Zawodowych w Zabkowicach SI.

Zakres obowigzkow:

a) przygotowanie i biezace uaktualnianie opisu obiektu zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury,

b) sporzadzanie dowodéw ze zuzycia nosnikéw energii: wegla zgodnie z zasadami
ksiegowosci,

¢) przygotowanie kopii faktur potwierdzonych za zgodno$¢ oraz innych dowodow
ksiegowych dotyczacych zuzycia monitorowanych no$nikéw energii 2 razy w roku:
za I potrocze do 30 lipea, za II p6trocze do 20 stycznia,

d) Wspblpraca z osobg sporzadzajaca raport i weryfikatorem.

OPIS PRZEBIEGU PROCESU

1. Inwentaryzacja otwarcia
o Zalozenie segregatora, w ktérym gromadzone beda wszystkie dokumenty
zwiazane z monitorowaniem projektu.
e Sporzadzenie opisu obiektéw objetych projektem — zgodnie z zatacznikiem nr 2
do niniejszej procedury.
e Powielenie i potwierdzenie za zgodno$é z oryginatem faktur za dostawg no$nikow
energii obejmujacej okres, w ktorym rozpoczeto si¢ monitorowanie.

2. Aktualizacja danych w trakcie n roku monitorowania
e Zgromadzenie dowodéw za zuzycie nosnikow energii w okresie potrocznym,

e Dokonywanie wyliczefi zuzycia mediéw w stosunku do analogicznego okresu w
poprzednim okresie monitorowania.
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Whpisanie do opisu obiektéw wszelkich zdarzen moggcych mieé¢ wptyw na zuzycie
mediow, takich jak: awaria licznika, wymiana licznika, awaria instalacji, data
rozpoczegcia i zakonczenia ogrzewania, zmiana przeznaczenia obiektu, dokonane
remonty i modernizacje instalacji, zmiany mocy zamdéwionej, itp.

Bezzwloczne powielenie 1 potwierdzenie za zgodno$¢ =z oryginalem
wplywajacych faktur za dostawe ciepta, zakup wegla i gazu.

Bezzwloczne reagowanie na wystapienie sytuacji nietypowych zwlaszcza na
stwierdzone nadmierne zuzycie mediéw.

3. Czynnosci po zakonczeniu n roku monitorowania

Wyliczenie rocznego zuzycia ciepta.

Sporzadzenie Raportu z monitorowania za rok n w terminie do 28 lutego roku
nastepnego po roku n.

Odniesienie wynikow osiagnigetych wartosci emisji w roku n w stosunku do
scenariusza odniesienia (Baseline) i w razie wystgpienia koniecznosci
sporzadzenia uzasadnienia do nieuzyskania zaktadanego efektu.

Przekazanie Raportu z monitorowania za rok n niezaleznemu weryfikatorowi w
celu sprawdzenia poprawnosci obliczen w terminie do 28 lutego roku nastepnego
po roku n.

Przekazanie zweryfikowanego raportu wraz z opinig z weryfikacji w terminie do
25 marca.

Wyjasnienia i uzupelnienia do Raportu na wezwanie NFOSiGW.

Archiwizacja kopii Raportu i Opinii z weryfikacji.

4. Procedura weryfikacji raportu
Osoba wyznaczona do monitorowania i raportowania sporzadza raport i poddaje go
weryfikacji, przez niezaleznego weryfikatora. Weryfikacja rezultatéw monitorowania ma na celu

potwierdzenie

kompletnosci dokumentacji i prawidtowosci kalkulacji wielkosci osiagane;

redukcji, ograniczenia lub uniknigcia emisji CO, raportowanej przez Beneficjenta w Raporcie z
Monitorowania za rok n sporzadzanym zgodnie z wymaganiami NFOSiGW.
W ramach weryfikacji Weryfikator:
e zapoznaje si¢ ze wszystkimi dokumentami gromadzonymi przez Beneficjenta;
* sprawdza czy przedstawiony przez Beneficjenta raport z monitorowania za rok n jest
zgodny co do formy i zawartosci z wymogami NFOSiGW;
* sprawdza, czy raport sporzadzony zostal przez osobe zgloszong przez Beneficjenta, jako
osobg odpowiedzialng za prowadzenie monitorowania i raportowania;
e sprawdza kompletnos¢ przyjetych przez Beneficjenta danych zrédlowych (faktur,
odczytow licznikéw, raportéw ksiegowych);
* potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikéw emisji i wartosci
opatowej zgodnie z dokumentem ,, Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO, (WE)
do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji”,
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WSR-0011
PROCEDURA

Numer

_ Monitoring projektu
- ~Termomodernizacja obiektow "

Starostwo " S

Powiatowe powiatu zabkowickiego w celu

22.06.2015r.

w Zabkowicach Sl. zmniejszenia zuzycia energii” - Edycja Data edycji

system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi

ktére sg do stosowania w danym roku rozliczeniowym a publikowane przez Krajowego
Administratora Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji;

w sytuacji gdy wielkoé redukeji, ograniczenia lub uniknigcia emisji CO> rézni si¢ o
wiecej niz 30% od wyliczonej w zakresie Baseline, Weryfikator sprawdza racjonalnos¢ i
podstawy uzasadnienia powstatej réznicy przedstawione] przez Beneficjenta;

weryfikator na podstawie danych zrodtowych przedstawionych przez Beneficjenta
dokonuje ponownego przeliczenia raportu z monitorowania za weryfikowany rok
zgodnie z wymaganiami NFOSiGEW - Instrukcja sporzadzania dokumentacji dotyczace;j
monitorowania i raportowania.

. POWIAZANIA Z AKTAMI PRAWNYMI I UREGULOWANIAMI
WEWNETRZNYMI

Nie dotyczy
_ DOKUMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJA DANEJ PROCEDURY

= Umowa Nr 19/2012/Wn-01/OA-TR-KU/D o dofinansowanie w formie dotacji ze
$rodkéwo NFOSIGW w Warszawie

_ ZAPISY DOKONYWANE W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH
Nie dotyczy

POWIAZANIA Z INNYMI PROCEDURAMI

Nie dotyczy
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Sta roétwo
Powiatowe

w Zabkowicach SI.

PROCEDURA

WSR-0011

Numer

Monitoring projektu
~Termomodernizacja obiektéw
powiatu zgbkowickiego w celu
zmniejszenia zuzycia energii” -
system wewnetrznej kontroli i

zarzadzania danymi

1 22.06.2015r.

Edycja Data edycji

11, INFORMACJA O MIEJSCU ARCHIWIZOWANIA
DOKUMENTOW, KTORE POWSTAJA W WYNIKU
OPISYWANYCH DZIALAN

L.p. | Nazwa teczki Oznaczenie z | Okres Osoba odpowiedzialna za
JRWA przechowywania prowadzenie
1 Finansowanie 3041 BES Mirostawa Stowiak
inwestycji

12, ZAtACZNIKI

Zalacznik nr 1

Zalacznik nr 2

Wzér pisma powierzajacego pracownikowi obowiazki monitoringu

projektu
Opis obiektu obje¢tego projektem

13. ZMIANY I POPRAWKI

L.p.

Tresé zmiany Strona Data

Wprowadzajqcy zmiane

Imie i

Nazwisko Podpis
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WSR-0011
PROCEDURA
Numer
Monitoring projektu
s ,,Ter!'nomodermz_ac_]_a obiektow 1 22.06.2015r.
Powiatowa powiatu zabkowickiego w celu
w Zabkowicach SI. zmniejszenia zuzycia energii” - Edycja Data edycji
system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi
Zalgcznik nr 1

Wzor pisma powierzajacego pracownikowi obowigzki monitoringu projektu

Zabkowice SL., dnia .......cceeeennnennnn

.......................................

Imie i Nazwisko, stanowisko stuzbowe

% UIIEHY smmosemmns powierzam Pani/Panu obowiazki zwigzane z monitoringiem projektu
., Termomodernizacja obiektéw Powiatu Zgbkowickiego w celu zmniejszenia zuzycia energii”
wspéHinansowanego z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
realizowanego w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czgs¢
1) Zarzadzanie energia w budynkach uzytecznos$ci publicznej.

Szczegblowy zakres obowigzkéw zostal opisany w dokumencie ,, Procedura monitoringu
projektu: ,, Termomodernizacja obiektéw Powiatu Zgbkowickiego w celu zmniejszenia zuzycia
energii” — system wewngtrznej kontroli i zarzadzania danymi”, bedacym zatacznikiem nr 1 do
zarzadzenia nr ... Starosty Zabkowickiego.

.........................

Podpis pracodawcy

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania

....................................

Data i podpis pracownika
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Starostwo . =)
Powiatowe powiatu zabkowickiego w celu
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PROCEDURA

WSR-0011

Numer

Monitoring projektu
~Termomodernizacja obiektéw

system wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi

Edycja

22.06.2015r.

Data edycji

Zalgcznik nr 2

Opis obiektu objetego projektem

..........................

.........................

Pieczatka obiektu

...................

Lp.

Rodzaj danych Informacja o obiekcie

1

Nazwa 1 adres obiektu

Imig i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za
przygotowanie materiatow do
raportu, stanowisko, adres
shuzbowy, telefon stuzbowy,
adres poczty elektroniczne;j.

Podstawowe informacje o
obiekcie: rok budowy,
przeznaczenie, liczba
kondygnacji, kubatura,
powierzchnia uzytkowa, dni i
godziny otwarcia.

Rodzaj dostarczanych
mediow podlegajacych
monitorowaniu i sposéb ich
dostarczania.

Zmiany w obiekcie mogace
mie¢ wptyw na zuzycie
monitorowanych mediow.

Inne, jakie:
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