w sprawie wyznaczenia punktu kancelaryjnego oraz okreSlenia listy rodzajéw
przesylek nie podlegajacych otwieraniu przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art. 34 ust.]1 i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14 poz.67) zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wyznaczam punkt kancelaryjny mieszczacy si¢ w budynku przy ul. Sienkiewicza 11, pokdj
nr 207 — uprawniony do przyjmowania, otwierania i wysylania przesylek dla calego

Starostwa Powiatowego.

§2

W celu zapewnienia prawidlowosci postgpowania z przesytkami wptywajacymi do Starostwa
Powiatowego w Zabkowicach Slaskich okregla sie liste rodzajow przesylek niepodlegajacych
otwieraniu przez punkt kancelaryjny:

1) Przesylki zawierajace informacje niejawne, oznaczone klauzula .,zastrzezone” lub
-poufne”.

2) Przesylki adresowane imiennie do Starosty.

3) Oferty skladane do ogloszonego naboru na stanowisko w trybie ustawy
o pracownikach samorzadowych.

4) Przesylki stanowigce ofert¢ w ramach prowadzonych konkurséw na stanowiska
dyrektorow szkot i placowek o$wiatowych zgodnie z ustawg o systemie o$wiaty.

5) Przesylki  kierowane bezposrednio do Przewodniczacego Rady Powiatu
Zabkowickiego lub imiennie do poszczegélnych Radnych Rady Powiatu
Zabkowickiego.

6) Oferty skladane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych.

7) Przesylki adresowane imiennie do pracownikow Starostwa Powiatowego.

8) Przesyltki oznaczone jako wartosciowe.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
) ) ) ) ) §‘_‘ CEARONTAZABNOWICK)
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. _— ]
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