Zalacznik nr | .
do Zarzadzenia nr .:‘y}‘.‘f/ wid
Starosty Zabkowickiego

z dnid 0% i,
1
|
........................................................................................................................ :
rok symbol kom. org. symbol hasto klasyfikacyjne z wykazu akt
klasyfikacyjny z :
wykazu akt |
Nazwa podmiotu/komérki UWAGI |
. o . Data L. osoba |
organizacyjnej . {
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Zalacznik nr 2 ol a
do Zarzadzenia nr }E//wM
Starosty Zabkowickiego

z dnia A1 YE LN 1

(nazwa jednostki organizacyjnej)

(nazwa komorki organizacyjnej)

(symbol literowy (kategoria archiwalna)
komorki organizacyjnej
i symbol klasyfikacyjny z wykazu akt)

tytud teczki
(hasto klasyfikacyjne z wykazu akt
poszerzone o informacje o rodzaju dokumentacji)

(rok zaloZenia teczki)

(roczne daty krancowe dokumentacji

(ewentualnie kolejny numer tomu)

(sygnatura archiwalna)

(uzupetnia archiwistaj



Zatacznik nr 3 da
do Zarzadzenia nr Q(f/’wf f
Starosty Zabkowickiego
zdnia A1 CE 0

OPIS TECZKI AKT OSOBOWYCH
(nazwa jednostki organizacyjnej)
 (nazwa komorki organizacyjnej)

(symbol literowy (kategoria archiwalna)
komorki organizacyjne;j

1 symbol klasyfikacyjny z wykazu akt)

AKTA OSOBOWE

os0b zatrudnionych

Nazwisko i Imig
roczne daty skrajne zatrudnienia

roczne daty skrajne dokumentacji

(Sygnatura archiwalna)



{Nazwa Jednostki i Komérki Organizacyjnej)

Spis zostat sporzadzony przez

Kierownik Komorki Organizacyjnej

Archiwista przyjmujacy dokumentacje

(imig i nazwisko pracownika )

(imie i nazwisko archiwisty )

Spis zdawczo — odbiorczy akt nr ..............
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Zakacznik nr 6 Ay
do Zarzadzenia nr ’ggfu
Starosty Zabkowickie
z dnia “OI%AD“
KARTA UDOSTEPNIANIA AKT nr......
Pieczatka komorki
organizacyjnej
Data .............. 20....r )
Termin zwrotu akt

Prosz¢ o udostgpnienie ) - wypozyczenie*) akt powstalych w jednostce

zlat e, 0 Znakach ... i,
i upowazniam do ich wykorzystania*) — odbioru*)

PaANIQ/PANA........oiiiiiiiieeic ettt e e et e et eser e a e e s en it b e eeatarreeearraeaeartes
imi¢ i nazwisko

Zezwalam na udostgpnianie¥) - wypozyczenie*) wyzej wymienionych akt

data i podpis

" POTWIERDZAM ODBIOR WYMIENIONYCH NA ODWROTNEJ
STRONIE
AKT ~ TOMOW...uererreerererevevenens KART .oveverereneerasasasasns

.......................................................................................................................................................

podpis oddajacego podpis odbierajaccgo

*) zbedne skresli¢
**) wypehnia archiwum



Starosty Zabkowickieg
z dnia . M. b GO

Zalacznik nr 7 1.
do Zarzadzenia nr b()‘} I:UL)M

(nazwa jednostki organizacyjnej)
PROTOKOL

sporzadzony dnia .................... 20 ....... . W sprawie:
1/ zaginigcia,
2/ uszkodzenia,

3/ sporzadzenia brakéw wypozyczonych akt z archiwum zaktadowego.

................................................................................................................................................................

stanowisko pracy / wydziat / referat/

1/ zagingty

2/ ulegly zniszczeniu, @ MIANOWICIE ...c..eouiiriiririiiriieiiic e

3/ maja nizej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze akt ...........coovveviiiiiiiiniininiiini
dnia ceeeeeeeeee 20 oo r

Kierownik Wydziatu Archiwista zaktadowy

Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

............ /podpls /pOdpls

Bezposredni przetozony
wypozyczajacego akta

.................................................................

/ podpis /

UWAGA: | / 2/ 3 niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 8
do Zarzadzenia nr Y Jﬂb
Starosty qukow1ck1e o
zdnia AR SOMY.

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL
NR.........

Wycofania akt z ewidencji archiwum zakladowego w zwigzku z ponownym wszczg¢ciem
sprawy w komorce organizacyjnej

sporzadzony dnia

W zwiazku z ponownym wszczeciem sprawy w

........................................................................................................................

(nazwa komorki organizacyjnej |

wycofuje si¢ z ewidencji archiwum zakladowego nastgpujace teczki spraw zakonczonych:

Ip | Znak tytul sprawy sygnatura archiwalna data wycofania akt z

sprawy archiwum zakladowego

Archiwista zakladowy Kierownik Komorki

Organizacyjnej

!/ podpis /

/ podpis /




