Opolnica,  dnia 05.08. 2011r

Konkurs na stanowisko Kierownika ds. technicznych i zamówień publicznych w Domu Pomocy Społecznej w Opolnicy



Dyrektor Domu Pomocy Społecznej w Opolnicy ogłasza konkurs ofert na stanowisko

Kierownika ds. technicznych i zamówień publicznych

1.      Nazwa i adres jednostki

        
Dom Pomocy Społecznej w Opolnicy, Opolnica 58, 57-256 Bardo

2.      Nazwa stanowiska pracy

                  
Kierownik ds. technicznych i zamówień publicznych

3.      Niezbędne wymagania

· wykształcenie wyższe,

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych,

· osoba nie może być prawomocnie skazana za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko   obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko, wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karne-skarbowe, a także nie być karany za przestępstwa umyślne,

· minimalnie 3-letni staż pracy na stanowisku kierowniczym,

4.      Wymagania dodatkowe:

 

· samodzielność i dobra organizacja pracy,

· umiejętność kierowania zespołem ludzkim,

· dyspozycyjność,

· umiejętność obsługi komputera ,

· prawo jazdy kat. B

 

     5.  
Zakres obowiązków:

 

1) nadzór nad pracownikami działu obsługi, organizacja ich pracy,

2) kompleksowa obsługa techniczna i eksploatacyjna maszyn i urządzeń,

3) kontrola przeglądów technicznych, prowadzenie dokumentacji technicznej maszyn i urządzeń,

4) prowadzenie zamówień publicznych na towary, usługi, inwestycje, remonty.

 

 

      6. Wymagane dokumenty:

 

1) życiorys (CV) i list motywacyjny,
2) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie,
3) referencje, kserokopie świadectw pracy,
4) kserokopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje i umiejętności,

5) orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań do wykonywanej    pracy,

6) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
7) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych,
8) oświadczenie o niekaralności.

Wymienione dokumenty w p. 6.1. powinny być zaopatrzone w klauzulę


,,Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb  realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz.U. z 2002r. nr 101 poz.926) oraz ustawą z 22.03.1990r o pracownikach samorządowych ( Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz .1593 z późniejszymi zmianami).


7. Miejsce i termin składania dokumentów:


Wymagane dokumenty należy składać osobiście w sekretariacie Domu Pomocy Społecznej w Opolnicy  w terminie do 17.08.2011r. do godz.15.00 lub przesyłać na wskazany adres w tym samym terminie, przy czym decydującą będzie data doręczenia korespondencji.  Dokumenty należy składać ( przesyłać) w zamkniętej nieprzezroczystej kopercie z napisem : „ Konkurs na stanowisko Kierownika ds. technicznych i zamówień publicznych .” 

Dokumenty , które zostaną złożone po wyżej wymienionym terminie lub niekompletne nie będą rozpatrywane.

Konkurs przeprowadzony będzie dwuetapowo: Etap I – złożenie dokumentów Etap II – rozmowa kwalifikacyjna.

Lista osób dopuszczona do drugiego etapu zostanie opublikowana w dniu 18.08.2011r.  do godz. 12.00

    Rozmowa kwalifikacyjna odbędzie się 22.08.2011r. w Domu Pomocy Społecznej w Opolnicy.

