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Zabkowice S1. 2013-06-17

OGLOSZENIE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w
Zabkowicach Sl.
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

GLOWNY KSIEGOWY Y% ETATU

Wymagania niezbedne

Do konkursu przystapi¢ moze osoba ktora:

D

2)
3)
4)
5)

6)

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

ma petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umyslne

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku gtownego ksiggowego
posiada dobra znajomo$¢ obstugi komputera, w tym pakietu office oraz programéw z
zakresu ksiggowania

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada 6 letnig
praktyke w ksiggowosci

¢) jest wpisana na list¢ biegtych rewidentow

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy

Wymagania dodatkowe

- znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, kodeks cywilny oraz przepisow z zakresu
rozliczen z ZUS

- znajomos¢ obstugi komputera w $rodowisku Windows, znajomos¢ programu Bestia, FK
2000, Arisco oraz innych programow finansowo-ksiggowych i placowych

- doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego jednostki budzetowe;

- umiejetno$é naliczania plac, do$wiadczenie w tym zakresie

. Zakres wykonywanych zadan na zajmowanym stanowisku obejmuje:

- calo$¢ zagadnien zwiazanych z prawidlowym funkcjonowaniem placowki w swietle
obowiazujacych przepisow prawno-ksiegowych,

- prowadzenie ksiag rachunkowych,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- przygotowywanie planéw ekonomiczno-finansowych placowki ,



- sporzadzanie deklaracji podatkowych,

- wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

-dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych

- inne zadania zlecone przez kierownika jednostki

. Informacje o warunkach pracy:

-stanowisko pracy znajduje si¢ w pomieszczeniu zlokalizowanym na II pigtrze, w
Zabkowicach Sl. ul. Klodzka 2

- brak przystosowania do potrzeb 0sob niepetnosprawnych poruszajacych si¢ na wozku
inwalidzkim,

- stanowisko pracy wyposazone jest w komputer, monitor ekranowy, drukarke, aparat
telefoniczny

_ realizacja zadan na stanowisku pracy wymaga obshugi, komputera, kserokopiarki,
wspolpracy z innymi pracownikami inspektoratu

. Wymagane dokumenty:

a) kopie posiadanych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe, i odbyty staz
pracy

b) o$wiadezenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umyslne,

¢) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi

d) zyciorys (CV) z dokladnym przebiegiem pracy zawodowe;

¢) zaswiadczenie o stanie zdrowia (braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku
gldownego ksiggowego)

f) list motywacyjny

. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Zabkowicach Sl. ul. Ktodzka 2, w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
Nabér na Stanowisko Gléwnego Ksiegowego, _w terminie do 05.07.2013 r. wiacznie, do
oodziny 15.30. Dokumenty moga by¢ przesltane rowniez listem poleconym lub poczta
kurierska, o przyjeciu dokumentow decyduje data wplywu do inspektoratu. Dokumenty
zlozone po wyzej wymienionym terminie nie bgda rozpatrywane.

. Informacje dodatkowe:

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie.

Informacja dotyczaca wyniku postgpowania konkursowego zostanie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego www.pinb-zabkowicesl.lo.pl. oraz na tablicy informacyjnej PINB

w Zabkowicach Sl.




