Zalacznik do Zarzadzenia Nr ;s;/_“‘ U/{
Starosty Zabkowickiego z dnia .. 42 Y. 411

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOV\!IEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO W STAROSTWIE
POWIATOWYM W ZABKOWICACH SLASKICH

§ 1

1. Regulamin okresla zasady udzielania w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich
zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14 000 euro.

2. Udzielanie zamowien jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaty
ujete w uchwale budzetowej w sposob oszczedny, celowy i z zachowaniem zasad
uczciwej konkurenciji.

3. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art.32 ust.1 oraz art.33-34, 35
ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz.759 z pdézn. zm.)

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja;

1. Zamawiajgcy — Starostwo Powiatowe w Zgbkowicach Slaskich,

2. Kierownik Zamawiajacego — Starosta Zgbkowicki lub osoba przez niego upowazniona,

3. Komoérka organizacyjna — wydziat, referat, biuro lub samodzielne stanowisko Starostwa
Powiatowego w Zabkowicach Slaskich,

4. Osoba prowadzgca postepowanie — pracownik ds. zamoéwien publicznych.

§3

Postepowania o udzielenie zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza 1.000 euro moga by¢
przeprowadzane przez kierownikéw komoérek organizacyjnych w celu zabezpieczenia
biezacych potrzeb wynikajacych z realizacji zadan merytorycznych komorek organizacyjnych
z pominieciem niniejszego regulaminu. W takim przypadku kierownicy komorek
organizacyjnych kierujg sie racjonalnoscig wydatkowania srodkéw publicznych zgodnie z
zasadami: celowosci, oszczednosci i efektywnosci - okreslonymi w ustawie o finansach
publicznych. PowyZsze nie zwalnia od uzyskania zgody kierownika Zamawiajacego.

§4

1. Podstawa udzielania zamodwien, jest wniosek zlozony przez kierownika komorki
organizacyjnej zatwierdzony przez kierownika Zamawiajgcego z potwierdzeniem przez
Skarbnika, Gtéwnego Ksiegowego lub osoby przez niego upowaznionej posiadania
srodkow finansowych oraz akceptacjg w zakresie proceduralnym Zespotu ds. Inwestycji i
Zamowien Publicznych, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Podstawa opracowania wniosku jest przeprowadzenie przez wnioskujgcego rozpoznania
cenowego U co najmniej 3 podmiotdw.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia, moze by¢ réwniez taczna wartos¢ zamowien
tego rodzaju w poprzednim roku budzetowym.

4. Po zatwierdzeniu wniosku osoba prowadzaca postepowanie przy udziale wnioskujacej
komorki organizacyjnej przygotowuje zapytanie ofertowe.

5. Zapytanie ofertowe stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu i sktadane przez
wykonawcéw oferty moga by¢ przekazywane pocztg, faksem lub e-mailem.

6. Wzor druku oferty skladanej przez wykonawcow stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
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Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktorzy wczesniej

wykonali zaméwienie dla zamawiajacego z nienalezytg starannoscig w szczegolnosci:

a. nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

b. dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

c. nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwaranc;ji lub rekojmi,

d. wykonana ustuga obarczona byla wada powodujacq konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych nakfadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow .

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest wazne nawet, gdy zamawiajacy

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe otrzyma oferte tylko od jednego wykonawcy.

Zamoéwien udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozy wymagane dokumenty i spetni warunki,

oraz przedstawi najkorzystniejszg oferte.

Za najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajacy

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych w zapytaniu ofertowym.

Osoba prowadzaca postepowanie sporzadza protokét zaméwienia, ktérego wzor stanowi

zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Zapytania ofertowe do wykonawcow i ztozone przez nich oferty zatacza sig do protokotu

zamowienia.

Protokot zamowienia wraz z zatacznikami przedstawia sie kierownikowi Zamawiajacego

celem zatwierdzenia.

§5

O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadamia faksem,
e-mailem lub za posrednictwem poczty wszystkich wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty.
Powiadomienie obejmuje informacje o cenie ofertowej, nazwie i adresie wykonawcy,
ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy informuje o uniewaznieniu
postepowania wszystkich wykonawcéw, do ktérych wystosowano zaproszenie.

§6

Dla zaméwien, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie prowadzi sig rejestr zamowien,
ktérego wzor okresla zatagcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Rejestr prowadzony jest przez pracownika ds. zamowien publicznych.

Zespdt ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych przechowuje oryginaty dokumentacji
postepowania.

§7

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w uzasadnionych przypadkach
kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania niniejszego
regulaminu.

; L. e
EEIRE SRS ¥ AL R
B N R s A
Plelap £y
LA



Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamodwien

o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 14.000 euro
w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

~ WNIOSEK O DOKONANIE ZAM()W!ENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSC NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

. Nazwa zadania: ... ...

Il.  Przedmiot zamowienia:

1. Rodzaj zamoéwienia: dostawa*, ustuga*, robota budowlana®,

2. Termin realizacji zamowienia: .......................o
3. Kod Wspolnego Stownika (CPV): ...,
4

Opis przedmiotu ZamoOwIenia™: .. ... ... ..o

Ill. Szacunkowa wartos$¢ przedmiotu zamoéwienia (netto i brutto):

IV. Sposdb oszacowania wartosci przedmiotu zamdowienia:

V. Inne wazne informacje dotyczace zamdwienia:

VI. Wykaz potencjalnych dostawcow/wykonawcow otrzymanych w wyniku analizy rynku:

1.

(nazwa firmy, siedziba, telefon)
2.

(nazwa firmy, siedziba, telefon)
3.

(nazwa firmy, siedziba, telefon)

Whioskodawca: Data, czytelny podpis:
Potwierdzenie posiadania $rodkow finansowych: Data, czytelny podpis:
Akceptacja Zespotu ds. Inwestycji | Zamowien Data, czytelny podpis:
Publicznych

Akceptacja kierownika Zamawiajgcego: Data, czytelny podpis:

* niewtasciwe skreslic

** nalezy podac cechy techniczne i jakosciowe: w przypadku dostaw — ilo$¢ towaru, miejsce i warunki dostarczenia, sposob
dostarczenia (jednorazowo, wediug biezacych potrzeb, okreslic etapy), w przypadku ustug - szczegdiowy opis przedmiotu
$wiadczenia, w przypadku roboét budowlanych - rodzaj, zakres, lokalizacja




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajgce]
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamowienia:

Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: od .............................. dO

Kryterium oceny ofert:
CENA oo S

pozostate kryteria: ...................c.ccc. %o

Warunki i wymagane dokumenty:

Oferte prosimy przesta¢ poczta, faxem lub pocztg elektroniczng na adres:
Starostwo Powiatowe

ul. Sienkiewicza 11

57-200 Zabkowice Slaskie

Fax: .o

Adrese-mail: ...

Witerminiedo ...

Na kopercie prosimy zaznaczy¢ przedmiot postgpowania.

(podpis kierownika zamawiajacego)

Sporzadzit:
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 14.000 euro

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slgskich

OFERTA

odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert na realizacje zadania:

Oferujemy wykonanie ustugi / dostawy bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, za kwote w wysokosci:

oz SIOWNIET

Termin realizacji ZAaMOWIBNIA: ... ...

Termin gwarancji (jezeli dotyCzy): ..o

Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objete;
przedmiotem zaméwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacje zamowienia.

Oswiadczamy, iz znajdujemy sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia.

Oswiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do ztozenia oferty warunki umowy
akceptujemy i zobowiazujemy sie, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego naszej
oferty za najkorzystniejsza, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

/ Miejscowos¢ i data / / Podpis osoby upowaznione;j /

Zataczniki:
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Zatacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

dotyczacy wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu na realizacje zadania:

Pelna nazwa ZamawiajaCeqgo: ... .. ... ..oooi i e e

Opis przedmiotu zamoOwienia: ...

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia (netto i brutto):

Sposob oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia: ...

Wykaz wykonawcéw, ktorych zaproszono do zfozenia propozycji cenowej:

1

Wykaz wykonawcow, ktorzy zlozyli propozycje cenowe:

(nazwa firmy, siedziba firmy)

Wykazanie wybranej oferty:

1

2.
3.
4

Oferta nr:

Nazwa firmy:
Siedziba firmy:
Uzasadnienie wyboru:

Dokumentacje sporzadzit:

Data, czytelny podpis:

Kierownik komorki wnioskujgacej o dokonanie zakupu:

Data, czytelny podpis:

Podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego
upowaznionej:

Data, czytelny podpis:
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