Zarzadzenie Nr ... / .....

Starosty Zabkowickiego
z dnia ....25..220¢ Ao, L0/ .

sssscscesssessesseses sscssnssssencs

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamdwieni publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich”

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajgce;
kwoty 30 000 euro w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich™ w brzmieniu jak w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014r.

§4

7 dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 37/2011 Starosty
Zabkowickiego z dnia 15.09.2011r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr .. // 0 ‘&0/ 7
Starosty Zgbkowickiego z dnia WELBAD 2‘9"}

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO W
STAROSTWIE POWIATOWYM W ZABKOWICACH SLASKICH

§1

1. Regulamin okrela zasady udzielania w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich
zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro.

2. Udzielanie zamowien jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w
uchwale budzetowej w sposéb oszczedny, celowy i z zachowaniem zasad uczciwe]
konkurencji.

3. Ustalenie warto$ci zaméwienia nalezy dokonaé zgodnie z przepisami dziatu 2 rozdziatu 2
ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze
zm.).

§2
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczajg:
1) Zamawiajacy — Starostwo Powiatowe w Zabkowicach Slaskich,
2) Kierownik zamawiajacego — Starosta Zagbkowicki lub osoba przez niego upowazniona,
3) Komérka organizacyjna — wydzial, samodzielne stanowisko, zespot, biuro lub referat
Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich,
4) Osoba prowadzaca postgpowanie — pracownik Zespotu ds. Inwestycji i Zamowien
Publicznych.
§3

1. Niniejszego regulaminu nie stosuje sig do:

1) zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
1.000 euro;

2) zaméwien zwigzanych z podrozami shuzbowymi i z przyjmowaniem przez
zamawiajgcego delegatow;

3) zam6wien na dostawe paliwa do samochodu stuzbowego Starosty Zabkowickiego.

2. Postepowania o udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 prowadzg kierownicy
komorek organizacyjnych kierujgc si¢ racjonalnoscia wydatkowania srodkéw publicznych
zgodnie z zasadami: celowosci, oszczednosei i efektywnosci - okreslonymi w ustawie o
finansach publicznych. Powyzsze nie zwalnia od uzyskania akceptacji kierownika
zamawiajacego.

§4

1. Podstawag udzielania zaméwien jest wniosek zlozony przez kierownika komorki
organizacyjnej zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego z potwierdzeniem przez
Skarbnika, Glownego Ksiegowego lub osoby przez niego upowaznionej posiadania srodkow
finansowych oraz akceptacjg w zakresie proceduralnym Zespotu ds. Inwestycji i Zamdwien
Publicznych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Podstawa opracowania wniosku jest przeprowadzenie przez wnioskujacego rozpoznania
cenowego rynku.

3. Po zatwierdzeniu wniosku osoba prowadzaca postgpowanie przy udziale wnioskujacej
komérki organizacyjnej przygotowuje zapytanie ofertowe.

4. Zapytanie ofertowe i sktadane przez wykonawcow oferty moga by¢ przekazywane pisemnie,
faksem lub e-mailem.

5. Wzor zapytania ofertowego 1 druku oferty sktadanej przez wykonawcow okreslaja zalaczniki
nr 2 1 3 do niniejszego regulaminu.
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Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktérzy wezesniej wykonali

zamoOwienie dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscia w szczegélnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) dostarczyli towary o niewltasciwej jakosci,

3) nie wywigzali sie w terminie z warunkdéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonane zamdwienie obarczone bylo wada powodujaca koniecznos¢ poniesienia przez
zamawiajacego dodatkowych prac lub naktadéw finansowych.

Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow z wylgczeniem

zamoOwien, o ktorych mowa w § 6 ust.] niniejszego regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest wazne nawet, gdy zamawiajacy w

odpowiedzi na zapytanie ofertowe otrzyma ofertg tylko od jednego wykonawcy.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zlozy wymagane dokumenty i spelni warunki

oraz przedstawi najkorzystniejsza oferte.

Za najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy

bilans ceny i innych kryterioéw opisanych w zapytaniu ofertowym.

Osoba prowadzgca postepowanie sporzadza protokot z postgpowania udzielenie zaméwienia,

ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Zapytania ofertowe i ztozone oferty zalacza sig¢ do protokotu z postgpowania o udzielenie

zamowienia.

Protokét z postepowania o udzielenie zamoéwienia przedstawia si¢ kierownikowi

zamawiajacego celem zatwierdzenia.

§5

O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty. Zawiadomienie zawiera informacje o cenie oferty najkorzystniejszej,
nazwie i adresie wykonawcy wybranego do realizacji zamdwienia, ofertach odrzuconych
oraz pozostatych wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od przyjecia zlecenia badz
zawarcia umowy, zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, zamawiajacy informuje o tym fakcie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu.

§6

Zapytania ofertowe dotyczace zamodwien publicznych, ktérych wartosé jest réwna lub
przekracza wyrazong w zilotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro, Zamawiajacy
zamieszcza na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

W odpowiedzi na publiczne ogloszenie, oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani
zamowieniem wykonawcy.

W postepowaniach, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, oswiadczenia, wnioski
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem
zamawiajacego pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Oferty nie spelniajace warunkow udziatu w postepowaniu podlegaja odrzuceniu.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty badz uniewaznieniu postepowania, o
ktorych mowa w ust.1, zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz
zamieszcza na tablicy ogloszen i stronie internetowe]j Biuletynu Informacji Publicznej.
Publikacje, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie zamieszcza na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Zespot ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w niniejszym
paragrafie, kierownik zamawiajagcego moze powola¢ komisje do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania skladajgcg sie z co najmniej trzech oséb, w tym osoby
prowadzacej postepowanie.

Organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji okresla kierownik
zamawiajgcego w zarzadzeniu o powotaniu komisji.
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§8

Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamdéwien publicznych realizowanych w ramach
programéw operacyjnych i innych, jezeli instytucje zarzadzajace nie wydaly wytycznych
okreslajacych zasady udzielania zamowien publicznych

§9

1. Dla zamowien, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie prowadzi si¢ rejestr zamowien,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

2. Rejestr prowadzony jest przez Zespotu ds. Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

3. Zespot ds. Inwestycji i Zamodwien Publicznych przechowuje oryginaly dokumentacji
postepowania z wyjatkiem zamowien, o ktorych mowa w § 3 niniejszego regulaminu.

§10

Na pisemny wniosek kierownika komorki organizacyjnej kierownik zamawiajgcego moze
wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu. Powyzsze nie zwalnia przy
realizacji zamoOwienia z kierowania si¢ racjonalnoscia wydatkowania srodkéw publicznych
zgodnie z zasadami: celowosci, oszezgdnosci i efektywnosci - okreslonymi w ustawie o finansach
publicznych.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

_ WNIOSEK O DOKONANIE ZA!VIC)WIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

L NBZWA ZAGANIA, oot e e e e e e
II. Przedmiot zamdwienia:

Rodzaj zamoéwienia: dostawa*, ustuga*, robota budowlana*,

Termin realizacji zamowienia: ................ccccoin

Kod Wspilnege Stownika (CPV): .- smvanvmammnsamn

Cipis przedmiotl ZAMOWIBIIE™: .......ovums cvssomnnnsanses snnesmnnmensons smssas se st ssda5as SanivmssaaiHenn s e s

o N e

lll. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia (netto i brutto):

VI. Wykaz potencjalnych dostawcéw/wykonawcdw otrzymanych w wyniku analizy rynku:

1
(nazwa firmy, siedziba, telefon)
2.
(nazwa firmy, siedziba, telefon)
3.
(nazwa firmy, siedziba, telefon)
Whnioskodawca: Data, czytelny podpis:

Potwierdzenie posiadania srodkow finansowych:  |Data, czytelny podpis:

Akceptacja Zespotu ds. Inwestycji i Zamowien Data, czytelny podpis:
Publicznych
Akceptacja kierownika Zamawiajgacego: Data, czytelny podpis:

* niewtasciwe skreslic

** nalezy podaé cechy techniczne i jakosciowe: w przypadku dostaw — ilo$¢ towaru, miejsce i warunki dostarczenia,
sposob dostarczenia (jednorazowo, wedtug biezgcych potrzeb, okresli¢ etapy), w przypadku ustug — szczegdtowy opis
przedmiotu $wiadczenia, w przypadku robét budowlanych — rodzaj, zakres, lokalizacja



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

Adresat

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamoéwienia:

Przewidywany termin realizacji zaméwienia: od ................ooooieiniinn, do

Kryterium oceny ofert:

Osoba do kontaktu W SPrawie ZAMOWIBTIA «.: ccciviimumsn corvummmemmsmrmss somsssummansns coss wmnmmmmstian s
Oferte prosimy przesta¢ pocztg, faxem lub pocztg elektroniczng na adres:

Starostwo Powiatowe

ul. Sienkiewicza 11

57-200 Zabkowice Slaskie

=

Adresesmaili o, v s s

Witerminie do ...

Na kopercie prosimy zaznaczy¢ przedmiot postgepowania.

(podpis kierownika zamawiajq.cego)

* druk w zaleznosci od potrzeb
zamowienia moze by¢ modyfikowany
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30 000 eurc

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

Starostwo Powiatowe
Ul. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice SL.

OFERTA

odpowiadajgc na zaproszenie do sktadania ofert na realizacje zadania:

Oferujemy wykonanie ustugi / dostawy/roboty budowlanej bedgcej przedmiotem
zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za ceng w wysokosci:

........................ v B 01 | TSSO AP ———

TErmin TEalZECH ZATTOWIBIIEST (s sancsun mims s v e oo Do
Termin gwaranci (eZeli dotyBEY ] « i wumumons v s s sons ssmsmn s s w1

Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objete]
przedmiotem zamoéwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacje zamowienia.

Oséwiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

Oswiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do ztozenia oferty warunki umowy akceptujemy i
zobowigzujemy sig, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego naszej oferty za
najkorzystniejsza, do zawarcia umowy na warunkach w niej okre$lonych w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

(Miejscowos¢ i data) ( Podpis osoby upowaznionej)/

Zatgczniki:

* druk w zaleznosci od potrzeb
zamowienia moze by¢ modyfikowany



Zatacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajace;j
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slaskich

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O
WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

dotyczgcy wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu na realizacje zadania:

I. Pelna nazwa Zamawiajacego:

Ill. Szacunkowa warto$é przedmiotu zamoéwienia (netto i brutto):

Sposdb oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia:

IV. Wykaz wykonawcéw, ktérych zaproszono do zfozenia propozycji cenowej:

(nazwa firmy, siedziba firmy)

. S T . e

(nazwa firmy, siedziba firmy)

V. Wykaz wykonawcéw, ktérzy ztozyli propozycje cenowe:

(nazwa firmy, siedziba firmy, cena )

VI. Wykazanie wybranej oferty:

1. Oferta nr:
2. Nazwa firmy, adres:
3. Uzasadnienie wyboru:

Dokumentacje sporzadzit:

Data, czytelny podpis:

Kierownik komaorki wnioskujacej o dokonanie zakupu:

Data, czytelny podpis:

Podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej:

Data, czytelny podpis:
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