ZARZADZENIE nr £ 12014
Starosty Zabkowickiego
z dnia .08-0%. 2014 r.

w sprawie wprowadzenia procedury ,Kierowanie do szkét specjalnych”

Na podstawie art. 34 ust.1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z pdzn. zm.)
zarzadzam co nastepuije:

§1 .
Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slgskich
procedure nr WPOR - 0001 ,Kierowanie do szkot specjalnych” w brzmieniu zatgcznika
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc procedura nr WO-0004 ,Kierowanie do specjalnych osrodkow szkolno —
wychowawczych” z dnia 07.07.2006 r. wprowadzona zarzadzeniem nr 17/2006 Starosty
Zabkowickiego z dnia 18.07.2006 r.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Promocji, Oswiaty i Rozwoju
Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest wydawanie skierowah do szkét specjalnych dla dzieci
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Niniejsza procedura obejmuje zasady i sposéb postepowania przy wydawaniu skierowah do
szkét specjalnych. Procedura okresla wszystkie czynnosci od momentu wptyniecia do
Starostwa Powiatowego w Zabkowicach I, wniosku rodzicéw/ prawnych opiekunéw o
umieszczeniu w szkole specjalnej, do wydania skierowania do odpowiedniej placéwki.

. TERMINOLOGIA (DEFINICJE, SKROTY)
3.1. Definicje: brak
3.2. Skréty:
SzS - Szkota Specjalna (SOSW i Z5S)
WPOR - Wydziat Promocji, Odwiaty i Rozwoju
PPP - Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
KWPOR - Kierownik Wydziatu Promocji, Oswiaty i Rozwoju.
JRWA - Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt.

. WLASCICIEL ODPOWIEDZIALNY ZA AKTUALIZACJE
PROCEDURY

Wiascicielem procedury jest Kierownik Wydziatu Promocji, Odwiaty i Rozwoju.

. ODPOWIEDZIALNOSE I UPRAWNIENTIA

Pracownik Wydziatu Promocji, Oswiaty i Rozwoju jest odpowiedzialny za:
- nadanie numeru sprawie zgodnie z rejestrem wydziatowym;

- skompletowanie pefnej dokumentaci;

- przygotowanie skierowania;

- powiadomienie stron o sposobie zatatwienia sprawy;

- przechowywanie dokumentacji zgodnie z JRWA

Kierownik Wydziatu Promocji, Odwiaty i Rozwoju jest odpowiedzialny za:

- prawidtowe przygotowanie i wydanie skierowania;

- podpisanie skierowania do szkoty specjalnej na terenie Powiatu Zabkowickiego;

- w przypadku kierowania dziecka do placéwki poza teren Powiatu Zabkowickiego

za prawidtowe przygotowanie i podpisanie pisma do organu prowadzqcego odpowiedni oérodek
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o umozliwienie umieszczenia dziecka i wydanie skierowania.

6. OPIS PRZEBIEGU PROCESU

L.

Kierowanie do szkét specjalnych na terenie Powiatu Zgbkowickiego:

rodzice/prawni opiekunowie ucznia skiadajq whiosek o wydanie skierowania do szkoty
specjalnej w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Sl. przy ul.
Sienkiewicza 11 lub bezposrednio w Wydziale Promocji, Oswiaty i Rozwoju przy ul.
Sienkiewicza 11 pokéj 102. W przypadku ztozenia wniosku w biurze podawczym
Starostwa, po jego zarejestrowaniu zostaje on przekazany do WPOR. Pracownik WPOR
po otrzymaniu wniosku rejestruje go w rejestrze wydziatowym oraz ocenia poprawno$é
ztozonego wniosku na podstawie prawa materialnego zawartego w odpowiednich aktach
prawnych - czy zawiera wszystkie wymagane dane i zataczniki. W momencie stwierdzenia
jakichkolwiek brakéw we wniosku lub w dotaczonych do niego dokumentach, pracownik
wzywa Whnioskodawce telefonicznie lub listownie do ich uzupetnienia z pouczeniem, e nie
usuniecie tych brakéw w terminie 7 dni spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwoéé wydtuzenia terminu dla
Whioskodawcy na uzupeienie wniosku.

W przypadku gdy wniosek jest kompletny i zawiera wszystkie wymagane dokumenty,
pracownik Wydziatu przygotowuje skierowanie do szkoly specjalnej i przedkiada do
akceptacji i podpisu Kierownikowi WPOR. Kierownik WPOR moze odméwié akceptacji,

w takim przypadku skierowanie jest korygowane zgodnie z jego wskazaniami.

Podpisane skierowanie jest przesytane do szkoly specjalnej wraz z petng dokumentacja
dotyczaca kierowanego oraz przesytane jest do Wnioskodawcy

Kierowanie do szkét specjalnych poza terenem Powiatu Zgbkowickiego:

W przypadku, gdy dziecko posiada orzeczenie do ksztatcenia specjalnego w oérodku
odpowiednim ze wzgledu na rodzaj niepeiosprawnoéci, a na terenie Powiatu
Zabkowickiego nie jest prowadzona taka placéwka, dziecko jest kierowane do
najblizszego powiatu prowadzacego taki osrodek. Rodzice dziecka/prawni opiekunowie
sktadajq wniosek wraz z dokumentami analogicznie jak w pkt. 1. Pracownik WPOR
przygotowuje pismo wraz z dokumentami ucznia z prosbq do organu prowadzacego dany
odrodek o wydanie skierowania. Pismo zostaje przedtozone do akceptacji i podpisania
Kierownikowi WPOR.

Po otrzymaniu pozytywnej odpowiedzi o mozliwosci umieszczenia dziecka w danym
oérodku, pracownik WPOR zamyka sprawe.

W przypadku odpowiedzi negatywnej, pracownik WPOR poszukuje miejsca w kolejnym
odpowiednim osrodku.
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7. POWIAZANIA Z AKTAMI PRAWNYMI I UREGULOWANIAMI
WEWNETRZNYMI

- ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie oswiaty - (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z
pozn. zm.)

- rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008 r. w sprawie

orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajqce dziatajace w publicznych poradniach

psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z dnia 30 wrzeénia 2008 r.)

- rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkéw organizowania

ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i modziezy niepetnosprawnych i niedostosowanych

spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogélnodostepnych lub integracyjnych

(Dz. U z 2010 r. Nr 228,p0z.1490).

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw i sposobu organizowania zajeé rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci

i mtodziezy z upo$ledzeniem umystowym w stopniu gtebokim (Dz. U. z dnia 7 maja 2013 r.)

8. DOKUMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJA DANEJ PROCEDURY

- wniosek rodzicéw/prawnych opiekunéw o przyjecie do szkoly i/lub internatu
- orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane przez PPP.

9. ZAPISY DOKONYWANE W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH
brak

10. POWIAZANIA Z INNYMI PROCEDURAMI
brak

11.INFORMACJTA O MIEJSCU ARCHIWIZOWANIA
DOKUMENTOW, KTORE POWSTAJA W WYNIKU
OPISYWANYCH DZIAtAN

L.p. | Nazwa teczki Oznaczenie z | Okres Osoba odpowiedzialna za
JRWA przechowywania prowadzenie

Kierowanie do szkét
1. | specjalnych na 4351 B5 pracownik WPOR
terenie powiatu

Kierowanie dzieci
2 do szkét 4351 B5 pracownik WPOR
specjalnych lub
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os$rodkéw poza
teren powiatu

12. ZALt ACZNIKI

- formularz wniosku o skierowanie do ksztafcenia specjalnego

13. ZMIANY I POPRAWKI

Lip: Tresé¢ zmiany

Strona Data

Wprowadzajacy zmiane

Imie i Nazwisko Podpis
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miejscowosd, data

telefon kontaktowy
Starosta Powiatu Zabkowickiego
WNIOSEK
Prosze o wydanie skierowania dla ..o
imie 1 nazwisko ucznia/uczennicy
urodzonego/urodzongj ..........oooiiiiiiiinn.. R PP
data urodzenia miejsce urodzenia
zamieszkatego/zamieszkale] ... ...,
............................ A
UCZNIA/UCZEIIMICY - et evenitenatettaetenraetae et et e e e s s e e e erenass kKlasy ..coooiiiii

proszg okresli¢ rodzaj lub nazwe placéwki, o ktdra rodzice (prawni opickunowie) wystgpuja

Zgodnie Z OrZECZENICIM NI «..\v'uer e aenrnerareaarsannns. wydanym wdniu ...

................................................

podpis wnioskodawcy



