Zarzadzenie nr .{/.‘.Z../2012
Starosty Zabkowickiego

w sprawie:.  korzystania z delegacji stuzbowych zwigzanych z odbywaniem krajowych
podrozy  sluzbowych  przez kierownikéow — oSwiatowych — jednosiek
organizacyjnych Powiatu Zabkowickiego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) w zw. z art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pozn.
zm.) oraz art. 77° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z pdzn. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okre$la warunki odbywania krajowych podrozy stuzbowych przez
kierownikéw oswiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu Zabkowickiego - zwanych
dalej kierownikami, a w szczegolnosci kierowania do odbycia podrézy stuzbowej,
wydawania i ewidencji polecen wyjazdu stuzbowego oraz ewidencjonowania i rozliczania
kosztow podrozy.

2. Podroza stuzbowa jest wykonywanie w uzasadnionych przypadkach zadania stuzbowego
poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba jednostki organizacyjnej bedace)
zaktadem pracy, w terminie i miejscu okreslonym w poleceniu wyjazdu stuzbowego -
zwanym dalej rowniez delegacja.

§2

Kierownik odbywa podréz stuzbowa na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Polecenie wyjazdu shuzbowego wystawia zastgpca kierownika, a w jednostkach, w
ktorych stanowisko zastgpcy nie zostalo utworzone sekretarz szkoly lub inna osoba
wyznaczona przez dyrektora, po uprzednim zgloszeniu faktu wyjazdu przez osobe
delegowana, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego wymaga kazdorazowego uprzedniego

telefonicznego powiadomienia i uzyskania zgody Starosty Zabkowickiego, z wylaczeniem

wyjazdéw stuzbowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich oraz

w granicach Powiatu Zabkowickiego.
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§3

Wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego winno odbywaé si¢ z zachowaniem ponizszych
zasad:
1) okreslajac $rodek komunikacji nalezy kierowaé sie zasada racjonalizacji kosztow
podrézy, charakterem podrozy, trudnoscia dojazdu, korzystania z najtanszego srodka
transportu;
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2) podroz stuzbowa powinna odby¢ si¢ po najkrétszej drodze i bez uzasadnionych
powodéw nie mozna tej trasy wydtuzac;

3) czas podrozy stuzbowej, okreslony w poleceniu wyjazdu stuzbowego obejmuje czas
niezbedny na przejazd do miejsca stanowiacego cel podrézy shuzbowej, wykonanie
zadania shuzbowego oraz powrét z podrézy stuzbowe; do miejscowosci statego lub
czasowego pobytu pracownika albo do miejsca wykonywania pracy;

4) delegacja podlega wpisowi do rejestru  wyjazdow  stuzbowych jednostki
organizacyjnej.

§4

1. Po wykonaniu zadania bedacego przedmiotem wyjazdu stuzbowego, delegacje zatwierdza
pod wzgledem merytorycznym upowazniony zastgpca kierownika, a w jednostkach w
ktorych stanowisko zastgpcy nie zostalo utworzone sekretarz szkoly lub inna osoba
wyznaczona przez dyrektora.

2. Po zatwierdzeniu merytorycznym, polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zalacznikami
dokumentujacymi poniesione koszty podrozy stuzbowej przekazywane jest glownemu
ksiegowemu  jednostki organizacyjnej do  rozliczenia  pod  wzgledem
formalno - rachunkowym.

3. Zatwierdzone merytorycznie i rozliczone pod wzgledem formalno — rachunkowym
polecenie wyjazdu stuzbowego wraz Zz zatacznikami stanowi podstawg do wyptlaty
naleznosci przystugujacych kierownikowi z tytutu podrozy stuzbowej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




