Zarzadzenie Nr .f.’&/ZOlS
Starosty Zabkowickiego

w sprawie dokonania przeglgdu ankiet bezpieczenstwa oraz powolania Komisji celem
dokonania przeglgdu dokumentow zawierajqcych informacje niejawne, a nastgpnie
aktualizacji  nadanych klauzul tajnosci, wyodre¢bnienia dokumentow  archiwalnych

i wybrakowania dokumentow kwalifikujgcych sie do zniszczenia

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 6 i 14 ust.]
oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.
Nr 182 poz. 1228) oraz § 13 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 22 grudnia 2011
r. w sprawie sposobu oznaczania materialow i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U.

Nr 288, poz. 1602) zarzgdzam co nast¢puje:

§1

Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Starostwie Powiatowym, zwany
dalej ,,Pelnomocnikiem", dokona przegladu ankiet bezpieczenistwa osobowego w celu
ustalenia, czy spelniaja one ustawowe przestanki ochrony na podstawie powolanej wyzej

ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§2

Protokot z przegladu ankiet bezpieczenstwa wraz z wnioskami Pelnomocnik przekaze

Staro$cie Zabkowickiemu do zatwierdzenia do dnia 31.07.2013 r.

§3

Wykonanie zapiséw §1 i 2 zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi, ktorego jednoczesnie
upowazniam do dokonania oznaczenia zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci na ankietach

bezpieczenstwa osobowego.



§4

W celu dokonania przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, a nastepnie
aktualizacji nadanych klauzul tajnosci, wyodrebnienia dokumentéw archiwalnych i

wybrakowania dokumentdw kwalifikujacych si¢ do zniszczenia Powotuje komisje w skiadzie:

Przewodniczacy:
1. Tadeusz Bielecki — Kierownik Wydzialu Geodezji, Kastratu i Nieruchomosci
Cztonkowie:
1. Henryk Jablonski — Kierownik Wydzialu Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego
1 Obstugi Teleinformatycznej,
2. Mirostawa Stowiak — Kierownik Wydziatu Srodowiska i Rolnictwa
3. Radoslaw Sroczyk — Inspektor Wydziatu Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i

Obstugi Teleinformatycznej

§5

Komisja dokona przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, znajdujacych sie
w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich i w efekcie tego przegladu ustali, ktére

dokumenty niejawne wytworzone w Starostwie, kwalifikuja sie:

1. do zniszczenia - wobec uplywu wymaganego okresu przechowywania i bez potrzeby
dokonania zmiany klauzuli,
2. do dokonania zmiany klauzuli - na klauzule nizsza i zgodna z wykazem rodzajow
informacji niejawnych obowigzujgcym w Starostwie,
3. do zachowania posiadanej klauzuli.
§6
Komisja realizujac zadania wynikajace z postanowien zawartych w § 5 sporzadzi protokét

zniszczenia dokumentow. Protokdt nalezy wykonaé w trzech egzemplarzach.



§7
Komisja sporzadzi protokét obejmujacy dokumenty zawierajace informacje niejawne,
okreslone w § 5 pkt. 2 - wobec ktérych zasadne jest dokonanie zmiany klauzuli tajnosci.

§8
Dokumenty, w odniesieniu do ktorych zmieniono klauzule tajnosci, a wiec te, ktore staly sie

dokumentami jawnymi, ale nie kwalifikujg sie do brakowania nalezy:

1. skompletowac w jednej teczce akt (przy wigkszej ilosci dokumentdw - ilos¢ teczek
moze byé wigksza),
2. przekaza¢ do archiwum zakladowego.
§9
Dokumenty zawierajgce informacje niejawne, wobec ktérych wymagany okres ochronny
jeszcze nie uplyngt - podlegaja przechowaniu i zabezpieczeniu przez Pelnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych lub uzytkownika.
§10
Po uzyskaniu akceptacji Starosty Zgbkowickiego dotyczacej przekwalifikowania i

brakowania dokumentéw nalezy:

1. doprowadzi¢ do dokonania zapisow w dziennikach i rejestrach, stwierdzajgcych fakt
zniszczenia danego dokumentu,
2. dokona¢ zmiany klauzul tajnosci na dokumentach.
§11
Przegladu i kwalifikacji dokumentéw dokonaé¢ w terminie do 31.07.2013 roku.
§12
Nadzér nad realizacjg postanowien Zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. Nr
182, poz.1228 ) naklada na kierownika jednostki obowigzek (w terminie 36 miesiecy od dnia
wejscia w zycie ustawy), przeprowadzenia przegladu wytworzonych w podleglych im
jednostkach organizacyjnych materialow zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia,
czy spelniaja ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy i dokonania w razie potrzeby
zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci. W momencie wejscia w zycie tej ustawy zmienit si¢
status ankiety bezpieczenstwa, gdyz obecnie ankieta po wypelnieniu stanowi tajemnice
prawnie chroniong i podlega ochronie przewidzianej dla informacji niejawnych o klauzuli
»zastrzezone" w przypadku przeprowadzanych przez Pelnomocnika zwyklych postepowan
sprawdzajacych ( art. 24 ust. 10). Oznacza to, ze ankietom nie nadaje sie obecnie klauzuli
tajnosci. W zwigzku z powyzszym nalezy dokonaé¢ przegladu ankiet bezpieczenstwa,
zlozonych w ramach przeprowadzanych przez pelnomocnika zwyklych postepowan
sprawdzajacych przed 1 stycznia 2011r. Wilasciwym do dokonania przegladu jest
pelnomocnik, ktéry te akta przechowuje ( zgodnie z art. 72 ust.6 pkt.2 ustawy) i moze je
udostepni¢ tylko w przypadkach wymienionych w art. 72 (nie uwzglednia on komisji ds.
przegladu akt). Majac na uwadze powyzsze, podjecie niniejszego zarzadzenia uznaje sie za
konieczne 1 uzasadnione.



