Zarzadzenie Nr A 02

Starosty Zgbkowickiego

W sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w
Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich.

Na podstawie art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2013 roku , poz. 595 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1. Zarzadzenie okresla sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach SI.

§2.llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o :

=

Staroscie- rozumie sie przez to Staroste Zgbkowickiego

%)

Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Zabkowicach SI.

w

)
)
) Powiecie- rozumie sie przez to Powiat Zabkowicki
)

B~

zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego- nalezy przez to rozumie¢ sktadniki

rzeczowe majgtku ruchomego , ktére:

a) nie s3 i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadain zwigzanych z
dziatalnoscig Starostwa lub

b) nie nadajg sie do wspotpracy ze sprzetem uizywanym w starostwie, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

c) nie nadajg sie do dalszego uzytku a ich naprawa bytaby nieoptacalna ;

5) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé sktadniki

rzeczowe majgtku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktdrych naprawa bytaby nieoptacalna,
b) zagrazajgce bezpieczeristwu uzytkownikdw lub najblizszego otoczenia,
c) ktore catkowicie stracity wartosé uzytkowa
d) ktére sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

6) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego- nalezy przez to rozumiec
warto$¢ tego sktadnika, ustalong z nalezyta starannoscig, na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

7) sktadniku rzeczowym majgtku ruchomego o znacznej wartoéci- nalezy przez to rozumieé

sktadnik o wartosci przekraczajacej kwote 3.500zt

§3. 1. Starostwo wykorzystuje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Pracownicy Starostwa utrzymuja przekazane im sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w
stanie niepogorszonym , z uwzglednieniem normalnego zuzycia.



§4.1. Wydziaty Starostwa Powiatowego analizuja na biezagco stan majatku ruchomego z
uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia, ze posiadane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego sg zbedne lub
zuzyte kierownicy wydziatéw przekazujg do Sekretarza Powiatu informacje o posiadanych zbednych
lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego.

3. Wzér informacji, o ktérej mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§5.1. Starosta , na wniosek Sekretarza Powiatu powotuje komisje, do oceny przydatnosci sktadnikow,
o ktérych mowa w &4 ust. 2, do dalszego uzytkowania. Komisja przedstawia propozycje dotyczace
dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skfadnikow do kategorii majatku zuzytego lub
zbednego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w §7.

2. W skfad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby sposréd pracownikéow Starostwa.

3. Komisja sporzadza protokdt z przeprowadzonej oceny sktadnikoéw rzeczowych majatku
ruchomego. Wzér protokotu z przeprowadzonej oceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§6.1. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego do kategorii majatku zbednego
lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje Starosta.

2. Starostwo zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zbednych i zuzytych
sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego Powiatu Zgbkowickiego, ktérych wartos¢ jednostkowa
przekracza 1.000zt .

§7. Zbedne lub zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego mogg byé przedmiotem
nieodptatnego przekazania lub darowizny, jezeli ich sprzedaz, najem lub dzierzawa nie dojdzie do
skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego uwzglednia sie , w
pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych Powiatu.

4. Zbedne lub zuzyte skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego , niezagospodarowane w sposéb , o
ktérym mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

§8. Starostwo sprzedaje skfadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci, w trybie
przetargu publicznego, zwanego dalej ,przetargiem”

§9. Przetarg ogfasza, organizuje i przeprowadza komisja przetargowa w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powofana przez Starostg, na wniosek Sekretarza Powiatu ,posrdd pracownikéw
Starostwa .

§10.1. Cene wywotawcza w przetargu ustala sie w wysokosci okre$lonej w wykazie stanowigcym
zatacznik do protokotu, o ktérym mowa w §5 ust. 3

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizsza od ceny wywotawczej, z
zastrzezeniem §21 ust. 2



§11 Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego.

§12.1. Starostwo zamieszcza ogtoszenie o przetargu, w ktérym podaje termin  przeprowadzenia

przetargu .

2. Miedzy datg ogtoszenia o przetargu a terminem sktadania ofert powinno uptyngé co najmniej

14 dni.

3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiescic informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§13 Ogtoszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

nazwe i siedzibe Starostwa,

miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

miejsce i termin , w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skfadniki rzeczowe majatku
ruchomego,

rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,

cene wywotawczy,

wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,

termin, miejsce i tryb ztoZenia oferty oraz okres , w ktérym oferta jest wigzgca,

zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny,

informacje o tresci zapiséw §17,

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§14 Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen

Starostwa Powiatowego.

§15.1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawieracé;

1)
2)
3)

4)

imie, nazwisko i adres lub nazwe (Firme)i siedzibe oferenta,

oferowana cene,

oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu lub , ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji ogledzin.

inne wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

§16 Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1)
2)
3)

stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia przetargu,

ustala liczbe zgtoszonych ofert,

otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o
przetargu.

§17.1.Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewtaéciwym miejscu,

2) nie zawiera danych i dokumentdéw, o ktdérych mowa w §15 ust. 1, lub s3 one
niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwo$¢, za$ ztozenie wyjasnien mogtoby
prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.



2. 0 odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta.
§18. Ztozenie jednej wainej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
§19.1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyisza cene.

2. Jezeli w przetargu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa wykonawcow , ktorzy ztozyli
rownorzedne oferty, o terminie i miejscu ztozenia ofert dodatkowych.

§20.1. Nabywca jest zobowigzany zapfaci¢ cene nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
zwarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§21.1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja za
zgoda Starosty moze ogtosic drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza w terminie 6 miesiecy od dnia zamkniecia pierwszego przetargu.
Cena wywotfawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe ceny
wywotawczej z pierwszego przetargu.

3. Jezeli drugi przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja
przetargowa moze wystgpic, za zgodg Starosty, do co najmniej dwdch wybranych podmiotéw, co do
ktérych moina spodziewac sie zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, z propozycja ich sprzedazy w trybie rokowan.

§22.1. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu przetargu, ktdry zawiera w szczegdlnoéci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu,

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowej,

3) wysokosé ceny wywotawczej,

4) zestawienie ofert, ktdre wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie,

5) najwyiszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy,

6) imie, nazwisko ( firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza Starosta.

§23, Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktérych wartos¢ jednostkowa nie
przekracza kwoty 3.500zt mogg by¢ sprzedawane bez stosowania trybu okreélonego w §8. Przepis
§21 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§24. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o
sprzedazy tego skfadnika stosuje sie odpowiednio.

§25.1. Powiat moze nieodptatnie przekazac sktadniki rzeczowe majatku ruchomego innej jednostce
organizacyjnej Powiatu Zgbkowickiego na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzeienia
obowigzku zwrotu.



2. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego,

3) ilosc sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego oraz ich wartosé,

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majgtku
ruchomego,

5) okres, w ktorym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca.

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego,

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0séb upowaznionych do
podpisania protokotu.

3. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przekazanego nieodptatnie okreéla sie
wedtug wartosci poczatkowe;.

§26.1. Powiat moze dokonac darowizny sktadnika rzeczowego mienia ruchomego na rzecz fundacji i
organizacji pozytku publicznego, ktére prowadzy dziatalnosc¢ charytatywna, opiekuriczg, kulturalng,
lecznicza, oswiatowg , naukows, , badawczo- rozwojowa, wychowawczg, sportowa, lub turystyczna z
przeznaczeniem na realizacje celdw statutowych.

2. Do darowizny o ktdrej mowa w ust. 1 przepis §25 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Whniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegdlnosci statut zainteresowanego
podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng , w tym kosztow
odbioru przedmiotu darowizny.

4. Warto$c¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego okresla sie wedtug wartoéci ksiegowe;.

§27.1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego dokonuje sie w
trybie sprzedazy na surowce wtérne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce
wtdrne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2.Zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw
ustawy o odpadach sg unieszkodliwiane.

3. Starosta powotuje Komisje likwidacyjng na wniosek Sekretarza Powiatu . Komisja likwidacyjna
sktada sie co najmniej z trzech o0s6b spoéréd pracownikéw Starostwa.

4. Po zatwierdzeniu przez Staroste wykazu ruchomego majatku rzeczowego przeznaczonego do
likwidacji Komisja Likwidacyjna dokonuje czynnosci likwidacyjnych.

4.Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy nastepujace dane:

1) date zniszczenia,
2) nazwe ,rodzaj, cechy identyfikujgce oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego



3) przyczyne zniszczenia
4) podpisy cztonkow Komisji Likwidacyjnej
5) zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do zarzadzenia.

§28.1. Protokdt z likwidacji skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Komisja Likwidacyjna
przedstawia Staroscie Zgbkowickiemu do zatwierdzenia.

2. Po zatwierdzeniu protokotu przez Staroste przewodniczacy komisji likwidacyjnej przekazuje
protokdt Gtdwnemu Ksiegowemu Starostwa w terminie 7 dni.

§29. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Zgbkowickiego .

§30. Traci moc Zarzadzenie Starosty Zabkowickiego Nr 45/2011 z dnia 12 pazdziernika 2011r .ze
zmianami w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku w Starostwie
Powiatowym w Zabkowicach $I.

§31.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA ERAWNY

Roman Kay perkiewics




Nazwa Wydziatu

INFORMACIA

Zatgcznik Nr 1

Starosty Zgbkowickiego

Z dnia 45050&3{6

O posiadanych zbgdnych lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego.

L.p.

Nazwa sktadnika
rzeczowego majatku
ruchomego

Nr
inwentarzowy

llosc¢ sztuk

Przyczyna uznania skfadnika za zbedny
lub okresélenie stopnia jego zuzycia

Data i podpis kierownika wydziatu




Zatgcznik Nr 2

PROTOKOL NR......cversrencesrneres s nnsersessasnennens
Z przeprowadzonej oceny skfadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego

Powotana Zarzadzeniem NI ......cc.ccceveevnnee. Starosty Zgbkowickiego z dnia ..........cccovevveevecveieen.. Komisja
ds. oceny sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego w sktadzie:

1) Przewodniczgcy-
2) Cztonek-
3) Cztonek-

W dnidell saassamenmmnmmemasrrams s przeprowadzita w Starostwie Powiatowym w
Zabkowicach Sl oceng skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego wskazanego w nizej
wymienionych Informacjach o posiadanych zbednych lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku
ruchomego wraz z okresleniem ich wartoéci jednostkowe;j.

Sktadniki majgtku ruchomego zakwalifikowane jako zuzyte:

Sktadniki majgtku ruchomego zakwalifikowane jako zbedne:

Po przeprowadzonej ocenie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego wymienionych w niniejszym
protokole, Komisja proponuje:



Zatgczniki:

Informacje o posiadanych zbednych lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego.

Zatwierdzam Podpisy cztonkéw Komisji:
Przewodniczacy:

Cztonkowie:



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr//é/égof5
Starosty Zgbkowickiego

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej :

L.p.

Nazwa Rodzaj

Cechy identyfikujgce | wartosé

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Protokot z likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego otrzymatam

Gtowny Ksiegowy:




