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WPROWADZENIE

Niniejszy dokument opisuje reguty dotyczgce bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w sposdb tradycyjny oraz w systemach informatycznych w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach
Slaskich. Opisane reguty okreslajg granice dopuszczalnego zachowania wszystkich pracownikow
bioracych udziat w przetwarzaniu danych osobowych w urzedzie.

Potrzeba jego opracowania wynika z § 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacii przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
Polityka bezpieczenstwa okresla tryb postepowania w przypadku, gdy:

1) stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego,

2) stan urzadzenia, zawarto$¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy, sposob

dziatania programu lub jako$¢ komunikacji w sieci informatycznej moga wskazywac

na naruszenie zabezpieczen tych danych.

Polityka bezpieczenstwa obowigzuje wszystkich pracownikow

Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich.

Realizacja postanowien tego dokumentu ma zapewni¢ ochrone danych osobowych, wiasciwa ocene
i udokumentowanie przypadkéw naruszenia bezpieczenistwa systemow oraz zapewni¢ wiasciwy tryb

dziatania w celu przywrocenia bezpieczenstwa danych przetwarzanych w  systemach

informatycznych Urzedu.

1. Administrator Danych Osobowych, ktorym jest Starosta Zgbkowicki, wyznacza Administratora
Bezpieczenstwa Informacji oraz zastepce Administratora Bezpieczenstwa Informaciji.
2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania w zakresie ochrony danych,
a w szczegolnosci:
1) ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych zawartych w zbiorach systemow
informatycznych Urzedu oraz zbiorach tradycyjnych,
2) podejmowania stosownych dziatan w przypadku wykrycia nieuprawnionego dostepu
do bazy danych lub naruszenia zabezpieczenia danych,
3) niezwlocznego informowania Administratora Danych Osobowych (Starosty) lub osoby przez
niego upowaznionej o przypadkach naruszenia przepiséw ustawy o ochronie danych

osobowych,




4) nadzoru i kontroli zabezpieczen systeméw informatycznych stuzgcych do przetwarzania
danych osobowych i 0sdb przy nim zatrudnionych,
5) monitorowania fizycznego zabezpieczenia danych osobowych oraz obiektow, w ktérych sa
gromadzone i przetwarzane.
3. W przypadku nieobecnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji powyzsze zadania
realizuje jego zastepca. Zastepca ze wszystkich podjetych dziatan sktada Administratorowi

Bezpieczenstwa Informac;ji relacje w formie pisemnej notatki.

Polityka bezpieczenstwa danych osobowych zostata opracowana na podstawie nastepujgcych

aktow prawnych:

1) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o] ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.),

2) rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
Definicje

e Zbior danych osobowych - kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepnych wedtug okresSlonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw
ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

e Administrator Danych Osobowych - zadania administratora danych osobowych wykonuje
Starosta Zgbkowicki.

e Administrator Bezpieczenstwa Informacji - osoba wyznaczona przez Administratora Danych
Osobowych nadzorujaca catoksztatt zagadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych

o Administrator Systemu Informatycznego - osoba odpowiedzialna za sprawnos$¢, konserwacije
oraz wdrazanie technicznych zabezpieczen systemoéw informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych.

e System informatyczny - zespot wspofpracujacych ze sobg urzgdzen, programéw, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych.

e Stacja robocza - stacjonarny lub przenosny komputer wchodzacy w sktad systemu
informatycznego umozliwiajacy uzytkownikom systemu dostep do danych osobowych

znajdujgcych sie w systemie.




e Bezpieczenstwo systemu informatycznego - wdrozenie przez Administratora Danych
Osobowych $rodkéw organizacyjnych i technicznych w celu zabezpieczenia oraz ochrony
danych przed dostepem, modyfikacja, ujawnieniem, pozyskaniem lub zniszczeniem.

e Przetwarzanie danych osobowych - wykonywanie jakichkolwiek operacji na danych
osobowych, takich jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i ich usuwanie.

» Osoba upowazniona - osoba posiadajaca upowaznienie wydane przez Administratora Danych
Osobowych na wniosek Administratora Bezpieczenstwa Informacji i dopuszczona
do przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym w upowaznieniu (ewidencje
0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych prowadzi Administrator
Bezpieczenstwa Informaciji).

» Uzytkownik systemu - osoba posiadajaca uprawnienia umozliwiajace dostep do systemu
informatycznego, w ktérym sg przetwarzane dane osobowe.

e Ustawa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

 Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Rozdziat 1
OPIS ZDARZEN NARUSZAJACYCH OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH

1. Podziat zagrozen:

1) zagrozenia losowe zewnetrzne (np. kleski zywiotowe, przerwy w zasilaniu) -
ich wystepowanie moze prowadzi¢ do utraty integralnosci danych, ich zniszczenia
i uszkodzenia infrastruktury technicznej systemu; ciagto$¢ pracy systemu zostaje zaktocona,
nie dochodzi do naruszenia poufnos$ci danych.

2) zagrozenia losowe wewnetrzne (np. niezamierzone pomytki operatorow, administratora,
awarie sprzetowe, btedy oprogramowania, obnizenie sprawno$ci i wydajnosci sprzetu
i oprogramowania zwigzane z jego eksploatacja) — moga prowadzi¢ do zniszczenia danych,

moze zostaé zaktécona ciggto$é pracy systemu lub nastagpi¢ naruszenie poufnosci danych.




3)

zagrozenia zamierzone — $wiadome i celowe dziatania powodujgce naruszenia poufnosci
danych, (zazwyczaj nie nastepuje uszkodzenie infrastruktury technicznej i zaktocenie ciagtosci
pracy), zagrozenia te mozemy podzieli¢ na:

- nieuprawniony dostep do systemu z zewnatrz (wtamanie do systemu),

- nieuprawniony dostep do systemu z jego wngtrza (naruszenie zabezpieczen),

- nieuprawnione przekazanie danych,

- bezpos$rednie zagrozenie materiainych sktadnikow systemu (np. kradziez sprzetu).

Naruszenie lub podejrzenie naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego, w  ktorym

przetwarzane sg dane osobowe nastepuje w sytuacii:

1)

losowego lub nieprzewidzianego oddziatywania czynnikéw zewngtrznych na zasoby systemu
jak np.: wybuch gazu, pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad, dziatania
terrorystyczne, itp.,

niewtasciwych parametrow srodowiska, jak np. nadmierna wilgotnos¢ lub wysoka temperatura,
oddziatywanie pola elektromagnetycznego, wstrzasy lub wibracje pochodzgce od urzadzen
przemystowych,

awarii sprzetu lub oprogramowania, ktore wyraznie wskazuje na umysine dziatanie w kierunku
naruszenia ochrony danych,

pojawienia sie odpowiedniego komunikatu alarmowego,

podejrzenia nieuprawnionej modyfikacji danych w systemie lub innego odstepstwa od stanu
oczekiwanego,

naruszenia lub proby naruszenia integralno$ci systemu lub bazy danych w tym systemie,

pracy w systemie wykazujacej odstepstwa uzasadniajgce podejrzenie przetamania
lub zaniechania ochrony danych osobowych - np. praca osoby, ktéra nie jest formalnie
dopuszczona do obstugi systemu,

ujawnienia nieautoryzowanych kont dostepu do systemu,

naruszenia dyscypliny pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa informacii
(np. nie wylogowanie sie przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie danych

osobowych w drukarce, itp.).

Za naruszenie ochrony danych uwaza sie rowniez stwierdzone nieprawidtowosci w zakresie

zabezpieczenia fizycznego miejsc przechowywania i przetwarzania danych osobowych np.

niezabezpieczone pomieszczenia ze szczegdlinym uwzglednieniem pomieszczenia
serwerowni,

nienadzorowane, otwarte szafy, biurka, regaty,

niezabezpieczone urzadzenia i noéniki do archiwizacji,

pozostawianie danych w nieodpowiednich miejscach — biurka, pdtki na dokumenty itp.




Rozdziat 2
ZABEZPIECZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Danych Osobowych gromadzonych i przetwarzanych w sposob tradycyjny
i w systemach informatycznych Urzedu jest Starosta Zabkowicki (wykaz zbiorow danych
osobowych przetwarzanych w Urzedzie wraz z nazwg systemu stuzgcego do ich przetwarzania
oraz ich strukturg i zakresem stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu).

Tworzenie nowego badz modyfikacja struktury lub zakresu danych istniejacego zbioru podlega
obowiazkowi zgtoszenia  Administratorowi Danych  Osobowych za  poSrednictwem
Administratora Bezpieczenstwa Informacji. Obowigzek spoczywa na osobie tworzacej lub
modyfikujacej zbiér danych osobowych.

Przetwarzanie zbioru danych osobowych mozna rozpocza¢ po zgtoszeniu tego zbioru
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych do rejestracji a w przypadku zbioréw,
o ktorych mowa w art.27 ust.1 ustawy po ich rejestracji chyba, ze ustawa zwalnia z tego
obowiazku. Rejestracja odbywa sie na podstawie zgloszenia stanowiacego zatacznik do
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 11 grudnia 2008r. w
sprawie wzoru zgtoszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych (Dz.U. nr 229 poz.1536). Zgloszenie dotyczace rejestracji lub modyfikacii
zarejestrowanego zbioru danych osobowych przygotowuje osoba tworzaca lub modyfikujaca
zbiér i przedktada je Administratorowi Danych Osobowych po akceptacji przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji.

Administrator Danych Osobowych jest obowigzany do zastosowania $rodkow technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych przetwarzanych w sposob tradycyjny

oraz w systemach informatycznych Urzedu, a w szczegolnosci:

1) zabezpiecza dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
2)
3) zapobiega zmianie, utracie, uszkodzeniu lub zniszczeniu danych,
4)

zapobiega przed pobraniem danych przez osobe nieuprawniona,

zapewnia przetwarzanie danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.




5. Techniczng ochrone danych i ich przetwarzania realizuje sie poprzez:

1)
2)

9)

przetwarzanie danych osobowych w wydzielonych pomieszczeniach,

zabezpieczenie pomieszczen, o ktorych mowa w pkt. 1, przed nieuprawnionym dostepem:

- klucze do pomieszczen, w ktorych nastepuje przetwarzanie danych osobowych
wydawane s3g tylko osobom upowaznionym do przetwarzania danych w tych
pomieszczeniach,

- pomieszczenia, w ktérych odbywa sie przetwarzanie danych osobowych znajdujg
sie pod $cistym nadzorem pracujgcych w nim oséb upowaznionych do przetwarzania
danych,

zabezpieczenie dostepu do komputerdw, na ktorych jest prowadzone przetwarzanie danych

przez wprowadzenie systemu logowania zgodnie z przyjetymi procedurami nadawania

uprawnien do systemu informatycznego, okreslonymi w Instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych,

systematyczne wykonywanie kopi bezpieczenstwa danych na nosnikach zewnetrznych

przechowywanych w sejfach,

zastosowanie zasilaczy UPS do zasilania awaryjnego serwerdw, urzgdzen dostepowych

oraz wszystkich komputerow,

aktywowanie na wszystkich stacjach roboczych ochrony antywirusowej,

stosowanie zapory ogniowej (firewall) na ruterach dostepowych zabezpieczajgcej sieci

przed atakiem z zewnatrz i filtrujgcej dostep do sieci WAN poprzez blokowanie

niektorych ustug,

umieszczenie wiekszo$ci urzadzen znajdujgcych sie w serwerowniach w szafach

serwerowych i sieciowych oraz wyposazenie pomieszczen serwerowni w klimatyzacje

zapewniajacg wtasciwg temperature i wilgotno$¢,

wyposazenie pomieszczen w zamykane na klucz i dajgce gwarancje bezpieczenstwa

dokumentac;ji drzwi, szafy, biurka, itp.

6. Organizacyjne $rodki ochrony danych osobowych i ich przetwarzania obejmuja:

1)

2)

zapoznanie kazdej osoby upowaznionej z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, przed dopuszczeniem jej do pracy przy ich przetwarzaniu,

przeszkolenie uzytkownikéw systemu w zakresie bezpiecznej obstugi urzadzen

i programéw  zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych
oraz zabezpieczeniem pomieszczen i budynkdw,

szczegdlne zabezpieczenie pomieszczenia serwerowni, do ktdrego dostep posiadajg jedynie
osoby upowaznione na piémie przez Administratora Danych Osobowych (Staroste),

wzOr upowaznienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego dokumentu,




8.

10.

1.

4) dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych jedynie osob posiadajacych
upowaznienie oraz prowadzenie ewidencji tych osob.

Do przetwarzania danych osobowych, moze by¢ dopuszczona wylgcznie osoba

posiadajgca upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, wydane przez

Administratora Danych Osobowych w toku nastepujgcej procedury:

1) bezposredni przetozony pracownika kieruje do Administratora Bezpieczenstwa Informagiji
wniosek o wydanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslajac:

- dane uzytkownika

- zbiér danych osobowych

- zakres przetwarzanych danych osobowych,

(wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego dokumentu)

2) Administrator Bezpieczenstwa Informacji przedktada Administratorowi Danych
Osobowych (Staroscie) do akceptacji wniosek oraz upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych (wz6r upowaznienia stanowi zatgcznik nr 5)

3) po zaakceptowaniu przez Staroste wniosku i wystawieniu upowaznienia

- Administrator Bezpieczehstwa Informacji zapoznaje nowego uzytkownika z Polityka
bezpieczenstwa, Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi, Ustawa
i Rozporzadzeniem oraz wprowadza uzytkownika do ewidencji os6b zapoznanych
z dokumentacjg (wzor stanowi zatacznik nr 8) oraz do ewidencji osob upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych (wzér stanowi zatgcznik nr 6),

- zapoznanie sie z powyzszymi regulacjami pracownik potwierdza Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacji wtasnorecznym podpisem na o$wiadczeniu, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego dokumentu

Modyfikacja lub odebranie pracownikowi upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych nastepuje na pisemny wniosek przetozonego pracownika i podlega
analogicznej procedurze jak przy jego nadawaniu.

Przeptyw danych pomiedzy systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych
osobowych odbywa sie w poszczegdlnych budynkach Urzedu z wykorzystaniem wewnetrznej
zamknietej sieci LAN. Wymiana danych pomiedzy zamknietymi sieciami LAN (pomiedzy
budynkami) realizowana jest za pomoca tgcza statego VDSL2 wykorzystujgcego pare
przewoddw miedzianych taczacych budynki.

Wykaz obszaréw, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego dokumentu.

Niezaleznie od niniejszych ustalen majg zastosowanie wszelkie inne regulaminy i instrukcje

dotyczace bezpieczenstwa.



1.

Rozdziat 3
KONTROLA PRZESTRZEGANIA ZASAD ZABEZPIECZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Administrator Bezpieczenstwa Informacji sprawuje w imieniu  Administratora Danych
Osobowych nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych wynikajacy
zustawy o ochronie danych osobowych, zasad ustanowionych w ninigjszym dokumencie
oraz instrukcji zarzagdzania systemami informatycznymi.

Kazdy pracownik Starostwa Powiatowego w Zgbkowicach Slaskich jest zobowigzany
poddaé sie kontroli wynikajacej z ochrony danych osobowych prowadzanej
przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz udostepni¢ niezbedne informacje
majace wplyw na bezpieczenstwo danych.

Na podstawie kontroli oraz zgloszen naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,
Administrator Bezpieczenstwa Informacji sporzadza roczne sprawozdanie, kiére przedstawia

Staroscie.

Rozdziat 4
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

W przypadku stwierdzenia naruszenia:

1) zabezpieczenia systemu informatycznego,

N

technicznego stanu urzadzen,

AW

)

) zawartosci zbioru danych osobowych,

) jakosci transmisji danych w sieci telekomunikacyjnej mogacej wskazywac na naruszenie
zabezpieczen tych danych,

oraz innych zdarzen mogacych mie¢ wplyw na naruszenie danych osobowych

(np. zalanie, pozar, kradziez itp.)

kazda osoba zatrudniona w Starostwie jest zobowiazana do niezwlocznego

powiadomienia o fakcie naruszenia bezpieczenstwa ochrony danych osobowych

bezposredniego przelozonego oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji.




2. Po stwierdzeniu naruszenia opisanego w ust. 1 nalezy:

1) niezwtocznie podja¢ czynnoéci niezbedne dla powstrzymania niepozadanych skutkow
zaistniatego naruszenia, o ile istnieje taka mozliwos¢, a nastepnie uwzgledni¢ w dziataniu
rowniez ustalenie przyczyn lub sprawcow,

2) rozwazyé wstrzymanie biezacej pracy na komputerze lub pracy biurowej w celu
zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

3) zaniecha¢ - o ile to mozliwe - dalszych planowanych przedsiewzie¢, ktore wigza sie
z zaistniatym naruszeniem i moga utrudni¢ udokumentowanie i analize zdarzenia,

4) podja¢ stosowne dziatania, jesli zaistniaty przypadek jest okreslony w dokumentacji
systemu operacyjnego lub aplikacji uzytkowej,

5) zastosowaC sie do innych instrukgji i regulaminéw, jezeli odnosza si¢ one do zaistniatego
przypadku,

6) nie opuszcza¢ bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do czasu przybycia
Administratora Bezpieczenstwa Informacji lub jego zastepcy,

7) niezwlocznie po przybyciu Administratora Bezpieczenstwa Informadii wypetni¢ zgtoszenie
naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych (wzér zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 9).

3. Po przybyciu na miejsce naruszenia lub ujawnienia danych osobowych, Administrator

Bezpieczenstwa Informagji lub osoba go zastepujaca:

1) zapoznaje sie z zaistnialg sytuacjq i dokonuje wyboru metody dalszego postepowania majac
na uwadze ewentualne zagrozenia dla prawidtowej pracy Urzedu,

2) moze zazada¢ doktadnej relacji na pismie z zaistniatego naruszenia od osoby
powiadamiajacej, jak rowniez od kazdej innej osoby, ktora moze posiada¢ informacje
zwigzane z zaistniatym naruszeniem,

3) w razie potrzeby powiadamia o zaistniatym naruszeniu Administratora Danych Osobowych,

4) jezeli zachodzi taka potrzeba zleca usuniecie wystepujacych naruszen Administratorowi
Systemow Informatycznych oraz powiadamia odpowiednie instytucije.

4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji dokumentuje zaistniaty przypadek naruszenia

oraz sporzadza raport wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10.

5. Raport, o ktérym mowa w ust. 4, Administrator Bezpieczenstwa Informaciji przekazuje

Administratorowi Danych Osobowych (Staroscie).

6. Zaistniate naruszenie moze sta¢ sie przedmiotem szczegotowej analizy prowadzonej
przez zespot powotany przez Staroste.

7. Analiza, o ktorej mowa w pkt. 6, powinna zawiera¢ wszechstronng ocene zaistniatego
naruszenia oraz wnioski, co do ewentualnych przedsiewzie¢ proceduralnych, organizacyjnych,

kadrowych i technicznych, ktére powinny zapobiec podobnym naruszeniom w przysztosci.




Rozdziat 5
ZASADY UDOSTEPNIENIA DANYCH OSOBOWYCH.

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane w Urzedzie moga by¢ udostepniane wytacznie
osobom uprawnionym na podstawie wniosku o udostepnienie danych osobowych
zaakceptowanego przez Administratora Danych Osobowych (wzdér wniosku stanowi
zatacznik nr 11 do niniejszego dokumentu) lub realizujgcym zadania ustawowe.

Bez wzgledu na forme udostepniania danych nalezy zachowa¢ ich poufnos¢ i integralnosc.
Udostepnienie danych osobowych nie moze by¢ realizowane drogg telefoniczng ani inng
uniemozliwiajgca ustalenie tozsamo$ci osoby uzyskujgcej dostep do danych.

Kazde udostepnienie danych osobowych nalezy odnotowa¢ w ewidencji, ktéra powinna
zawieraé, co najmniej: dane odbiorcy, date wydania, zakres udostepnionych danych. Wzor
ewidencji stanowi zatacznik nr 12 do niniejszego dokumentu.

Obowigzek prowadzenia ewidencji spoczywa na osobie odpowiedzialnej za eksploatacje
zbioru danych i udostepniajacej dane osobowe lub innej wyznaczonej przez bezposredniego
przetozonego.

Ewidencje nalezy udostepni¢ do wgladu na kazde zadanie Administratora Bezpieczenstwa

Informacji.

Rozdziat 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wobec osoby, ktéra w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych lub uzasadnionego
domniemania takiego naruszenia nie podjeta dziatania okreslonego w niniejszym
dokumencie, a w szczegolnosci nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie z okreslonymi
zasadami, wszczyna sie postepowanie dyscyplinarne.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje o0sob,
ktére zostaty zapoznane z niniejszym dokumentem i zobowiazujg sie do stosowania zasad w nim
zawartych.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie a dotyczacych bezpieczenstwa
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich decyzje na wniosek

zainteresowanego wydaje Administrator Danych Osobowych (Starosta).




Zatacznik nr 1

do Polityki bezpieczenstwa

przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

Wykaz zbioréw danych osobowych

wraz z nazwa systemu stuzacego do ich przetwarzania oraz ich struktura

Nazwa zbioru | . System Opis gromadzonych danych
(w postaci informatyczny
Lp. elektronicznej | (dotyczy zbiorow w
j lub .
: . postaci Struktura Zakres
papierowej) ¢ .
elektronicznej)
Ewidencja Imie, Nazwisko, ulica i nr, kod pocztowy
1. zamowien i robét Osrodek Osoby fizyczne miejscowos¢, PESEL, NIP
geodezyjnych
5 Emifg\l?? Kataster On Line Osoby fizvezne Imie, Nazwisko, ulica i nr, kod pocztowy,
' 9 , (KOL) y hizy miejscowos¢, PESEL, NIP
| budynkow
Ewidencja
zezwolen na Nazwisko i imie, ulica i nr, kod pocztowy
sprowadzenie ;s L s
Forma . miejscowosé, nr telefonu, seria i nr
3. zwiok lub ; Whioskodawca i o f "
szczatkow papierowa dokumentu tozsamoscu nr tele__onu, ax-u,
ludzkich 2 NIP, data i nr decyzji
zagranicy
i . Nazwa stowarzyszenia, ulica i nr, kod
Ewidencja . g )
. Stowarzyszenie | pocztowy, miejscowosc, nr telefonu, fax-u, nr
stowarzyszen w KRS
zarejestrowanych Forma T —— .
4, ) ; Nazwa stowarzyszenia, nazwisko i imi¢, ulica
w Krajowym papierowa ) L o X
| . i nr, kod pocztowy, miejscowosc¢, data i
Rejestrze Cztonkowie L : .
miejsce urodzenia, PESEL, nr telefonu, seria
Sgdowym . _ o
i nr dokumentu tozsamosci,
Nazwa uczniowskiego klubu sportowego,
ulica i nr, kod pocztowy, miejscowos¢, nr
Uczniowski telefonu, fax-u, nr w ewidencji, data wpisu,
Ewidencja Arkusz Klub Sportowy data wykreslema z ewidencji, data
. : . uchwalenia lub zmiany statutu klubu, teren
uczniowskich kalkulacyjny ; !
5. . dziatania
Klubow EXEL +forma Nazwa uczniowskiego klubu sportowego
sportowych papierowa nazwisko i imie, ulica i nr, kod pocztowy,
Cztonkowie miejscowos$¢, data i miejsce urodzenia,
PESEL, podpis, nr telefonu, seria i nr
dokumentu tozsamosci,
Nazwa klubu sportowego, ulica i nr, kod
pocztowy, migjscowo$¢, nr telefonu, fax-u, nr
Klub Sportowy | w ewidencji, data wpisu, data wykre$lenia z
. ) Arkusz : . . )
Ewidencja K . ewidencji, data uchwalenia lub zmiany
. alkulacyjny . .
6. klubéw statutu klubu, teren dziatania
EXEL + forma - P—
sportowych apierowa Nazwa klubu sportowego, nazwisko i imig,
Pap Cronkowie ulica i nr, kod pocztowy, miejscowos¢, data i

miejsce urodzenia, podpis, PESEL, nr
telefonu, seria i nr dokumentu toZsamosci,




Stowarzyszenie

Nazwa stowarzyszenia, ulica i nr, kod pocztowy,

Ewidencja Forma miejscowos¢, nr telefonu,
7. stowarzyszen ; Nazwa stowarzyszenia, nazwisko i imie, ulica i
papierowa
zwyktych Cztonkowie nr, kod pocztowy, miejscowos¢, data i migjsce
urodzenia, podpis, nr telefonu
Lista osob
podlegajacych Osobg Nazwisko i imie/imiona, rok urodzenia, imig ojca,
obowigzkowi Forma podlegajaca o L iy ¢
8. S ; AN ulica i nr, kod pocztowy, miejscowosc, seria i nr
stawienia sie papierowa kwalifikacji g A .
e T ; i ksiazeczki wojskowej, PESEL
do kwalifikacji wojskowej
wojskowe)
Orzeczenia Osoba . o L
i ! ) Nazwisko i imie/imiona, rok urodzenia, imig ojca,
Powiatowej Forma podlegajaca o . o :
9. - . A ulica i nr, kod pocztowy, miejscowo$c¢, kategoria
Komis;ji papierowa kwalifikacji L dolnosci do shuzby woiskowei
Lekarskiej wojskowej y wol )
Rejestr F Nazwisko, imie, numer upowaznienia lub
o orma . ) . .
10. upowaznien i ; pracownik petnomocnictwa, stanowisko, rodzaj
; papierowa o . .
petnomocnictw upowaznienia petnomocnictwa, podpis
EW'denCJ,a Forma . Nazwisko, imie, czas niezdolno$ci do pracy(ilosé
11. zwolnien : pracownik !
lekarskich papierowa dni od - do) nr druku, data wptywu
Ksigzki drukow
scistego . Data, Tre$¢, od kogo otrzymano lub komu
zarachowania . S g
19 leq . Forma . wydano Nazwisko i Imie, Seria i numer
. egitymaciji ; pracownik ; I .
; . papierowa legitymaciji, ilo$¢ przychodu i rozchodu,
ubezpieczenio . d .
pokwitowanie odbioru
wych
pracownikow
Ksiazki drukow
Scistego , Data, Tres$¢, od kogo otrzymano lub komu
zarachowania . I o
. . Forma . wydano Nazwisko i Imig, Seria i numer
13. Legitymagiji . pracownik . I .
: . papierowa legitymacii, ilo$¢ przychodu i rozchodu,
ubezpieczenio ) 4 .
. pokwitowanie odbioru
wych cztonkow
rodzin
Ksigzki drukow Data, Tres¢, od kogo otrzymano lub komu
$cistego F wydano- Nazwisko i Imie, Seria i numer
. orma . . ST i
14. zarachowania ; pracownik legitymagiji, ilo$¢ przychodu i rozchodu,
. - papierowa . . .
Legitymadji pokwitowanie odbioru
stuzbowych
Nazwisko i mie, adres zamieszkania, PESEL,
NIP, nr dowodu osobistego, data urodzenia,
nazwisko panienskie, wynagrodzenie, dodatek
KADRY funkeyjny, dodatek stazowy, wymiar czasu
15. KADRY ARISCO pracownik pracy, okres zatrudnienia, nieobecnosci(urlopy
wypoczynkowe, okolicznoéciowe, macierzynski,
wychowawcze, bezptatne), imiona rodzicow,
pte¢, przebieg zatrudnienia, kod wykonywanego
zawodu
EW|de_nCJ_a . Nazwisko, imie, data przyjecia do pracy, data
zatrudnianie | Forma . o . LA .
16. L - pracownik zwolnienia, powdd zwolnienia, data wpisu,
zwalnianie papierowa .
o podpis
pracownikow N
Nazwisko, Imie, adres zamieszkania, PESEL,
NIP, nr dowodu osobistego, data urodzenia,
17 7US Platnik pracownik obywatelstwo, pte¢, data zatozenia kartoteki,

data powstania obowiazku ubezpieczenia, kod
tytutu ubezpieczenia, oddziat ZUS,
przynalezno$¢ do NFZ, rodzaj ubezpieczenia |




pracownik

Nazwisko i imie, adres zamieszkania, PESEL,
NIP, nr dowodu osobistego, data urodzenia,
nazwisko panienskie, wynagrodzenie, dodatek
funkcyjny, dodatek stazowy, wymiar czasu
pracy, okres zatrudnienia, imiona rodzicow, ptec,
przebieg zatrudnienia, umowa o prace,
informacja o warunkach zatrudnienia, przebieg
szkolen, nagrody jubileuszowe, upowaznienia

Nazwisko i imie, adres zamieszkania, PESEL,
NIP, nr dowodu osobistego, data urodzenia,

18. | Akta osobowe paF?err:;iva nazwisko panienskie, wynagrodzenie, dodatek
P . funkcyjny, dodatek stazowy, wymiar czasu
Dyrektor p.s.j.o. A -
pracy, okres zatrudnienia, imiona rodzicow,
przebieg zatrudnienia, powotanie informacja o
warunkach zatrudnienia, przebieg szkolen,
nagrody jubileuszowe, upowaznienia
stazvsta Nazwisko i imie, adres zamieszkania, data
y urodzenia, PESEL, wyksztatcenie, nr telefonu
raktvkant Nazwisko i imie, adres zamieszkania, data
praxty urodzenia, klasa (rok studiow), szkota (uczelnia)
Data otrzymania; skad otrzymano; nazwisko,
Rejestr skarg i Forma Skarzacy lub mie, ad“?s wnogzacego skarge lub wmogek;
19. L . . tre$¢ skargi lub wniosku; komu przekazano; data
wnioskéw papierowa wnioskodawca - ) S ;
przekazania; data otrzymania wyjasnien, sposob
zatatwienia; termin udzielenia odpowiedzi.
Data otrzymania zawiadomienia o znalezieniu
rzeczy; imie, nazwisko oraz adres znalazcy, opis
) . Znalazca rzeczy znalezionej (rodzaj, iloS¢); migjsce
Ewidencja h . _ tani
20 rzeczy Forma przechowywania rzeczy; da?a wystania
’ ) papierowa powiadomienia lub wywieszenia ogtoszenia.
znalezionych Osoba
. Data wydania rzeczy osobie uprawnionegj oraz
uprawniona do . . )
. imie, nazwisko i adres.
odbioru
Nazwisko i imie pracownika/stazysty, data i
miejsce urodzenia, adres zamieszkania, seria |
nr dokumentu tozsamosci, PESEL, nr telefonu,
Poszkodowany | miegjsce i data wypadku, nri data sporzadzenia
. Forma )
Rejestr . protokotu powypadkowego, data przekazania do
21. . papierowa + . .
wypadkow ZUS whniosku o ustalenie procentowego
program .
uszczerbku na zdrowiu
- Nazwisko i imie pracownika/stazysty, data i
Swiadek - . ) : o
adku miejsce urodzenia, adres zamieszkania, seria |
wyp nr dokumentu tozsamosci, PESEL, nr telefonu
Dokumentacja Nazwisko i imie pracownika, imiona rodzicow,
archiwalna i data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
niearchiwalna Pracownik zamieszkania, PESEL, NIP, miejsce pracy,
22 przekazana Forma zawdd, wyksztatcenie, data zatrudnienia i
przez komorki papierowa zwolnienia, nr telefonu
organizacyjne Interesant Nazwisko i imie adres zamieszkania, nr telefon
Starostwa
Dokumentacja Nazwisko i imie pracownika, imiona rodzicow,
archiwalna i Pracownic data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
niearchiwalna po ynicy zamieszkania, PESEL, NIP, miejsce pracy,
o zwolnieni . . R
23 zlikwidowanych Forma zawod, wyksztatcenie, data zatrudnienia i
’ jednostkach papierowa zwolnienia, nr telefonu
organlzqcyjnych Wychowanek/ NaZW|s_k9 i imig wych_ow_anka, data qrqdzenla,
powiatu dziecko miejsce urodzenia, imiona rodzicow,

(Oswiata)

wyksztatcenie, data pobytu




Nazwisko i imie pracownika, imiona rodzicow,

Dokumentacja p . S . . .
archiwalna | racownicy dat.a | migjsce urodzem_a, adre§ ;amleszkanua,
niearchiwaina po zwolnieni seria i nr dokumentu tozsarfnogm_, PESEL, NIP,
24 Zlikwidowanych F(_)rma nr tele_fonuZ _da_ta zatrudnienia |.zwol_n|_en|a
jednostkach papierowa Nazwsko i imig, dat_a u_rodzenla., miejsce
organizacyjnych Pacjenci uro_dzema, data przyjecia do szp_|tala, data
powiatu(ZOL -¢) wypisania ze szpitala, stan zdrowia, PESEL,
seria i nr dokumentu tozsamosci
, Nazwisko i imie pracownika, imiona rodzicow,
Dokumentaqa . data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania,
z_archwglna ' PraC(I)V\_/mqy seria i nr dokumentu tozsamosci, PESEL, NIP,
o5 | niearchiwalna Forma zwolnient nr telefonu, wyksztalcenie, data zatrudnienia i
odziedziczona po | papierowa zwolnienia
jorgsgvzvl;m interesanci Nazwisko i imie miejsce zamieszkania, ulica,
kod pocztowy, nr telefon
Nazwisko i imie pracownika/stazysty, data i
_ , _ Program + Pracownik/ migjsce urodzenia, _vvojew.c')d.ztwo urodzenia,
26 Bezp}eczenstwo i forma stazysta/ adres zamieszkania, seria i nr dokumentu
’ higiena pracy papierowa praktykant tozsamosci, PESEL, NIP, stan cywilny,
wyksztatcenie, imiona rodzicéw, nr telefonu,
data zatrudnienia, data zwolnienia
27 Ewidencja uméw Forma Pracownik/ Imie i nazwisko, Data i migjsce urodzenia, adres
' zlecen papierowa osoba cywilna zamieszkania, imiona rodzicow, NIP, PESEL
28 Ewidencja umow Forma Pracownik/ Imie i nazwisko, Data i miejsce urodzenia, adres
' o dzieto papierowa osoba cywilna zamieszkania, imiona rodzicéw, NIP, PESEL
Imie, nazwisko, PESEL, NIP, Komorka
29 Place PLACE Pracownicy organizacyjna, stanowisko, nr ewidencyjny,
’ ARISCO starostwa okres zatrudnienia, tytut ubezpieczenia, fundusz
zdrowia, adres, wyksztatcenie,
Pracownicy
starostwa,
EIRUZ osoby Imie, nazwisko, PESEL, NIP, daty zatrudnienia,
30. | Umowy zlecenia ARISCO zatrudnione na tytut ubezpieczenia, fundusz zdrowia, adres,
umowe numery dowodu osobistego
zlecenia lub o
dzieto
Pracownicy
starostwa,
PIT osoby Imie, nazwisko, PESEL, NIP, okres zatrudnienia,
31. PIT ARISCO zatrudnione na | adres, imiona rodzicéw, miejsce urodzenia, data
umowe urodzenia
Zlecenia lub o
dzielo
Pracownicy
Kapital ZeUS starostwa, byli | Imie, nazwisko, daty zatrudnienia,_ adres, imiona
32. th ARISCO pracownicy rodzicdw, numer dowodu osobistego, NIP,
poczatkowy innych PESEL
jednostek
Pracownicy
starostwa,
osoby
zatrudnione na Imie, nazwisko, PESEL, NIP, tytul
33. ZUS PLATNIK zle;;ioawlib o ubezpieczenia, fundusz zdrowia, adres, numer
dzielo, dowodu osobistego
pracownicy
innych

jednostek




Pracownicy

Pracownicy i starostwa, Imie, nazwisko, adres, numery rachunkow
34. . FK 2000 ;
kontrahenci osoby fizyczne bankowych
i prawne
Pracownicy
Przelewy starostwa, Imie, nazwisko, adres, numery rachunkow
35. bankowe HOMENET osoby fizyczne bankowych
i prawne
Dtuznicy
zobowigzani do ,
) . FK 2000 Osoby fizyczne , .
36. uiszczania op%gty WIECZYSTE i prawne Imie, nazwisko, adres
za uzytkowanie
wieczyste
Radni Rady Imie, nazwisko, nr tel. stuzbowego,
. Forma .
37. Powiatu . radny komarkowego, prywatnego, adres
S papierowa . ) .
Zabkowickiego zamieszkania, adres e-mailowy
38. Osw[adczenla quma osoba Imie, nazwisko, adres, data urodzenia, dochody
majgtkowe papierowa
Nazwa firmy, NIP, REGON, miejscowos$c,
Fi skrytka pocztowa, kod pocztowy, ulica, numer
. irma SN . .
Rejestr budynku, kraj, wojewodztwo, powiat, gmina, e-
39 dokumentow IntraDok mail
" | przychodzgcych i imie, nazwisko, nazwa firmy, PESEL, NIP,
wewnetrznych Osoba fizyczna miejscowosc, skrytka pocztoyva, l_<od pocztowy,
ulica, numer budynku, kraj, wojewodztwo,
powiat, gmina, e-mail
40 Baza ARCUS 2005 Osoba Imie i nazwisko, telefon prywatny e-mail urzad,
: Sit i Srodkow adres urzedu, telefon stuzbowy, fax,
Ochrona E Imie i nazwisko, adres zamieszkania telefon
. orma ) .
41. przeciw- . Osoba prywatny, telefon stuzbowy, fax, e-mail,
. papierowa ) .
powodziowa instytucja
data dokonania wpisu, zmiany lub wykre$lenia z
rejestru; imie, nazwisko, adres albo nazwe i
Rejestr zwierzat siedzibe posiadacza lub prowadzacego
nalezacych do hodowle, adres miejsca przetrzymywania
gatunkow zwierzat lub prowadzenia hodowli, liczba
podlegajacych zwierzat posiadanych lub hodowanych, nazwa
ograniczeniom Forma gatunku w jezyku facinskim i poiskim, data,
42. na podstawie apicrowa Wiasciciel miejsce urodzenia lub wyklucia zwierzegcia, data
przepiséw prawa pap wejScia w posiadanie zwierzecia oraz zrodta
UE a zaliczanych jego pochodzenia, pte¢ zwierzecia, opis
do ptazow, trwatego oznakowania zwierzecia, cel
gadow, ptakow przetrzymywania lub prowadzenia hodowli,
lub ssakow. numer i date wydania dokumentu
stwierdzajgcego legalnos¢ pochodzenia
zwierzecia
kolejny numer w rejestrze, data wpisu do rejestr,
imie i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres
Rejestr sprzetu albo nazwa i adres posiadacza sprzetu, nadany
ptywajacego Forma e dla sprzetu ptywajacego numer rejestracyjny,
43. . . Wihasciciel . .
stuzgcego do papierowa dane techniczne sprzetu ptywajgcego
potowu ryb. umozliwiajgce jego identyfikacje, a w
szczegdlinosci jego rodzaj i dtugosc, date
wykreslenia sprzetu ptywajgcego z rejestry,
Dokumentacja nazwa dokumentu, miejsce i data jego wydania,
dotyczaca E miejsca przechowywania, zastrzezenia
. " orma S N
44, informacji o ; dotyczgce udostepnienia informaciji, imig i
papierowa . ’ . o
nazwisko, adres i tytut prawny nieruchomosci

$rodowisku i jego
ochronie

lub obiektu




Rejestr

imie i nazwisko, adres, rodzaj odpadéw z
podaniem ich kodow, miejsce i sposob

45. posiadaczy aFci)grg?Na magazynowania odpadow, metoda odzysku lub
odpaddw pap unieszkodliwiania odpadow, sposéb i Srodki
transportu odpadow
Rejestr o . ) S
. X imie i nazwisko/ nazwa firmy, ulica i numer, kod
46 wnioskow o Licencje Inwestor pocztowy, miejscowosc, numer dziatki, numer
) pozwolenie na ’ dec ‘z'i ’
budowe vl
Rejestr decyzji o imie i nazwisko, ulica i numer, kod poczto
ar. pozwoleniu na Licencje Inwestor miee'scowos',(i ,numer dziatki ’numee dec \;V?/
budowe ! ' ' vzl
Ewidencja Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy,
48. ; . Inwestor A o s -
kancelaryjna papierowa miejscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
49, Ewidencja akt Licencje Inwestor Imig | naZW|§l§o, ulica i numer, kod pocztovyy,
miejscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
Ewidencja Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy,
50. L . Inwestor L o s .,
postanowien papierowa migjscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
Ewidencja
wydawanych Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy,
51. ;o - ; Inwestor I g s )
zaswiadczen o papierowa miejscowosc, numer dziatki, numer decyzji
odrebnosci lokali
Wykaz
przeniesienia Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy
52. pozwolenia na ; Inwestor A o !
budowe na rzecz papierowa miejscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
innego inwestora
Ewidencja
zmiany Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy,
53. ; ; Inwestor I o s .
pozwolenia na papierowa miejscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
budowe
Ewidencja Lo , .
L, Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy,
54. sprzeciwow do : Inwestor A . o ..
. papierowa miejscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
zgloszen
Ewidencja L . .
S Forma imie i nazwisko, ulica i numer, kod pocztowy,
55. dziennikow ; Inwestor L. o s )
papierowa miejscowos¢, numer dziatki, numer decyzji
budowy
L|cenCJ§, . Licencje, nazwiska, imiona, data urodzenia, adres
zezwolenia i ; . ' X .
56 saswiadczenia Zezwolenia, kierowca zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny
' Zaswiadczeni PESEL, Numer ldentyfikacji Podatkowej, numer
na przewozy
N a telefonu
0sob i rzeczy
nazwiska, imiona, imiona rodzicow, data
) . . urodzenia, miejsce urodzenia, adres
Ewidencja : wihasciciel . . . .
57. oiazdow Pojazd oiazdu zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny
Po) Poj PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, seria i
numer dowodu osobistego, numer telefonu,
nazwiska, imiona, data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL, numer telefonu,
wizerunek (zdjecie), numery identyfikacyjne
. . kierowca lub (numer w rejestrze, numer karty kierowcy),
Ewidencja . L e T .
58. . X Kierowca osoba bez Swiadectwa kwalifikacji, informacje dot. prawa
kierowcow L . . . . R
uprawnien jazdy i kwalifikacji (numer prawa jazdy, waznosc,

data uzyskania, ograniczenia, kategorie),
orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami




PESEL, wyksztatcenie, numer telefonu, zakres

nazwiska, imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny

uprawnien, stan zdrowia
nazwiska, imiona, data urodzenia, miejsce

urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy,
zawod, wyksztatcenie, numer telefonu, dane
potwierdzajace praktyke zawodowa, dane dot.
wymaganych szkolen i egzaminu
kwalifikacyjnego

nazwiska, imiona, adres zamieszkania lub

pobytu, data waznosci orzeczenia o stopniu

niepetnosprawnosci, stopien
niepetnosprawnosci

nazwa szkoty, ulica i nr, kod pocztowy,

migjscowos¢, NIP, REGON, telefon, fax, e-mail,
organ prowadzacy, organ wpisujgcy do

ewidengji szkét i placowek niepublicznych

PESEL — zakodowany, pte¢, rok urodzenia,
stopien awansu zawodowego, wyksztatcenie,
podstawa prawna $wiadczenia pracy, miejsce
nawigzania stosunku pracy, tyg. wymiar zajec,
godz. ponadwymiarowe, zwigkszony wymiar
zaje¢, ogolny staz pracy, staz pracy
pedagogicznej, stanowisko/funkcja,
wynagrodzenie. zasadnicze, dodatek za
wystuge lat, dod. funkcyjny wynikajgcy z
petnienia funkeji kierowniczej, dodatek z tytutu
petnienia funkcji opiekuna stazu, dodatek za
wychowawstwo klasy, za petnienie funkcji
nauczyciela doradcy, dodatek za warunki pracy,
dod. za ucigzliwo$¢ pracy, za prace w porze
nocnej, dod. motywacyjny, nagroda
jubileuszowa, dodatkowe wynagr. roczne,
kwalifikacje do zajmowania stanowiska
nauczyciela — przedmiot i typy szkét, w ktorych
nauczyciel moze uczy¢

imie i nazwisko, wyksztatcenie, kwalifikacje

kierunkowe, nauczany przedmiot, data
mianowania, staz pracy, pte¢, wymiar etatu, data
zatrudnienia w szkole/placowce

imie i nazwisko, stanowisko, wyksztatcenie,
forma zatrudnienia

imie i nazwisko, data urodzenia, migjsce
urodzenia, imiona rodzicow, miejsce pracy,
stanowisko, wynagrodzenie, przebieg pracy
zawodowej, oceny pracy, nagrody, $wiadectwa

Ewidencja
wydanych
59. legitymaciji aF(i);rrT:Na instruktor
instruktorom pap
nauki jazdy
Ewidencja
wydanych i
60. cofnietych quma diagnosta
gl papierowa
uprawnien
diagnostom
Ewidencja Forma osoba
61. wydanych kart apierowa niepetnospraw
parkingowych pap na
Szkota,
placéwka
forma
elektroniczna
(program
ogdinie
dostepny na
stronach
SSIsOte;W Kuratorium
62. yst®em | Oswiaty i MEN)
Informag;ji .
Oswiatowej .
forma nauczyciel
papierowa
(zestawienie
zbiorcze
wygenerowane
przez program)
Arkusze nauczyciel
63. organizacyjne aF?ng:)sva
szkdt i placowek pap pracownicy
administracji i
obstugi
Akta osobowe
64 dyrektorow szkot Forma
' i placowek papierowa
oswiatowych

pracy, NIP, PESEL, seria i nr dowodu
osobistego, nr telefonu, adres zamieszkania, inf.
o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej,
za$wiadczenia lekarza medycyny pracy, urlopy
itp.




|

Awans Forma imie i nazwisko, data urodzenia, migjsce
65. zawodowy . nauczyciel urodzenia, adres zamieszkania, miejsce pracy,
nauczycieli papierowa wyksztatcenie, numer telefonu
imie i nazwisko, imiona rodzicow, data
Stypendium Forma urodzenia, miejsce urodzenia, adres
66. Starosty papierowa uczen zamieszkania, rodzenstwo, migjsce pracy
rodzicoéw, wynagrodzenie rodzicéw, nazwa
szkoly, klasa, profil, $rednia ocen
imie i nazwisko, data i miejsce urodzenia,
Kierowanie PESEL, NIP, adres ;amieszkgnia, gdrgs
nieletnich do zam_eldqwa’ma, telgfon, informacje wymkqacez_
67 Miodziezowych Fprma osoby nieletnie wymadow’er(.jomskowych ( dgne orodzicach i
OSrodkow papierowa _rodze_nstW|e), dokumen_taqa zdrowotn_a.
Wychowawczych nieletniego, postanowienia sgdowe, opinie
psychologiczne, orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, o niepetnosprawnosci,
imie i nazwisko, data i miejsce urodzenia,
Kierowanie PESEL, NIP, adres ;amieszkania, adres
nieletnich do zamgldgqula, telgfon, informacje wynlka_Jace;
68. Miodziezowych quma osoby nieletnie wymadow,sroc_iomskowych ( d_ane o rodzicach i
O$rodkow papierowa Arodze‘nstW|e), dokum_enftaqa zdrowotrja_
Socjoterapi nieletniego, postanowienia sgdowe, opinie
psychologiczne, orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, o niepetnosprawnosci,
Kierowanie UCZNiowie imie i naz_wiskp,_imiona rodzi_céw, data
uCzniow do posiadajacy _ urodz_enla, miejsce urodzenia, adres ‘
Specjalnych Forma orzeczenie o zamieszkania lub pobytu, PESEL, dokumentacja
69. Osrodkow papierowa potrzebie medyczna, orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
Szkolno - ksztatcenia specjaln.ego, opinia psyc_hol_ogiczno -
Wychowawczych specjalnego pedagoglczna, po_stanownenle sadowg, .
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,
Studenci — imie i nazwisko, imiona ro_dzicéw,_ data i miejsce
stypendysci EFS urodzgma,_ adres z_amleszke_lpla, PESEL,
70 i budzetu quma student uczelnla,' kierunek i rol’< stud10_w, dochody
’ paristwa w papierowa poszczegoln_ych cztonkéw rodziny, adres dQ _
ramach ZPORR korespondencji, nr rachunku bankowego, seria i
nr dowodu osobistego
Forma
elektroniczna
(PEFS
Podsystem
Monitorowania imie i nazwisko, imiona rodzicéw, data
Uczniowie - Europejskiego urodzenia, miejsce urodzenia, adres
stypendysci EFS Funduszu zamieszkania, PESEL, dochody cztonkow
71. i budzetu Spotecznego uczen rodziny, szkota, klasa, profil, poswiadczenie
panstwa w program zameldowania, orzeczenie 0 stopniu
ramach ZPORR ogolnie niepetnosprawnosci, miejsce pracy rodzicow,
dostepny na zawod,
stronie ZPORR
Dolny Slgsk)
forma
papierowa
pracownik nazwisko, imie, data i miejsce urodzenia, pesel,
72 Zapomogi quma byly pracownik NIP, ulica, numer domu, mi_ejscovyoéé, kod _
papierowa emeryt, pocztowy, dochod, stan zdrowia (zaswiadczenie

rencista

lekarskie, wypis, karta leczenia)




73.

Podsystem
Monitorowania
Europejskiego

Funduszu
Spotecznego
2007

Forma
elektroniczna
(PEFS 2007 -

Podsystem
Monitorowani
a
Europejskieg
o Funduszu
Spotecznego

2007,

program
ogolnie
dostepny ma
stronie
poswieconej
realizacji
projektéw
finansowanyc
hz
Europejskieg
o Funduszu
Spotecznego)
+ Forma
papierowa

Uczen

Imig i nazwisko,
Ptec,
PESEL,

Adres zamieszkania,
Wyksztalcenie,
Numer telefonu,

Adres poczty elektronicznej,

Informacje dotyczace opieki nad dzie¢mi do lat 7

lub opieka nad osoba zalezna,
Wiek w chwili przystagpienia do projektu,
Rodzaj przyznanego wsparcia,
Data rozpoczecia udziatu w projekcie,
Data zakonczenia udziatu w projekcie,
Wojewodztwo,
Czy wsparciem zostali objeci pracownicy
instytucii,
Status osoby na rynku pracy w chwili
przystapienia do projektu,
Powdd wycofania sie z proponowanej formy
wsparcia,




Zatacznik nr 2
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

Wykaz obszaréw,

w ktorych przetwarzane sg dane osobowe

Nazwa zbioru danych

Lokalizacja

Lp. osobowych (adres, komorka organizacyjna, kondygnacja, nr pokoju)
(w postaci elektronicznej lub papierowej)
y Ewidencja zamoéwien i robét Budynek przy ul. B. Prusa 5, Powiatowy O$rodek Dokumentaciji
’ geodezyjnych Geodezyjnej i Kartograficznej, pietro 11,111, pokdj 306-308,405
Budynek przy ul. B. Prusa 5, Powiatowy O$rodek Dokumentagji
2. Ewidencja gruntéw i budynkow Geodezyjnej i Kartograficznej, pietro L1111, poksj 211,212, 306-
308,405
Ewidencja zezwolen na T . . o
3 sprowadzenie zwlok lub szczatkéw budynek przy ul. SlenkleW|c;a1 1, Wydziat Qrgannzacyjny i
. ; Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 107
ludzkich z zagranicy
Ewidencja stowarzyszen L . . o
4. zarejestrowanych w Krajowym budynek grzr;; VL\J/I . ci;enl;;\?gﬁii 1 ,aVr\t/é/:jz%%k(é)'r??)gzacyjny i
Rejestrze Sgdowym P yw P » POKO)
5 Ewidencja uczniowskich klubow budynek przy ul. Sienkiewiczal1, Wydziat Organizacyjny |
sportowych Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 107
6. . . ) budynek przy ul. Sienkiewicza11, Wydziat Organizacyjny i
Ewidencja klubow sportowych Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 107
7 . . ] budynek przy ul. Sienkiewiczal1, Wydziat Organizacyjny i
Ewidencja stowarzyszen zwyklych Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 107
Lista oséb podlegajgcych o . . .
8. obowiazkowi stawienia sie do budynek przy ul. SlenkleW|c;a1 1, Wydziat Q_rgamzacyjny i
e . Spraw Obywatelskich, parter, pokoj 107
kwalifikacji wojskowe;
0. Orzeczenia Powiatowe] Komisji budynek przy ul. Sienkiewicza11, Wydziat Organizacyjny i
Lekarskiej Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 107
10. . L . budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i
Rejestr upowaznien i petnomocnictw Spraw Obywatelskich, parter pok.108
11 ) . . . budynek przy ul. Sienkiewicza 11,Wydziat Organizacyjny i
Ewidencja zwolnien lekarskich Spraw Obywatelskich, parter pok.108
12 Ksigzki drukow scistego budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i

zarachowania Legitymac;ji
ubezpieczeniowych pracownikéw

Spraw Obywatelskich, parter pok.108




Ksigzki drukow scistego
zarachowania Legitymacji

budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i

13.
ubezpieczeniowych dla cztonkow Spraw Obywatelskich, parter pok.108
rodzin
Ksigzki drukow Scistego budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i
" zarachowania Legitymacji Y pSyrav.v Obywatelskich : ari/er ok 188 Y
stuzbowych P yw P POX.
15. Kad budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i
Y Spraw Obywatelskich, parter pok.108
16. Ewidencja zatrudnianie i zwalnianie budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i
pracownikow Spraw Obywatelskich, parter pok.108
17. ZUS budynek przy ul. Sienkiewicza 11,Wydziat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich, parter pok.108
18. budynek przy ul. Sienkiewicza 11,Wydziat Organizacyjny i
Akta osobowe Spraw Obywatelskich, parter pok.108,107
19, . S budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i
Rejestr skarg | wnioskow Spraw Obywatelskich, parter, pokéj 108
20. . . . budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny i
Ewidencja rzeczy znalezionych Spraw Obywatelskich, parter, pokdj 107
21. . . budynek przy ul. Sienkiewicza 11 Wydziat Organizacyjny i
Rejestr wypadkow Spraw Obywatelskich parter, pokdj 108
Dokumentacja archiwalna i ) . _
22. niearchiwalna przekazana przez budynelégrzyaLttlskriléia IEI_)I V\{ygi'ajfoiggir:'ig?ﬂ%yzl Spraw
komorki organizacyjne Starostwa yw » 111 PIRIrO poko)
Dokumentacja archiwalna i
23 niearchiwalna po zlikwidowanych budynek przy ul. Prusa 5 Wydziat Organizacyjny i Spraw
jednostkach organizacyjnych powiatu Obywatelskich, Il pietro pokéj nr 401-402
(Oswiata)
Dokumentacja archiwalna i
24. niearchiwalna po zlikwidowanych budynek przy ul. Prusa 5 Wydziat Organizacyjny i Spraw
jednostkach organizacyjnych powiatu Obywatelskich, Il pietro pokoj nr 401-402
(Z0L-e)
Dokumentacja archiwalna i . . .
25. niearchiwalna odziedziczona po budyneggrzyatzglslziiia I?I V\{y?ré'a*oiggi?'igiﬂ%y; Spraw
Urzedzie Rejonowym yw 11l PIEIro poko)
26. . . A budynek przy ul. Sienkiewicza 11 Wydziat Organizacyjny i
Bezpieczenstwo i higiena pracy Spraw Obywatelskich parter, pokdj 108
27 . . . . budynek przy ul. Sienkiewicza 11 Wydziat Organizacyjny i
Ewidencja umow zlecen Spraw Obywatelskich parter, pokéj 108
28. budynek przy ul. Sienkiewicza 11 Wydziat Organizacyjny i

Ewidencja umoéw o dzieto

Spraw Obywatelskich parter, pokoj 108




57-200 Zabkowice Sl. ul. Sienkiewicza 11Wydziat Finansowy, |1

29.
Place pietro, pokdj 303
30. Umowy zlecenia 57-200 Zabkowice Sl. uI._Sienkiewjgza 11Wydziat Finansowy, Il
pietro, pokoj 303
31 57-200 Zabkowice Sl. ul. Sienkiewicza 11Wydziat Finansowy, I
- PIT . .
pietro, pokoj 303
32. : 57-200 Zgbkowice Sl. ul. Sienkiewicza 11Wydziat Finansowy, |l
Kapitat poczatkowy pietro, pokdj 303
33 57-200 Zabkowice SI. ul. Sienkiewicza 11Wydziat Finansowy, |1
- ZUS . o
pietro, pokdj 303
34. Lo . 57-200 Zabkowice SI. ul. Sienkiewicza 11Wydziat Finansowy, |
Pracownicy i kontrahenci pietro, pokdj 209; 1l pietro, pokdj, 301, 302, 303, 309
35 Przelewy bankowe 57-200 Zabkowice Sl. uI._Stenklew!gza 11Wydziat Finansowy, Il
pietro, pokoj 309
3. | Diuznicy zobowigzani do uiszczania | 57-200 Zabkowice SI. ul. Sienkiewicza 11Wydziat Finansowy, Il
optaty za uzytkowanie wieczyste pietro, pokoj 302
budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Biuro Obstugi Rady, | pietro
37. . . pokdj 204,
Ewidencja radnych budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Promocji i Rozwoju,
Il pietro pokoj 305 i 306
38. - A budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Gabinet Sekretarza Powiatu,
Wykaz o$wiadczen majgtkowych | pietro pokoj 205
39. | Rejestr dokpmentow przychodzacych Budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Sekretariat, | pietro pokdj 202
i wewnetrznych
40. Baza Sit ul. H.Sienkiewicza 11, 57-200 Zabkowice Slaskie, Wydziat
i Srodkow Zarzadzania Kryzysowego, parter, pokoj 106
41 . . ul. H.Sienkiewicza 11, 57-200 Zgbkowice Slgskie, Wydziat
: Ochrona przeciwpowodziowa : 2
Zarzadzania Kryzysowego, parter, pokdj 106
Rejestr zwierzat nalezacych do
gatunkéw podiegajgcych
42 ograniczeniom na podstawie Budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Rolnictwa i Ochrony
przepisow prawa UE a zaliczanych Srodowiska, Il pietro, pokoj 306
do ptazéw, gadow, ptakow lub
ssakow.
43 Rejestr sprzetu ptywajgcego Budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Rolnictwa i Ochrony
stuzacego do potowu ryb. Srodowiska, Il pietro, pokoj 306
44 | Dokumentacja dotyczaca informaciji o | Budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Rolnictwa i Ochrony

$rodowisku i jego ochronie

Srodowiska, Il pietro, pokoj 308




Budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Rolnictwa i Ochrony

parkingowych

45, i ; : .
Rejestr posiadaczy odpadow Srodowiska, |l pietro, pokdj 308
46. Rejestr wnioskow o pozwolenie na | Zabkowice Slaskie, ul. Prusa 5, Wydziat Budownictwa, | pietro,
budowe pokéj 204
47 Rejestr decyzji o pozwoleniu na Zabkowice Slaskie, ul. Prusa 5, Wydziat Budownictwa, | pietro,
budowe pokoj 204
48. Ewidencja kancelaryjna Zabkowice Slaskie, ul. Prusa 5’,.Wydzna’f Budownictwa, | pietro,
pokdj 204
49. Ewidencja akt Zgbkowice Slagskie, ul. Prusa 5,,.Wyd2|a’f Budownictwa, | pietro,
pok¢j 204
50. Ewidencja postanowieft Zabkowice Slgskie, ul. Prusa 5,,.Wde|ai Budownictwa, | pietro,
pokéj 204
51 | Ewidencja wydawanych zaswiadczen | Zabkowice Slaskie, ul. Prusa 5, Wydziat Budownictwa, | pietro,
o odrebnoéci lokali pokédj 204
52 | Wykaz przeniesienia pozwolenia na | Zabkowice Slagskie, ul. Prusa 5, Wydziat Budownictwa, | pietro,
budowe na rzecz innego inwestora pokgj 204
53, Ewidencja zmiany pozwolenia na Zabkowice Slgskie, ul. Prusa 5, Wydziat Budownictwa, | pietro,
budowe pokoj 204
54. Ewidencja sprzeciwéw do zgloszen Zabkowice Slaskie, ul. Prusa 5,_Wyd2|a+ Budownictwa, | pietro,
pokoj 204
55. Ewidencja dziennikéw budowy Zabkowice Slaskie, ul. Prusa 5,,.Wydzial Budownictwa, | pietro,
pokoj 204
Licencie. zezwolenia i zaswiadczenia Zabkowice Slagskie, ul. B. Prusa 5, Wydziat Komunikagji,
56. 1, g ! Il pietro, pokoj 301
na przewozy osob i rzeczy
Zabkowice Slagskie, ul. B. Prusa 5, Wydziat Komunikac;i
S7. Ewidencja pojazdéw parter, pokdj 106, 110
Zabkowice Slaskie, ul. B. Prusa 5, Wydziat Komunikagii,
58. Ewidencja kierowcow parter, pokoj 106
59 Ewidencja wydanych legitymacii Zgbkowice Slagskie, ul._ B. Prusa,_5, Wydziat Komunikacji,
: X . Il pietro, pokoj 301
instruktorom nauki jazdy
, . . . Zabkowice Sigskie, ul. B. Prusa 5, Wydziat Komunikacji,
60. Ewidencja wydgnych i cofnietych parter, pokej 110
uprawnien diagnostom
. . Zabkowice Slaskie, ul. B. Prusa 5, Wydziat Komunikacii,
61 Ewidencja wydanych kart parter, pokdj 106




budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat Oswiaty, Il pietro, poko;

SI0 — System Informacji O$wiatowe; 3021 303
63. Arkusze organizacyjne szkét i budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat Oswiaty, Il pigtro, pokd
placowek 302i 303
64. Akta osobowe dyrektorow szkot i budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat O$wiaty, Il pietro, pokdj
placéwek oSwiatowych 302 303
65. Awans zawodowy nauczycieli budynek przy ul. B.Prusa 5, Wyd2|al Oswiaty, Il pietro, pokoj
3021303
66. Stypendium Starosty budynek przy ul. B.Prusa 5, Wyd2|a+ Oswiaty, Il pietro, pokdj
302 303
Kierowanie nieletnich do budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat Oswiaty, Il pietro, pokdj
67. Miodziezowych Osrodkow ynex preay ul. . vy Y. 11 PIELro, poxKo)
302 303
Wychowawczych
Kierowanie nieletnich do : s . .
68. Miodziezowych Oérodkow budynek przy ul. B.Prusa 5, V\(yd2|a+ Qswiaty, Il pietro, pokdj
) - 3021303
Socjoterapii
Kierowanie uczniéw do Specjalnych . o . .
69. Osrodkow Szkolno - budynek przy ul. B.Prusa 5, V\(yd2|al Oswiaty, Il pietro, pokdj
302i 303
Wychowawczych
70. Studenci — stypendys$ci EFS i budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat Oswiaty, Il pietro, pokd
budzetu panstwa w ramach ZPORR 3021303
71 Uczniowie - stypendysci EFS i budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat O$wiaty, |l pietro, pokoj
budzetu panstwa w ramach ZPORR 3021303
72 ——— budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Organizacyjny
P 9 i Spraw Obywatelskich, parter pok.108
Podsystem Monitorowania budynek przy ul. B.Prusa 5, Wydziat Oswiaty,
73. Il pietro, pokoj 302

Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007




Zatacznik nr 3
do Polityki bezpieczeristwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

UPOWAZNIENIE

nr

Upowazniam Panig /Pana

(imie i nazwisko)

pracownika wydziatu

(jednostka organizacyjna)

do pobierania kluczy i dostepu do pomieszczenia serwerowni znajdujacego sig¢ w

(lokalizacja pomieszczenia)

UZASADNIENIE DOSTEPU

Upowaznienie wazne*  bezterminowo / do dnia

(data) (podpis Starosty Zabkowickiego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach S.

WNIOSEK
O WYDANIE/ODEBRANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

nazwa zbioru danych osobowych/systemu informatycznego

Nowe upowaznienie Modyfikacja upowaznienia Odebranie upowaznienia

Imi¢ i nazwisko pracownika: Jednostka organizacyjna / stanowisko

Zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Data: Podpis bezposredniego przetozonego uzytkownika systemu

Podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji AKCEPTACJA
Administratora Danych Osobowych (Starosta)




Zatacznik nr 5
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

UPOWAZNIENIE

nr

Upowazniam Pania /Pana

(imie i nazwisko)

pracownika wydziatu

(jednostka organizacyjna)

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze

(nazwa zbioru danych osobowych/systemu informatycznego)

w zakresie:

(uzasadnienie dostepu)

Upowaznienie wazne*  bezterminowo / do dnia

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.) osoby, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych
sa obowigzane zachowa¢ w tajemnicy przetwarzane dane osobowe oraz sposoby ich
zabezpieczenia.

(data) (podpis Starosty Zabkowickiego)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7
do Polityki bezpieczeristwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

Zabkowice SlI., dnia ..........ccooeriie,

(numer upowaznienia)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych wynikajacych
z wykonywanych przeze mnie czynnosci stuzbowych zapoznatem(am) sig z:

1.

Ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pozn. zm.),

Rozporzagdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych [ Administracji
z dnia 29.04.2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Dokumentem ,Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich”.

Dokumentem ,Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do
przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Zabkowicach Slaskich”.

(podpis pracownika)



Zatacznik nr 8
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zagbkowicach Sl.

Ewidencja osob,
ktore zostaly zapoznane z ,Polityka bezpieczeristwa systemow informatycznych” stuzgcych
do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach S,
Instrukcjg zarzgdzania systemami informatycznymi, zapisami zawartymi w ustawie o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. oraz Rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzgdzenia i systemy

informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych

Przyjatem/am/ do wiadomosci i stosowania zapisy

Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi.

Lp. Nazwisko i imie Komérka organizacyjna Data, podpis




Zatacznik nr 9
do Polityki bezpieczenstwa

przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

ZGLOSZENIE
naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl.

(dd.mm.mm) (00:00)
2. Osoba powiadamiajgca o zaistniatym zdarzeniu:

( nr pokoju, nazwa pomieszczenia, stanowisko pracy, system informatyczny)
4. Opis zaistniatej sytuacji wptywajacej na bezpieczenstwo danych osobowych:

godz i data przyjecia podpis osoby zglaszajacej

podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji



Zatacznik nr 10
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach SI.

Raport ze zgtoszenia
naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach SI.

(dd.mm.rm) (00:00)

8.  (nrpokoju, nazwa pomieszczenia, stanowisko pracy, system informatyczny)
9

10. Rodzaj naruszenia bezpieczenstwa oraz okolicznosci towarzyszace:

podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji



Zatacznik nr 11
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Sl

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

1. Wniosek do Starosty Zabkowickiego

(nazwa firmy i jej siedziba albo nazwisko, imie i adres zamieszkania wnioskodawcy, ew. NIP oraz nr REGON)

3. Podstawa prawna upowazniajgca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie
uzasadnionej potrzeby posiadania danych osobowych:...............cc

* Jezeli TAK, to zakre$l kwadrat literg ,x":
(miejsce na znaczki optaty skarbowej)

(data, podpis i ewentualnie piecze¢ wnioskodawcy)



Zatacznik nr 12
do Polityki bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach SI.

EWIDENCJA UDOSTEPNIENIA DANYCH OSOBOWYCH

Lp.

Data wydania

Dane Odbiorcy

Podpis osoby“
udostepniajgcej
dane osobowe

Zakres udostepnionych
danych







