ZARZADZENIE NR 37/22%2.........
Starosty Zabkowickiego

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich”, ,Instrukcji zarzgdzania
systemami informatycznymi Starostwa Powiatowego w Zabkowicach Slaskich” oraz ,Instrukcii
zarzadzania systemem informatycznym Pojazd i Kierowca w Starostwie Powiatowym

w Zabkowicach Slgskich”

Na podstawie art. 35 ust 2 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.), art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz § 3, 4, 5
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym

w Zgbkowicach Slagskich wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W zataczniku nr 2 ponizsze pozycje otrzymuja nastepujace brzmienie:

Budynek przy ul. B. Prusa 5, Powiatowy Osrodek Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej, pigtro LIL1il, pokj 211,212, 306-
308,405; Budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Srodowiska i
Rolnictwa, pietro Il, pokéj 308, 306

2. | Ewidencja gruntow i budynkow

budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Biuro Obstugi Rady, | pigtro pokoj
37. Radni Rady Powiatu 204,

Zabkowickiego budynek przy ul. Sienkiewicza 11, Wydziat Promocji i Rozwoju, Il
pietro pokéj 305 i 306

38 Oswiadczenia majatkowe budynek przy ul. Sienkiewicza ; c:k c,EjSazt(;lget Sekretarza Powiatu, | pietro

Rejestr dokumentow
39. przychodzacych
i wewnetrznych

Budynek przy ul. Sienkiewicza 11 i Prusa 5 - wszystkie pomieszczenia
ze stanowiskami komputerowymi z dostepem do sieci LAN

2. W zataczniku nr 1 pozycja nr 35 otrzymuje nastepujace brzmienie:

Pracownicy
Przelewy starostwa, Imie, nazwisko, adres, numery rachunkéw
3. bankowe eCorpo NET osoby fizyczne bankowych
i prawne




3. Tytut zatacznika nr 8 otrzymuje brzmienie:

,Ewidencja osob, ktére zostaty zapoznane z Politykg bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Sl Instrukcjami
zarzadzania systemami informatycznymi, zapisami zawartymi w Ustawie o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. oraz Rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania

danych osobowych”.

4. W rozdziale 2 pkt 7 ppkt 1 otrzymuje brzmienia: "bezposredni przetozony pracownika a w
przypadku pracownikéw podlegajacych bezposrednio Staroscie ,Sekretarz Powiatu kieruje
do Administratora Bezpieczenistwa Informacji wniosek o wydanie upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych okreslajac:".

5. W rozdziale 2 pkt 8 dodano: ,W przypadku rozwiazania stosunku pracy z pracownikiem
upowaznienie traci wazno$¢ automatycznie z dniem wystawienia karty obiegowej a
Administrator Bezpieczenstwa Informacji dokonuje wykreslenia pracownika z ewidencii

0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych”.

6. W zatgczniku nr 4 zapis ,Podpis bezposredniego przetozonego uzytkownika systemu”

zastepuje sie zapisem ,Podpis wnioskodawcy”.

§2.
W Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich Polityce bezpieczenstwa

przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich wprowadza

sie nastepujace zmiany:

1. W rozdziale 1| pkt 2 otrzymuje brzmienie: Niniejsza instrukcja realizuje Polityke
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Zabkowicach $I. z wylaczeniem systemu Pojazd i Kierowca funkcjonujacego w Wydziale
Komunikacji, ktérego warunki pracy reguluje odrebna instrukcja.”.

2. W rozdziale IV pkt 1 ppkt a otrzymuje brzmienie: bezposredni przetozony pracownika a
w przypadku pracownikéw podlegajacych bezposrednio Staroscie, Sekretarz Powiatu
kieruje do Administratora Systemow informatycznych wniosek o dostep do systemu
okreslajac:”.

3. W rozdziale IV pkt 2 tiret 3 otrzymuje brzmienie: ,Polityka bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich,”.



4, W zatgczniku nr 1 zapis ,Podpis bezposredniego przetozonego uzytkownika systemu”

zastepuje sie zapisem ,Podpis wnioskodawcy”.

5 W rozdziale IV w pkt 7 dodano: W przypadku rozwigzania stosunku pracy z
pracownikiem jego uprawnienia W systemach informatycznych s3 odbierane
automatycznie. Administrator Systemow Informatycznych niezwlocznie po podpisaniu
karty obiegowej pracownika odbiera mu wszystkie uprawnienia w systemach
informatycznych i dokonuje odpowiedniego wpisu do ewidencji uzytkownikow systemow i
ich uprawnien.”.

6. W rozdziale IV pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,Administrator Systemow Informatycznych
zobowigzany jest do prowadzenia i ochrony ewidencji uzytkownikéw systemoéw i ich
uprawnien (wzor ewidencji stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu). Ewidencja

prowadzona jest na podstawie zaakceptowanych wnioskow.”.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informacii.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




