Zarzadzenie Nr4'5 ..../ 2011
Starosty Zabkowickiego

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skiadnikéw majatku
w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r., Nr 142, poz. 1592 ze zm.), zarzadzam
co nastepuje :

§ 1

1. Kierownicy Wydziatow Starostwa Powiatowego w Zgbkowicach Slaskich oraz
pracownicy, ktérym powierzono odpowiedzialno$¢ materialng za uzytkowane
mienie, sa zobowigzani do okresowej (co najmniej raz w roku) oceny
przydatno$ci posiadanych rzeczowych skifadnikéw majatku.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych
sktadnikéw majatku, nalezy ztozy¢ pisemny wniosek do Komisji Likwidacyjnej w
sprawie likwidacji zbednego mienia zgodnie z zatgcznikiem nr 1 .

3. Whiosek, o ktérym mowa w ust.2 musi byé zaakceptowany przez Kierownika
Wydziatu , a nastepnie skierowany do Wydziatu Finansowego celem wpisania
wartosci sktadnika majatkowego przeznaczonego do likwidaciji.

4. Ostatni etap obejmuje przekazanie kompletnego wniosku, o ktérym mowa w ust.2
przez Kierownika Wydziatu do komisji likwidacyjne;j.

§2

1. Powoluje statg Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia procedury zwigzanej z
wycofaniem zbednych sktadnikéw majatku w nastepujacym sktadzie:

- Przewodniczacy Komisji - Jadwiga Petrykiewicz
- Cztonek Komisji - Jacek Zawita
- Cztonek Komisji - Marek Patasz

2. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy :
a. Dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe
sktadniki majatku nie nadajg sie do naprawy i do dalszego uzytkowania.
b. Zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku-wyposazenie,
srodki trwate byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie
konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.



c.Ustalenie osoby ( oséb ) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub

zaniedban w gospodarowaniu zgtoszonym do likwidacji majatku.

d.Dokonanie identyfikacji majgtku na podstawie ogledzin, analizy dokumentoéw

( ksiegi inwentarzowej), wywieszek , tabliczek znamionowych lub oznaczen
inwentarzowych .

e.Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw przez spalenie, zZtomowanie itd.

f. Przy likwidacji $rodkéw trwatych takich jak : komputery , maszyny, silniki,
aparaty, lodowki, sprzet audiowizualny niezbedna jest ekspertyza
rzeczoznawcy.

Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw komisja sporzadza

protokét, zgodnie z zatgcznikiem nr 2, w sprawie przeznaczenia do kasacji

rzeczowych sktadnikéw majatku, do ktérego dotacza wszystkie zebrane w tej

sprawie dokumenty, .

Po zakonczeniu postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych

sktadnikéw majatku, Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej formutuje wnioski i

przedktada Staroécie w celu zatwierdzenia. Zatwierdzony protokdt przekazany

zostaje Przewodniczacemu Komisji Kasacyjnej.

§3
W celu przeprowadzenia fizycznej likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku
powotuje statg Komisje Kasacyjng w nastepujacym sktadzie :

-Przewodniczacy Komisji - Henryk Jabtonski
-Cztonek Komisji - Grazyna Fleszar
-Cztonek Komisji - Andrzej Kuzlak

Do zadan Komisji Kasacyjnej nalezy :

a. Dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych skfadnikéw majgtku zgodnie ze
sposobem okreslonym dla kazdego sktadnika majatku w protokole Komisji
Likwidacyjne;j.

b. Sporzadzanie wykazéw zlikwidowanych sktadnikéw majatkowych wraz z ich
numerami inwentarzowymi

. Przewodniczacy Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu zatwierdzonego protokotu
likwidacyjnego od przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej zbiera cztonkow
komisji i przystepuje do fizycznego zniszczenia okreSlonych w protokole
sktadnikéw majatku.

. Sposéb fizycznego zniszczenia rzeczowych skiadnikéw majatku powinien by¢
zgodny z ustaleniami zawartymi w protokole komisji likwidacyjne;j.

. W przypadku gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet komputerowy , urzadzenia ,
aparatura, baterie, akumulatory ktére musza by¢ likwidowane -utylizowane
zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja Kasacyjna moze udzieli¢ zlecenia
specjalistycznemu  podmiotowi  celem  dokonania likwidacji,  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy o zamodwieniach publicznych oraz
wewnetrznymi uregulowaniami.



6. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku komisja sporzadza
protokét, zgodnie z zatgcznikiem nr 3, do ktérego dotacza wszelkie zebrane w tej
sprawie dokumenty dotyczace zlikwidowanych sktadnikow majatkowych.

7. Po zakoriczeniu postepowania kasacyjnego, przewodniczacy Komisji Kasacyjnej
przedktada protokét do zatwierdzenia Staroscie. Zatwierdzony —egzemplarz
protokotu przekazuje Gtébwnemu Ksiggowemu w celu wprowadzenia zmian w
ksiegach rachunkowych, natomiast drugi egzemplarz  protokotu trafia do
pracownika prowadzacego ewidencje ilosciowa skfadnikéw majgtkowych celem
dokonania zmian w ewidenciji.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2008 Starosty Zabkowickiego z dnia 4 lipca 2008 r. w
sprawie powotania komisji statej do spraw likwidacji skfadnikéw majatkowych
Starostwa Powiatowego w Zgbkowicach Slaskich.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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