ZARZADZENIE Nr 4412011

Starosty Zabkowickiego
z dnia .&1:.02:25417-

w sprawie uruchomienia Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow
w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slgskich

Na podstawie art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) zarzagdzam, cO nastepuje:

§1

1. Wprowadzam elektroniczny system obiegu dokumentéw (ESOD), oparty na aplikacji
intraDok, jako rownolegty do formy papierowej. Uruchomienie ESOD powinno
obejmowac w szczegdlnosci:

a) zapewnienie dostgpu pracownikom Starostwa do ESOD w ramach posiadane;
licenciji,

b) zapoznanie pracownikow z obstuga ESOD,

c) przygotowanie podstawowe; bazy danych ESOD wymaganej do uruchomienia
systemu w Starostwie.

§2

1. Zobowiazuje kazdego pracownika do zapoznania si¢ z obstugg programu ESOD
w stopniu umozliwiajgcym sprawng prace.

2. Kierownikow wydziatéw zobowigzuje do przystosowania wydziatéw do rozpoczecia pracy
w ramach ESOD.

3. Zobowigzuje pracownikéw posiadajacych certyfikat ,Trenera systemu intraDok” do
przeszkolenia pozostatych pracownikow swojego wydziatu z obstugi programu ESOD.

§3
Od dnia 1 czerwca 2011 roku w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich obieg
dokumentéw bedzie odbywat sie w formie elektronicznej réwnolegle z formg papierowa.

Przekazywane dokumenty w formie elektronicznej beda jedynie odzwierciedla¢ proces
kancelaryjny prowadzony w ramach obowigzujgcej formy papierowe;.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




