4

H
i

1.

2.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC KWOTY 14 000 EURO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ZABKOWICACH SLASKICH

Dzial I. Postanowienia ogélne

§1

Regulamin udzielania zamowien, zwanym w dalszej czgsci ,,Regulaminem” o wartoscl
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro w Starostwie Powiatowym w
Zabkowicach Slaskich, zwany w dalszej czg$ci Zamawiajacym, okre$la zakres, zasady
oraz tryb postgpowania w ramach jednostek organizacyjnych Zamawiajacego przy
udzieleniu zaméwien z pominigciem stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie jedynie w przypadku zaméwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane udziclane zgodnie z postanowieniami
Zarzadzenia Nr ....... Starosty Zabkowickiego z dnia................. W sprawie
sporzadzania i stosowania planu zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Zabkowicach Slaskich.

§2

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

l.
2.

3.
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Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z

2010 1. Nr 113, poz. 759 - ze zm.). ]
Zamawiajacy - Starostwo Powiatowe w Zabkowicach Slaskich, ul. Sienkiewicza 11,

57-200 Zabkowice Slaskie.

Kierownik Zamawiajacego — Starosta Zabkowicki lub osoba przez niego
upowazniona.
Whioskujacy/ pracownik merytoryczny — pracownik, do ktérego obowigzkow

stuzbowych na podstawie odrebnych przepisow, aktow nalezy wykonanie sprawy
danego zakresu. '

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 1.
w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 224, poz.1796).

Dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Uslugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 - ze zm.).

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, albo ofert¢ z najnizsza
cena, a w przypadku zamowien z zakresu dzialalno$ci tworczej lub naukowej, ktorych
przedmiotu zamoOwienia nie mozna z géry opisa¢ w sposob jednoznaczny 1
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wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych
kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego.

Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz.1623), a takze realizacje obiektu budowlancgo w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane za pomoca dowolnych
$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

Srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).
Wykonawea — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Dzial I1. Zasady udzielania zamoéwien z wylaczeniem zastosowania
przepisow Ustawy

§3

Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele 1 w
wysokosci okreslonej w budzecie Zamawiajacego.
Wydatki obejmujace srodki publiczne, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢
dokonywane:
a) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadow,
b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia nieprzekraczajaca rownowartosci kwoty
14 000 euro nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia do niestosowania
przepisow Ustawy. Whnioskujacy albo pracownik merytoryczny powinien ponadto
wykazaé, ze jego wniosek nie narusza przepisow ustawy dotyczacych dzielenia
przedmiotu zamowienia na czgéci oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania procedur oraz zasad i trybow udzielania zaméwien .
Wydatkowanie $rodkéw publicznych, o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 14 000 euro, powinno by¢ dokonywane w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.
Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro powinny by¢ dokonywane w
sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roéwne traktowanie
Wykonawcow, a czynno$ci zwiazane z przedmiotowym postgpowaniem  sg
dokonywane przez osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Postepowanie o udzielenia zamoéwienia objgte postanowieniami niniejszego
Regulaminu jest jawne. Przedmiotowa zasada jawnosci nie dotyczy informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie skiadania
ofert, zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane.
Postepowanie o udzielenie zamowienia objete niniejszym Regulaminem prowadzi sig
w formie pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zamowienia objgte niniejszym Regulaminem prowadzi si¢
w jezyku polskim.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest zlozenie wniosku o wszezgcie postgpowania zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu w terminie umozliwiajacym sprawne 1
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niezaktdcone przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia oraz terminowg
realizacje zaplanowanych dziatan.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nic beda mialy zastosowania w przypadku
koniecznoséci stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach niniejszego
Regulaminu, procedur postgpowania zwigzanych z wydatkowaniem srodkow
publicznych pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

§4
Udzielenie zaméwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu powinno
by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci przedmiotu zamdéwienia z uwzglednieniem
postanowien Rozporzadzenia.
Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania warto$ci zaméOwienia w celu
unikniecia stosowania Ustawy oraz procedur udzielania zaméwien publicznych w nigj
okreslonych.
Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta starannoscia z uwzglednieniem postanowien ust.4-6.
Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy,
praw, lub innych dobr bedacych przedmiotem dostawy.
Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na ustugi jest catkowita szacunkowa
warto$¢ rynkowa §wiadczen objetych zamowieniem.
Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na roboty budowlane jest
kosztorys budowlany.
Przy obliczaniu wartosci przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane, zgodnie z
postanowieniami ust.6 , uwzglednia si¢ takze wartos¢ dostaw zwigzanych z
wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji
Wykonawcy.
Warto$é rynkowa zamdwienia, o ktorej mowa w ust.3 oraz 4, okresla si¢ na podstawie
przecietnych cen stosowanych w miejscowosci, w ktorej swoja siedzib¢ ma
Zamawiajacy.
W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci zamdwienia przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z ust. 8 Zamawiajacy moze oszacowaé wartos¢ przedmiotu
zamOwienia na podstawie powszechnie dostgpnych cennikow, katalogow, folderow
reklamowych oraz informacji zamieszczanych na stronach www.

§5
Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamoéwienia na dostawy 1 ustugi
powtarzajace si¢ okresowo jest taczna warto$¢ zamowienia tego samego rodzaju:
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogbtem , albo
ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.
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W przypadku wspolnego wniosku dwoéch lub wigkszej ilosci pracownikow
merytorycznych wartoscig przedmiotu zaméwienia jest warto$¢ calego zamowienia.

W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czgsciowych wartoscia
zamowienia jest taczna wartos$¢ poszczegdlnych czgsci zamowienia.

§6
Procedury udzielania zamowien publicznych, ktérych wyrazona w ztotych wartos¢ nie
przekracza rownowartosci kwoty 14’000 euro uregulowano w nastgpujacy sposob:
zamOwienia publiczne o wartosci do 500 euro,
zamoOwienia publiczne o wartos$ci przekraczajacej 500 euro do 77500 euro,
zamoOwienia publiczne o warto$ci przekraczajacej 7’500 euro do 14000 euro,
Do zaméwien realizowanych przez Starost¢ przy uzyciu karty platniczej do wysokosci
77500 euro, a dotyczacych kosztow eksploatacji samochodu stuzbowego nie stosuje sig
niniejszego regulaminu.

§7
Do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 500
euro nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu.
Zakazuje sie jednak podziatu zamowien publicznych celem obnizenia ich wartosci do
kwoty 500 euro (lub ponizej tej wartosci) na rzecz wylaczenia stosowania niniejszego
Regulaminu.

§8
Przyjmuje sie rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nieprzekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14’000 euro.
Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzi Wydziat Organizacyjny.
Wzor rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera zal. nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Dzial I11. Procedura udzielania zaméwien z wylaczeniem zastosowania przepisow
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Ustawy do wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
od powyzej 500 do 7’500 euro

§9
W zwiazku z dokonywaniem wydatkow ze srodkow publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty od 500 do 7°500 euro
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamOwienia o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 7’500 euro.
Whiosek, ktorym mowa w ust 1, powinien zawieraé w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamoéwienia
b) szacowang wartos$¢ przedmiotu zamoéwienia
¢) termin realizacji zamdwienia
Whiosek, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, powinien
zosta¢ skierowany do Wydzialu Organizacyjnego w celu rejestracji.
Upowazniony pracownik Wydziatu Organizacyjnego dokonuje rejestracji wniosku,
o ktérym mowa w ust.1 oraz ustala dla danego zamdéwienia kod Wspoélnego Stownika
(CPV). W dalszej kolejnosci wniosek akceptowany jest przez pracownika Zespotu ds.
Inwestycji i Zamowien Publicznych.
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Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 kierowany jest do Glownego Ksiggowego w celu
potwierdzenia posiadania $rodkow finansowych w planie finansowym jednostki na
wnioskowany cel.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiednio zarejestrowany, zgodnie z ust. 4 jest

kierowany do Kierownika Zamawiajacego w celu akceptacji.

W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajacego, o ktorej mowa

w ust.5 pracownik merytoryczny jest zobowiazany do podjecia nastgpujacych

czynnosci:

a) przeprowadzenia pisemnego rozeznania rynku, polegajacego na skierowaniu
zaproszenia do skladania ofert do co najmniej 3 wykonawcoéw Swiadczacych
dostawy, ustugi oraz roboty budowlane bedace przedmiotem zamdowienia.

b) zaproszenie do skladania ofert podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

¢) sporzadzenia protokotu z czynnosci postgpowania oraz  przediozenia
przedmiotowego protokotu do akceptacji kierownika Zamawiajacego.

d) prowadzenia kontroli realizacji zamowienia po podpisaniu umowy w wyniku
przeprowadzonego przedmiotowego postgpowania.

Formularz zaproszenia do skladania ofert, o ktérym mowa w ust.7 lit. A) oraz

formularz protokolu z czynnosci postgpowania stanowia Zataczniki Nr 2 1 3 do

niniejszego Regulaminu.

Pracownik merytoryczny jest zwolniony z koniecznosci podejmowania czynnosci

okreslonych w ust.7 lit. a-c w sytuacji okreslonej w art. 67 ust.1 pkt 1 lit. a-c Ustawy.

W przedmiotowym przypadku pracownik merytoryczny jest zobowigzany do

sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej opisanie stanu faktycznego wraz z

uzasadnieniem dla zaniechania stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze

zostaé ztozona na formularzu innym niz formularz ofertowy stanowiacy zatacznik Nr

4 do Regulaminu, o ktérym mowa w ust.8, pod warunkiem ze zawiera wszystkie

elementy zawarte w otrzymanym druku oferty.

Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci

nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 7°500 euro jest

przechowywana u pracownika merytorycznego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy, w szczegolnosci

dotyczacych termindéw realizacji zamoOwienia, warunkéw gwarancji, pracownik

merytoryczny jest zobowiazany niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie swojego
bezposredniego przelozonego oraz Dzial Ksiggowosci, a w razie potrzeby Dzial

Prawny.

Dzial IV. Procedura udzielania zamowien z wylaczeniem zastosowania przepisow
Ustawy do warto$ci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty od powyzej 7°500 do

14°000 euro
§10

1. W zwiazku z dokonywaniem wydatkow ze $rodkéw publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty od 7°500 do 147000 euro
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o wartosci nieprzekraczajace]
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14’000 euro.

2. Whniosek, ktorym mowa w ust 1, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia
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b) szacowang warto$¢ przedmiotu zamowienia

¢) termin realizacji zamowienia

Whiosek, ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, powinien
zosta¢ skierowany do Wydziatu Finansowego w celu rejestracii.

Upowazniony pracownik Wydziatu Finansowego dokonuje rejestracji wniosku, o
ktorym mowa w ust.1 oraz ustala dla danego zaméwienia kod Wspodlnego Stownika
(CPV). W dalszej kolejnosci wniosek akceptowany jest przez pracownika Zespotu ds.
Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiednio zarejestrowany, zgodnie z ust. 4
dziatu I1I jest kierowany do Kierownika Zamawiajacego w celu akceptacji.

W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajacego, o ktorej mowa w
ust.5 pracownik merytoryczny jest zobowiazany do podjecia nastepujacych czynnosci:
przeprowadzenia pisemnego rozeznania rynku, polegajacego na skierowaniu
zaproszenia do skfadania ofert do co najmniej 3 wykonawcoéw swiadczacych dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

zaproszenie do sktadania ofert podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
sporzadzenia protokolu z czynnosci postgpowania oraz przedtozenia przedmiotowego
protokotu do akceptacji kierownika Zamawiajacego.

prowadzenia kontroli realizacji zamdéwienia po podpisaniu umowy w wyniku
przeprowadzonego przedmiotowego postgpowania.

zaproszenia do skladania ofert, o ktorym mowa w ust.7 lit. A) oraz formularz
protokotu z czynnosci postgpowania stanowig Zataczniki Nr 2 1 3 do niniejszego
Regulaminu.

Pracownik merytoryczny jest zwolniony z koniecznosci podejmowania czynnosci
okreslonych w ust.7 lit. a-c w sytuacji okreslonej w art. 67 ust.1 pkt 1 lit. a-c Ustawy.
W przedmiotowym przypadku pracownik merytoryczny jest zobowiazany do
sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej opisanie stanu faktycznego wraz z
uzasadnieniem dla zaniechania stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.
Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze
zostaé ztozona na formularzu innym niz formularz ofertowy stanowiacy zatacznik Nr
4 do Regulaminu, o ktérym mowa w ust.8, pod warunkiem ze zawiera wszystkie
elementy zawarte w otrzymanym druku oferty.

Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamdéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14’000 euro jest
przechowywana u pracownika merytorycznego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji umowy, w szczegélnosci
dotyczacych termindéw realizacji zamoOwienia, warunkéw gwarancji, pracownik
merytoryczny jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie swojego
bezposredniego przelozonego oraz Dzial Ksiggowosci, a w razie potrzeby Dzial
Prawny.

Dzial V. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

1.

§11
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania ponosza
kierownicy wydzialow i pracownicy merytoryczni w zakresie, w jakim powierzono im
wykonywanie czynnosci w postgpowaniu okre§lonym w niniejszym Regulaminie.

2. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie czynnosci w postgpowaniu
wedlug postanowien niniejszego Regulaminu sa zobowiazani do dochowywania w
GrZéijprm%(arwatowzcz 5
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kazdym przypadku nalezytej starannosci podczas realizacji przedmiotowych
obowigzkow.

Dzial VII. Postanowienia koncowe

§12
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Staroste
Zabkowickiego
Zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢é dokonywane przez Kierownika
Zamawiajacego.
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Zatgczniknr 1..........ooeveeeeeninnl
Do Regulaminu udzielania zamoéwien
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO O WYRAZENIE ZGODY
NA WYDATKOWANIE SRODKOW PUBLICZNYCH NIEPRZEKRACZAJACYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY ....ccocnreeene EURO

I, NazZwa zadania ......ccocieenioiiciii i e e

Il. Przedmiot zamoéwienia:

1.rodzaj zaméwienia: dostawa*, ustuga®, robota budowlana®,

2 termin realizacji zaméwienia.......................................... (wymagany**/pozadany**),

*k

4. opis przedmiotu zaméwienia

okreslona z nalezyta starannos$cia:

1. Cenanetto:..........c..............sfowniei ..o
2. Podatek VAT ..o %ot stownie:

3. Cena brutto:
e L SROWNIE

4. Sposéb oszacowania wartosci przedmiotu zaméwienia:

V. Wykaz potencjalnych dostawcéw/wykonawcow/wykonawcéw robot budowlanych otrzymanych w wyniku analizy

rynku:
1.
(nazwa firmy, siedziba, Tel./faks, osoba upowazniona do reprezentacji)
2.
(nazwa firmy, siedziba, Tel./faks, osoba upowazniona do reprezentacji)
7 PP
(nazwa firmy, siedziba, Tel./faks, osoba upowazniona do reprezentacji)
O P PP
(nazwa firmy, siedziba, Tel./faks, osoba upowazniona do reprezentacji)
/5\. ...........................................................................................
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(nazwa firmy, siedziba, Tel./faks, osoba upowazniona do reprezentacji)

Whioskodawca: Data, czytelny podpis:
Akceptacja kierownika wydziatu: Data, czytelny podpis:
Akceptacja Zespotu ds. Inwestycji i Zaméwieri Publicznych Data, czytelny podpis:
Potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych: Data, czytelny podpis:
Akceptacja kierownika Zamawiajgcego: Data, czytelny podpis:

*niewtasciwe skresli¢
**niewlasciwe skreslic, wskazac¢ termin

** nalezy podaé cechy techniczne i jakosciowe: w przypadku dostaw-ilos¢ towaru, miejsce | warunki dostarczenia, sposob
dostarczenia (jednorazowo, wedtug biezacych potrzeb, okreslic etapy), w przypadku ustug — szczegoétowy opis przedmiotu
$wiadczenia, w przypadku robét budowlanych — rodzaj, zakres, lokalizacja
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Zafgcznik nr2......................

Do Regulaminu udzielania zaméwien o wartoSci
Nieprzekraczajgcej wyrazonej w zfotych
Réwnowartosci kwoty 14 000 euro

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Na realizacje zadania:

. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna zostaé napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika. Oferta powinna

obejmowaé catos¢ zamoéwienia okreslonego przez Zamawiajgcego. Oferta powinna zostac
podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym/i kryterium/iami:

........................................................... kryterium wagowe:
...................................................... %,
.......................................................... , kryterium wagowe:
...................................................... %,
.......................................................... , kryterium wagowe:
...................................................... %,

IV. Opis sposobu obliczania ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zamowienia powigkszonej o obowiazujgcy podatek VAT.

V. Cena podana przez Wykonawce za $wiadczona ustuge/dostawel/robote budowlang obowigzuje
przez caly okres obowiazywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata waloryzacji (podaé
klauzule/sposo6b waloryzacji $wiadczenia).

VI. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do gnia: .......... Do godz........... w siedzibie Zamawiajacego ul.

/ Sienkiewicza 11, 57-200 Zabkowice Slaskie, pok ........ Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
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uplywie terminu na sktadnie nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze zlozy¢ tylko
jedng oferte, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
uplywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.
VIl. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych w postgpowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego ul. Sienkiewicza 11,
57-200 Zabkowice Slaskie, pok............. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami
VIIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca,

ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest zobowigzany do
podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy ofert Wykonawcy.

(data, podpis)

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy,

2. Projekt umowy,
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Zafacznik nr 3
Do Regulaminu udzielania zaméwien o warto$ci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
Dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej w postgpowaniu na realizacje zadania:

|. Pelna nazwa ZamawiajaCegO: .. ... .. ...ttt
[l. Opis przedmiotu zamowienia ;...

ll. Szacunkowa warto$é przedmiotu zaméwienia (netto) okreslana z nalezyta starannoscia:

1. Cena

NEHO: . S OWINI L
2 Podatek VAT .o S

SIOWNIC. .o
3 Cenabrutto: ... ... StOWNiE!

4. Spos6b oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia:

I. Powody, dla ktérych zastosowano procedurg wyboru oferty najkorzystniejszej
okreslona w postanowieniach Regulaminu udzielania zamo6wieri o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro:

Il. Wykaz wykonawcéw, ktérych zaproszono do ztozenia propozycji cenowej:

1. (nazwa firmy, siedziba firmy)
lll. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:
1.
(nazwa firmy, siedziba firmy)

. Wykazanie wybranej oferty:
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2. Nazwa firmy. o

3. Siedziba firmy: .o

4. Uzasadnienie WybOorU: ..o

Dokumentacje sporzadzit:

Data,

czytelny podpis:

Kierownik Wydziatu:

Potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych

Data,

Data,

czytelny podpis:

czytelny podpis:

Akceptacja Zespotu ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych

Podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego
upowaznione;j:

Data,

Data,

czytelny podpis:

czytelny podpis:
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Zatacznik nr 4
Do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych

réwnowartosci kwoty 14 000 euro

OFERTA

odpowiadajac na zaproszenie do skfadania ofert na realizacje zadania:

I. Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote
w wysokosci:

1. Netto: 2 stownie:
2. Podatek VAt ..o W, stownie:
3. Brutto: zt, stownie:
II. Termin realizacji zamowienia:
lll. Termin gwarancji

IV. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamoéwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i
osobowym umozliwiajacym realizacje zaméwienia.

V. Oswiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajacej wykonanie zaméwienia.

VI. O$wiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy
akceptujemy i zobowigzujemy sie, w przypadku uznania przez
Zamawiajacego naszej oferty za najkorzystniejsza, do zawarcia umowy na
warunkach w niej okreslonych w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

! Podpis osoby

upowaznionej /
atowicz

ék T
& publicznych

e



Zalaczniki:
1.

2.

/
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