ZARZADZENIE NR 4. /2011

Starosty Zabkowickiego
z dnia ... 2011 r.

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz wskazania
podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn.zm.),
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. nr 14 poz. 67) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Wyznaczam Pania Grazyne Fleszar na koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Zabkowicach SI.

2. Do obowiazkéow koordynatora nalezy nadzér nad prawidlowoscia wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zatatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§2

Wskazuj¢ system tradycyjny (papierowy) jako podstawowy systemem wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, ktéry bedzie wspomagany systemem elektronicznym IntraDok.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




