Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr /1/ /2010
Starosty Zabkowickiego
z dnia 31 grudnia 2010

Zakladowy plan kont

Ustalenia ogdlne:

I. Okreélenia uzyte w ustaleniach szczegélnych do zaktadowego planu kont

oznaczaja:

rok obrotowy — rok kalendarzowy

okres sprawozdawczy — miesiac kalendarzowy, kwartat, pétrocze, rok

dzien bilansowy — dzien zamkniecia ksiag rachunkowych tj. dzien 31 grudnia

sprawozdanie finansowe — dla organu jest to bilans z wykonania budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego, dla Starostwa sg to: bilans jednostki

budzetowej, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu

sporzadzony na podstawie ksiag rachunkowych

jednostka — jednostka budzetowa- Starostwo Powiatowe

organ — budzet jednostki samorzadu terytorialnego — Powiat Zabkowicki

kierownik jednostki — Starosta

dziatalno$é podstawowa — dziatalno$¢ stanowigca gtowny cel utworzenia

okreslony w statucie jednostki

dziatalno$é pomocnicza - dziatalnosé, ktorej celem jest przede wszystkim

éwiadczenie ustug na potrzeby dziatalnosci podstawowej. W Starostwie do

dziatalnosci pomocniczej zalicza sie skarb panstwa, rachunek sum

depozytowych, a takze dziataino$¢ bytowa - zaktadowa dziatalnos¢ socjalna,

10.plan kont — wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi
i ich zasady funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych,

11.konto syntetyczne - urzadzenie do ewidencji ksiegowej operacji
gospodarczych, zgodnie z zasadg podwojnego ksiegowania tak , aby
zapewnione byto bilansowanie sie¢ danych ujetych na wszystkich
prowadzonych przez jednostke kontach syntetycznych

12. konto analityczne — urzadzenie do szczegdtowej ewidencji ksiegowe; danych,
polegajacych na ewidencji na kontach syntetycznych

13. ksiegi rachunkowe — wszystkie stuzace do ewidencji dziatalnosci jednostki,
konta syntetyczne i analityczne, a takze zestawienie sald kont sporzadzone w
sposoOb zapewniajacy ich trwatos¢

14. $érodki trwafe — rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne , zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczeg6lnosci grunty, prawo
do uzytkowania wieczystego gruntu, budynki, budowle, maszyny, urzadzenia,
srodki transportu, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych

15.inwestycje — aktywa nabyte w celu osiggnigcia korzysci ekonomicznych
wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z nich przychodow
w formie odsetek lub innych pozytkow, a w szczegoinosci aktywa finansowe
oraz te nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne , ktére nie sg
uzytkowane przez jednostke , lecz zostaly nabyte w celu osiggniecia tych
korzysci
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16. $rodki trwate w budowie — $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszania juz istniejacego $rodka trwatego

17 warto$ci niematerialne i prawne — nabyte przez jednostke zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajagce sie do gospodarczego
wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, przeznaczone do uzytkowania na potrzeby jednostki, a w
szczegolnosci licencje, koncesje, autorskie prawa majgtkowe

18.pozostate Srodki trwafe — (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne [
prawne - zuzywajace si¢ stopniowo rzeczowe sktadniki majgtku trwatego,
ktorych warto$¢ nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania

19. $rodki pieniezne — gotoéwka, pienigdze na rachunkach bankowych

20. materialy — nabyte rzeczowe aktywa obrotowe w celu zuzycia na wiasne
potrzeby

Il. Zasady wyceny aktywow i pasywow:

a)obowigzujg nastepujace zasady wyceny aktywow i pasywow:

- ewidencjg ilosciowo — wartosciowg objete s3 srodki trwate, warto$ci

niematerialne i prawne, pozostate $rodki trwate, materiaty i towary,

b)zasady amortyzowania $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
- érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ wg stawek

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oso6b prawnych —
jednorazowo za okres catego roku,

c)naleznoséci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty tzn. w wartosci
nominalnej powiekszonej o nalezne jednostce odsetki, z zachowaniem
ostroznosci,

d)zobowigzania wycenia sie¢ W kwocie wymagajacej zapfaty, przy czym
zobowigzania finansowe , ktérych uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje
droga wydania aktywow finansowych innych niz srodki pieniezne lub wymiany
na instrumenty finansowe — wedtug warto$ci godziwej,

e)w momencie zakupu odpisuje sie¢ w koszty skfadniki majatkowe zgodnie z
zatacznikiem nr 4 do zakiadowego planu kont oraz pozostate srodki trwate (
wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoSci nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych,

f) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy
wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidencij,

g)ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu ,4: - Koszty wedtug
rodzajéw i ich rozliczenie” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.



lll. Szczegotowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete
przez Starostwo zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zapewniaja:

1.

o s

ujecie zdarzenn w tym operacji gospodarczych w sposéb rzetelny , jasny,
bezbtedny i sprawdzalny, tak aby witasciwie zostaly przedstawione , stan
majatkowy i finansowy a zwtaszcza ujete w poszczegolnych przekrojach stany
poszczego6lnych aktywéw i pasywow

dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytutu podatkéw oraz rozrachunkow z
kontrahentami i pracownikami

skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu
skfadnikow majatku, bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki

mozliwo$¢ sporzadzania informacji wymaganych odrebnymi przepisami.
oznaczenia analityczne do kont 130, 1301, 132, 135, 137, 224, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 720, 750 , 751, 760, 761, 800, 901, 902, 903, 904, 909, 968,
980, 981, 991, 992, 998, 999 wynikajg z obowigzujacego rozporzadzenia
dotyczacego klasyfikacji budzetowej. Klasyfikacja budzetowa wpisywana jest
na dekretce i dotyczy wszystkich kont, ktére wymagaja klasyfikacji w uktadzie
analitycznym. Konta analityczne rozbudowuje sie wedtug potrzeb zwigzanych z
ewidencjg operacji gospodarczych bez zmiany zarzadzenia.

IV. Zakladowy plan kont zawiera nastepujace zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych :

1.

2,

3.

miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest siedziba Starostwa
Powiatowego w Zabkowicach SI.
ewidencje ksiegowag prowadzi sie przy uzyciu komputera oraz programow:
FK 2000, ADMINISTRACJA, STOCK, HOME BANKING.
wykaz ksiag rachunkowych:

a) dziennik

b) ksiega gtdbwna

c) ksiegi pomocnicze

d) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag

pomochiczych

e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow
suma obrotow isald ksigg pomocniczych winna by¢ zgodna z obrotami
i saldami odpowiednich kont ksiegi gtéwnej
wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla jednostki budzetowej, organu
oraz projektéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi— zatgcznik nr 1
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych do poszczegdinych kont
syntetycznych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtownej - zatgcznik nr
2
wykaz $rodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne beda dokonywane przez jednorazowe odpisy ich
wartosci — zatgcznik nr 3
wykaz operacji gospodarczych , ktére beda dokumentowane za pomocg
dowodow zastepczych- zatacznik nr 4



