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OGLASZA NABOR NA WOLNE
URZEDNICZE STANOWISKO PRACY

referenta ds. gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Pasistwa

w Wydziale Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
©)

d)
e)
f)
2

b)
i)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wykszialcenie wyzsze,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo dcigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z pelni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku referenta ds.
gospodarowania nieruchomoséciami Skarbu Panhstwa,

umiejetnoéé obshugi: komputera, geodezyjnych programéw komputerowych,
TurboEwida, Word, Exel, skanera, plotera,

bardzo dobra znajomosé ustaw:

- 0 ochronie danych osobowych

- 0 gospodarce nieruchomosciami

- o drogach publicznych

- o dostepie do informacji publicznej

- kodeks postepowania administracyjnego

- kodeks cywilny

oraz aktow wykonawczych do w/iw ustaw.

2. Wymagania dodatkowe:

2)

b)
c)
d)
e)
f

wyksztalcenie wyzsze z zakresu: gospodarowania nieruchomosciami, geodezji
i kartografii, prawa,

3-letni staz pracy w administracji samorzgdowej lub pafistwowej,

posiadanie prawa jazdy kategotii B,

dyspozycyjnodc,

szybka umiejetnosé podejmowania decyzji,

bezstronnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:
Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania nieruchomodciami Skarbu Panstwa,
a w szczegOlnosci:
s prowadzenie postepowai:
v administracyjnych zwiazanych z prowadzonym zascbem
v w zakresie przejecia do zasobu Skarbu Pafistwa
v w zakresie regulacji stanéw prawnych nieruchomoéci stanowigcych wiasnosé

Skarbu Panstwa

v' w zakresie nabywania nieruchomoéci do zasobu Skarbu Pafistwa
v administracyjnych w sprawie odszkodowan za drogi preejete z mocy prawa



v administracyjnych w sprawie wywlaszezeh i zwrotu wywlaszczonych
nieruchomodci

v w sprawie regulacji stanu prawnego drog powiatowych

biezaca obstuga interesantow wydziatu,

udzielanie informacji i udostepnianie materialéw z zasobu interesantom oraz

jednostkom wykonawstwa geodezyjnego i rzeczoznawcom

zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, ochrona/dozor

nieruchomosci oraz ubezpieczanie nieruchomogci Skarbu Panstwa od

odpowiedzialnosei cywilnej i szkdd majgtkowych

przygotowywanie projektéw decyzji

prowadzenie ewidencii trwalych zarzaddéw nieruchomosci Skarbu Pafstwa

naliczanie oraz aktualizacja oplat z tytulu trwalego zarzadu nieruchomosdci Skarbu

Panstwa

prowadzenie rejestru nieruchomoéci znajdujacych sie w zasobie nieruchomodci

Skarbu Panstwa

przekazywanie do Wydziatu Finansowego informacji zbiorczej o oplatach z tytulu

trwalego zarzadu naleinych Skarbowi Panstwa

przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci i ograniczanie

sposobu korzystania z nieruchomosci

. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca jednozmianowa w pelnym wymiarze czasu pracy, wykonywana w pomieszczeniu
biurowym na 1 pigtrze (brak windy), przy sztucznym o$wietleniu, samodzielnie
i w zespole, wymagajaca: szczegblnej koncentracji; obslugi komputera,

. WskaZnik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W styczniu 2016 r. tj. miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia
o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych
wyniost ponizej 6%.

. Kandydaci ubiegajacy sie o zatrudnienie zobowigzani sg zlozyé:

a)

b)

wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie (do
pobraniz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej adres: //bip.
powiat-zabkowicki.pl/ fub w pokoju nr 108 Starostwa),

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych 3 letni staz
pracy w administracji samorzadowej tub pafistwowej,

kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoéé, jedli kandydat
zamierza skorzystaé z uprawnienia pierwszefistwa w zatrudnieniu, o kibrym mowa
wart. 13a ust 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U z 2014r. poz.
1202 ze zm.),

oéwiadczenia o umiejetnoéci obslugi: kompuiera, geodezyjnych programéw
komputerowych, TurboEwida, Word, Exel, skanera, plotera,

o$wiadczenie o niekaralnoéci za umyéine przestepstwo dcigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat.B,

ofwiadczenie dot. pelnej zdolnodci do czynnofci prawnych,

o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

otwiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydate pozwala na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku pracy,

oéwiadczenie o tredci: |, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych oschowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 2 ustowg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (4. Dz.U.




D

22014 r. poz.1182) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 ze zm.)”,

kontakt: telefon; fax; e-mail.

7. Kandydaci mogg dedatkowo przediozyé:

a)
b)
c)
d)
e)

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kserokopie dokumentow potwierdzajacych umiejgtnosei i osiggniecia zawodowe,
kserokopie pozostalych $wiadectw pracy,

kserokopie referencii.

8. Wszystkie ztozonc kserokopie dokumentéw kandydat sam potwierdza za zgodnos¢ z oryginalem.
9, Oéwiadczenia powinny byé wlasnorgcznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknictej kopercie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich Starostwa (parter, pokdj nr 108) lub przesia¢ na adres:

Starostwo Powiatowe
ul, H. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice S1.

z dopiskiem: Dotyczy naberu na referenta ds. gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Paristwa

w terminie do dnia 26 lutego 2016 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne okreslone w ninijszym ogloszeniu, beda
informowani telefonicznie, faxem, c-mailem lub pisemnie o dalszym terminie przeprowadzenia
rekrutacji. Kandydaci, ktérzy nie spelnia wymagan formalnych nie bedg dodatkowo o tym informowani,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie intemetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Zabkowicach $1. ul. Sienkiewicza 11.

Szezegdlowych informacji o naborze udziela Pan Jozef Halarewicz — Sckretarz Powiatu  tel.
74/8162-823,

Zabkowice $1. dnia 09 lutego 2016 1.




