Starostwo Powiatowe
ul. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice $I.

OGLASZA NABOR NA WOLNE
URZEDNICZE STANOWISKO PRACY

Inspektor ds. zamdéwien publicznych i inwestycji
w Wydziale Promocji, Oswiaty i Rozwoju

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)
e)

9

g)
h)

D)
D
k)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztalcenie ~ wyzsze, W  szczegdlnosci:  prawnicze, ekonomiczne
administracyjne, techniczne,

minimum 3 lata stazu pracy w zakresie realizacji zadan z zakresu zamoéwien
publicznych,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarZzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

pena zdolnoé¢ do czynnosei prawnych,

korzystanie z peini praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. ochrony srodowiska
i gospodarki odpadami,

znajomos¢ zagadnien z zakresu zamdwien publicznych, w szczeg6lnosci
dokumentowania postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

znajomos¢ zagadnien z zakresu realizacji inwestycji, w szczeg6lnosci
przygotowywania dokumentacji inwestycyjnej,

bardzo dobra znajomo$é ustaw:

- Prawo zamowien publicznych

- Prawo budowlane

- 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

- Kodeks postepowania administracyjnego

- 0 samorzqdzie powiatowym

oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie w/w ustaw.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)

studia podyplomowe z zakresu zamdwien: publicznych,

szkolenia z zakresu zamowien publicznych,

do$wiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego lub
administracji publicznej w przedmiocie zamoéwien publicznych i/lub inwestycji,
umiejgtnoéé logicznego i analitycznego myslenia,

odpornosé na stres,

opanowanie, odpowiedzialnosé, zaangazowanie,

samodzielnos¢, sumiennosé i obowiazkowosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) W zakyesie ustawy Prawo zamdwien publicznych w szczegélnosei:
a) planowanie zamdwien publicznych,
b) przygotowywanie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego,
¢) ustalanie wartosci szacunkowej zamowien publicznych,
d) wybdr trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
¢) przygotowywanie i publikacja ogloszen, zawiadomien, zaproszen do skladania

ofert,



f) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

g) sporzadzanie dokumentacji przetargowej,

h) przygotowywanie odpowiedzi na zapytania Wykonawcéw dot. specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia,

1) badanie i ocena ofert,

j) wnioskowanie o powolanie komisji przetargowej,

k) uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

1) przygotowywanie projektow umoéw na roboty budowlane, dostawy i ustugi,

m)prowadzenie rejestréw udzielanych zamdwien publicznych,

n) prowadzenie postgpowan w zakresie udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajacej 30.000 Euro w szczegdlnosci zwiazanych z zadaniami
inwestycyjnymi jednostek organizacyjnych Powiatu Zabkowickiego.

2} W zakresie ustawy Prawo budowlane, w szczegélnosei:

a) organizowanie i koordynowanie procesu budowlanego w zakresie projektowania,
budowy, uttzymania i rozbiérki obiektéw budowlanych Powiatu Zabkowickiego,

b) przygotowywanie wnioskéw do wlasciwych organéw w sprawie zgloszen
i pozwolen dla zadan inwestycyjno-remontowych,

¢) zapewnienie kierowania budows i nadzorem inwestorskim nad robotami
budowlanymi przez osoby posiadajace odpowiednie uprawnienia budowlane,

d) zawiadamianie wlasciwych organéw o zmianie kierownika budowy, robét
i inspektora nadzoru inwestorskiego,

e) przygotowywanie  (kompletowanie)  dokumentacji powykonawczej do
zawiadomien o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego, badz wnioskowanie
o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie do wlasciwych organow,

f) prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu utrzymania obiektow
budowlanych i mienia.

3) W zakresie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
w szezegdlnosel:

a) wnioskowanie o zmiang ustalefi planéw przestrzennych dla terenéw Powiatu
Zabkowickiego,

b) przygotowywanie wnioskéw o wydanie decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz warunkéw zabudowy dla zadan powiatu i wspoldzialanie
w tym zakresie z jednostkami organizacyjnymi powiatu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

praca jednozmianowa w pelnym wymiarze czasu pracy, wykonywana w pomieszczeniu

biurowym na Il pigtize, przy sztucznym o$wietleniu, w zespole, wymagaiaca: szczegdlnej

koncentracji; obshugi komputera i znajomosci programéw ze $rodowiska WINDOWS:
obstugi urzadzer biurowych (skaner, kserokopiarka, fax itp.); wyjazdéw w teren

(delegacjg);czestego kontaktu z ludZmi; przemieszczania si¢ pomiedzy pomieszczeniami

1 budynkami Starostwa.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:

W miesiagcu  wrzedniu 2016 r. tj. miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia

ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, w rozumieniu

przepisdbw o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz zatrudnianiu  oséb

niepetnosprawnych wyniést powyzej 6%.

Kandydaci ubiegajacy si¢ ¢ zatrudnienie zobowigzani sg zlozyé:

a) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie (do
pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej adres: //bip.
powiat-zabkowicki.pl/ lub w pokoju nr 108 Starostwa),

b) kserokopie dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych,

¢) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajacych 3 -letni staz
pracy w zakresie realizacji zadan z zakresu zaméwien publicznych,

d) oswiadczenie o niekaralnosci za umy$lne przestgpstiwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) oS$wiadczenie dot. pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,




) oéwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

g) oswiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku pracy,

h) oswiadczenie o tredci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.
z2016 v. poz.922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 902)”,

1) kontakt: telefon; fax; e-mail.

7. Kandydaci mogg dodatkowo przedlozyé:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw podyplomowych z zakresu zaméwien
publicznych,

d) kserokopie Swiadectw pracy Ilub innych dokumentdw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracii
publicznej w przedmiocie zamdwien publicznych i/lub inwestycji

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych umiejetnosci i osiagniecia zawodowe
(w tym szkolenie z zakresu zamoéwien publicznych)

f) kserokopie pozostatych swiadectw pracy,

g) kserokopie referencji.

8. Wszystkie zlozone kserokopie dokumentéw kandydat sam potwierdza za zgodnosé

Z oryginatem.

9. Oswiadczenia powinny by¢ wiasnorecznie podpisane.,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w zamknigtej kopercie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich Starostwa (parter, pokdj nr 108) lub wystaé poczta na
adres:

Starostwo Powiatowe
ul. H. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice Slaskie

w terminie do dnia (% listopada 2016 r.
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. zaméwien publicznych
i inwestycji

W przypadku przestania dokumentéw aplikacyjnych droga pocztows za date ich zlozenia
uwaza si¢ datg wplywu do starostwa, a nie date nadania w urzedzie pocztowym.

Dokumenty aplikacyjne przestane droga elekfroniczna, lub zlozone po terminie
okreslonym w niniejszym ogloszeniu — nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formaline okreslone w niniejszym ogloszeniu, beda
informowani telefonicznie, faxem, e-mailem lub pisemnie o dalszym terminie przeprowadzenia
rekrutacji. Kandydaci, ktérzy nie spelniag wymagan formalnych nie bedg dodatkowo o tym
informowani.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Zabkowicach
Slaskich ul. H. Sienkiewicza 11.

Szczegbélowych informacji o naborze udziela Pani Kinga Grabowa — Kierownik
Wydzialu Promocji, O$wiaty i Rozwoju tel. 74/8162-815 lub 816;

Zabkowice $1. dnia /¢ pazdziernika 2016 1.
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