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Starostwo Powiatowe
ul. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice 5.

OGLASZA NABOR NA WOLNE
URZEDNICZE STANOWISKO PRACY

ds. prowadzenia i obstugi powiatowego zasobu geodezyjno-kartograficznego,
w ramach projektu Platforma Elektronicznych Ustug Geodezyjnych - PEUG,
wspdt inansowanego ze érodkéw Unii Europejskie;,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalhego

{nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego,
b) wyksztalcenie wyzsze,
c) umiejetnos¢ czytania i kwalifikowania dokumentacji geodezyjnej,
d) do$wiadczenie przy tworzeniu baz GESUT i BDOT300,
¢) znajomos$¢ programu TurboEWID, C-GEO
f) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
g) meposzlakowana opinia,
h) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
1) korzystanie z pelni praw publicznych,
j) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. prowadzenia i obshugi
powiatowego zasobu geodezyjno-kartograficznego
k) bardzo dobra znajomosé ustaw:
® o samorzgdzie powiatowym
" o pracownikach samorzgdowych
e Kodeks postgpowania administracyjnego
= 0 dostepie do informacji publicznej
® o ochronie danych osobowych
oraz instrukcji kancelaryjnej

2. Wymagania dodatkowe:
a) posiadanie wyksztalcenia geodezyjnego lub geoinformatycznego,
b) umiejgtnosé pracy na mapie cyfrowej,
¢) umigjetnos¢ kontroli plikéw GML 1 ladowanie danych do baz systemu
dziedzinowego,
d) doswiadczenie w tworzeniu dokumentacji geodezyjnej,
e) dodwiadczenie w podobnych projektach jak np. ZSIN,
) sumiennose,
g} dokladnosc,



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szezegdlnosci:

1) udostgpnienie danych wykonawcy baz GESUT i BDOT500 w ramach projektu;

2) obstuga zgloszenia pracy geodezyjnej;

3) uzgodnienie z wykonawecg listy materialéw zasobu niezbednych lub przydatnych do
wykonania zgloszonej pracy;

4) przetworzenie dokumentéw analogowych dla wykonawcy do postaci cyfrowej (tylko
dla operatéw przyjetych do PZGiK po udostepnieniu  wykonawcy materialéw
Zrédlowych) obejmujgce:

a) lokalizacje dokumentu,

b) przygotowanie do skanowania (rozszycie, prostowanie itp.),

¢) skanowanie (ustalenie wiasciwej rozdzielczosci, rozjasnienie lub zaciemnienie
dokumentu itp.)

d) okreSlenie na mapie cyfrowej zakreséw zeskanowanych dokumentéw i ich
whasciwym opisaniu wg wymaganego schematu aplikacii,

5) udostepnienie wykonawcy dokumentow,

6) biezqgca wspolpraca z wykonaweg w czasie tworzenia baz GESUT i BDOTS00,

7) udzial w pracach zwigzanych z odbiorem, kontrolg wewnetrzna i tadowaniem do
systemu dziedzinowego,

8) prowadzenie i aktualizacja utworzonych baz GESUT i BDOTS00,

9) zglaszanie wykonawcy baz GESUT i BDOT500 bledéw w ramach rekojmi,

10) aktualizacja utworzonych baz GESUT i BDOT500 o nowe operaty poprzez kontrole
plikéw GML i fadowania danych do bazy systemu dziedzinowego.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
umowa o pracg na czas okreslony do 30.09.2018 r. praca jednozmianowa w pelnym
wymiarze czasu pracy;, wykonywana w pomieszezeniu biurowym pa drugim pigtrze
(brak windy), przy sztucznym oswietlenin, samodzielna, wymagajaca: szczegolnej
koncentracji; obshigi komputera i programéw TurboEWID, C-GEO, obstugi urzadzen
biurowych, przemieszczania si¢ pomiedzy pomieszezeniami i budynkami Starostwa.

5. Wskainik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:
W sierpniu 2017 r. tj. miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia
o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
wynidst powyzej 6%.

6. Kandydaci ubiegajacy si¢ o zatrudnienie zobowigzani sg ztezy¢:

a) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (do
pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej adres: //bip.
powiat-zabkowicki.pl/ Iub w pokoju nr 108 Starostwa),

b) kserokopie dyplomu ukoficzenia studiow wyzszych,

c) oswiadczenie o niekaralnosci za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarZenia
publicznego lub umy$Ine przestepstwo skarbowe,

d) oswiadczenie dot. pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych,

e) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

f) odwiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku pracy,

g) oswiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (1j. Dz.U.
z2016 r. poz.922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 v. o pracownikach
samorzgdowych (4. Dz.U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.)”,

h) kontakt: telefon; fax; e-mail.




7. Kandydaci moga dodatkowo przedlozyé:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajace umiejetnodei i doswiadczenie wskazane
w tym ogloszeniu,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych inne wumiejetnosei i osiggniecia
zawodowe,

e) kserokopie pozostalych $wiadectw pracy,

f) kserokopie referencji.

8. Wszystkie zlozone kserokopie dokumentéw kandydat sam potwierdza za zgodno$é
z oryginatem.
9. Os$wiadczenia powinny by¢ wlasnorecznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w zamkniete; kopercie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich Starostwa (parter, pokdj nr 108) Iub wysla¢ poczta na
adres:

Starostwo Powiatowe
ul. H. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice Slgskie

w terminie do dnia 16 pazdziernika 2017 r.

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. prowadzenia i obshugi powiatowego zasobu
geodezyjno-kartograficznego, w ramach projektu Platforma Elektronicznych Uslug
Geodezyjnych ~ PEUG,

W przypadku przestania dokumentéw aplikacyjnych drogg pocztows za date ich ztozenia
uwaza si¢ dat¢ wplywu do starostwa, a nie date nadania w urzedzie pocztowym.

Dokumenty aplikacyjne przestane droga elektroniczng, lub zlozone po terminie
okreslonym w niniejszym ogloszeniu — nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, kt6rzy spelnig wymagania formalne okre$lone w niniejszym ogloszeniu, beda
informowani telefonicznie, faxem, e-mailem lub pisemnie o dalszym terminie przeprowadzenia
rekrutacji. Kandydaci, ktérzy nie spelnig wymagan formalnych nie bedg dodatkowo o tym
informowani.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Zgbkowicach SL.
ul. Sienkiewicza 11.

Szczegblowych informacji o naborze udziela Pani Monika Swiderska — Kierownik
Powiatowego Odrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej tel. 74/8162-833

Zabkowice S1. dnia 28 wrzegnia 2017 1. -
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