
Starostwo Powiatowe
ul. Sienkiewicza 11

57-200 ZClbkowiceSI.

OGLASZA NABÓR NA WOLNE

URZEDNICZE STANOWISKO PRACY

ds. administracyjno-finansowych
w WydzialeGospodarki Nieruchomosciami i Geodezji

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub srednie ekonomiczne badz srednie

administracyjne z kursem ksiegowosci,
b) znajomosc ustawy o fInansach publicznych, ustawy kodeks postepowania

administracyjnego,
c) niekaralnosc za przestepstwo umyslne,
d) nieposzlakowana opinia, .
e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe: .

a) staz odbyty w administracji samorzadowej,
b) staz pracy na stanowisku fakturzysty,
c) umiejetnosc obslugi komputera,
d) komunikatywnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- realizowanie zadan zwiazanych z gospodarka finansowa i obsluga
administracyjnawydzialu.

4. Kandydaci ubiegajacy sie o zatrudnienie zobowiazani sa zlozyc:
a) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do

pobrania na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej adres:
//www.bip.zabkowicki.powiat.pJJlubw pokojunr 108Starostwa),

b) kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty
potwierdzajaceokresy zatrudnienia, obejmujace okresy pracy przypadajacew roku
kalendarzowym,w którym kandydatubiegasie o zatrudnienie,

c) kserokopie dokumentów potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
wymaganedo wykonywaniaoferowanejpracy,

d) oswiadczeniekandydata, renie byl prawomocnieskazany za przestepstwoumyslne
(podstawaprawna: art. 3 ust. 3pkt 2 ustawyz dnia 22 marca'"990 r. opracownikach
samorzadowych.tekstjednoDz.U.z 2001r.Nr 142poz. 1593z póznozm.)

e) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawaz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochroniedanychosobowych(Dz.U.z 2002 r. Nr
101, poz.926 z pózn.zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach
samorzadowych(Dz.U.z 2001 r. Nr 142,poz. 1593z pózn.zm.).



5. Kandydaci moga dodatkowo przedlozyc:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys,
c) kserokopie dokumentów potwierdzajacych umiejetnosci i osiagniecia zawodowe,
d) kserokopie pozostalych swiadectw pracy,
e) referencje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w zamknietej kopercie
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich Starostwa (parter, pokój nr 108) lub przeslac na
adres:

Starostwo Powiatowe
ul. Sienkiewicza 11
57-200 Zabkowice S1.

z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko ds. administracyjno-finansowych"

w terminie do dnia 30 listopada 2006 r.

Aplikacje, które wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o kandydatach, którzy spelnia wymagania formalne okreslone w niniejszym
ogloszeniu, bedzie sporzadzona w porzadku alfabetycznym i umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej adres: (IIwww.bip.zabkowicki.powiat.plL)oraz na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego w Zabkowicach SI. ul. Sienkiewicza 11. .

Kandydaci, którzy nie spelnia wymagan formalnych nie beda dodatkowo o tym informowani.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa.
Osoby, które nie spelnia wymagan formalnych oraz te, które przejda do dalszego etapu

rekrutacji lecz nie zostana umieszczone w protokole (w protokole umieszcza sie 5 najlepszych
kandydatów uszeregowanych wedlug spelniania przez nich poziomu wymagan okreslonych
w ogloszeniu o naborze), beda mogly odebrac swoje dokumenty aplikacyjne w terminie 3 miesiecy od
ogloszenia naboru. Po uplywie tego terminu dokumenty nieodebrane zostana komisY.iniezniszczone.

Szczególowych informacji o naborze udziela Sekretarz Powiatu teI. 074/8162-825 lub 0606-
670-125.

Zabkowice S1. dnia 8.11.2006 r.

'..


