załącznik nr 6 do SIWZ

        - P R O J E K T -

U M O W A  N R  ........../2006

zawarta w dniu ................................. w Ząbkowicach Śl.  pomiędzy Powiatowym Samodzielnym Publicznym Zakładem Opieki Zdrowotnej w Ząbkowicach Śl. ul. 1-go Maja 9,  zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez: 

1.  .....................................................  - ..........................................................

2.  .....................................................  - ..........................................................

a firmą    .............................................................................................................................................................

z siedzibą     .............................................................................................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą

reprezentowanym przez:

1. .......................................................... - ........................................................

2. ........................................................... - ........................................................

w rezultacie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art.39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.  Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163) rozstrzygniętego w dniu .......................

o następującej treści:

§ 1

Przedmiotem umowy jest wykonanie usług archiwizacyjnych „Archiwizacja i przechowanie dokumentów” obejmującej:

1. Porządkowanie i ewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalnej kat.B oraz brakowanie:

a) archiwizacja koperty z aktami osobowymi,

     b) archiwizacja dokumentacji kat. B50, 

     c) archiwizacja dokumentacji medycznej kat.B20,B30,

     d) archiwizacja dokumentacji kat. B5, B6,B10,

     e) archiwizacja dokumentacji kat.B2,B3,

     f) brakowanie akt kat.B,

2. Porządkowanie i ewidencjonowanie akt kat. A.

3. Dezynfekcja akt.

4. Konserwacja akt.

5. Przechowywanie akt:

    a) akta osobowe kat.B50 (m.in.skorowidze, karty personalne, wykazy imienne listy płac, kartoteki 

        zarobkowe, deklaracje ZUS),

    b) akta kat. B20,B30,

    c) akta kat. B5,B6,B10,

    d) akta akt. B2,B3,

6. Rzeczywisty zakres usługi i koszt przeprowadzenia archiwizacji zostanie określony po 

    przeprowadzeniu archiwizacji i dokonaniu obmiarów zarchiwizowanej dokumentacji stosując ceny 

    jednostkowe określone w formularzu cenowym do oferty stanowiącym załącznik do umowy.

7.Wykonanie ewidencji w wersji elektronicznej – w cenie usługi.

§ 2
1. Wykonawca wykona usługę w terminie 8 miesięcy od daty podpisania umowy (łącznie z 

    przekazaniem akt kategorii A do Archiwum Państwowego Oddział w Kamieńcu Ząbk.).

2. Dokumentacja medyczna w zakresie Poradni Medycyny Pracy w Ząbkowicach Śl. ul. Wrocławska 

    22 po uporządkowaniu i archiwizacji przekazać do Archiwum Wojewódzkiego Ośrodka Medycyny 

    Pracy we Wrocławiu za pośrednictwem Zamawiającego.

3. Wykonawca przejmie i wywiezie do swojej siedziby całość dokumentów do archiwizacji w terminie 

    14 dni od daty podpisania umowy.

4. Wykonawca przejmie od Zamawiającego dokumentację, określoną w § 1 w stanie 

    nieuporządkowanym na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego.

5. W protokole, o którym mowa w ust.3 powinny zostać wyszczególnione rodzaje i przybliżone ilości 

     przekazywanej dokumentacji.

6. W okresie archiwizacji termin udostępnienia dokumentów ustala się na 30 dni od złożenia wniosku 

    (pisma), a po uporządkowaniu na 7 dni.

§ 3
1. Miejscem odbioru dokumentacji, o której mowa w § 1 pkt.1 i 2 jest archiwum zakładowe PSP ZOZ

    w Ząbkowicach Śl. ul.1-go Maja 9 oraz w Ziębicach przy ul. Kolejowej 27/29.

2. Miejscem usługowego przechowywania akt będzie .............................................................................. 

     ................................................................................................................................................................

3. Koszty transportu dokumentacji, materiałów do archiwizacji winny być uwzględnione w cenach 

    jednostkowych usługi.

4. Dokumentem potwierdzającym wykonanie usługi będzie protokół odbioru, podpisany przez 

    przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiającego.

§ 4

Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie umowy są:

1. Ze Strony Zamawiającego ...................................................................................

2. Ze strony  Wykonawcy ........................................................................................

§ 5
1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji Zamawiającego w stanie 

    nienaruszonym, umożliwiającym pełne korzystanie z nich przez cały obowiązujący okres

    przechowywania.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze stanem faktycznym akt.

§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) przechowywania dokumentacji Zamawiającego zgodnie z obowiązującymi przepisami i 

           zasadami archiwizacji oraz konserwacji, udostępniania i brakowania tej dokumentacji,

    b) przestrzegania przepisów p.poż., bhp oraz zabezpieczenia przechowywanej dokumentacji przed 

        uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieżą,

    c) zachowania tajemnicy wszelkich informacji, uzyskanych w trakcie obsługi archiwalnej 

        dokumentacji Zamawiającego, a w szczególności ochrony danych osobowych,

    d) wystawiania - na wniosek byłych pracowników Zamawiającego stosownych kopii i odpisów z 

        przejętej dokumentacji, dotyczącej stosunku pracy,

    e) uporządkowania i zewidencjonowania dokumentacji przekazywanej przez Zamawiającego,

§ 7

1. Wykonawca nie może udostępniać przechowywanej dokumentacji osobowej i płacowej innym 

     osobom fizycznym ( z wyłączeniem byłych pracowników Zamawiającego oraz ich następców

     prawnych) oraz osobom prawnym.

2. Wykonawca jest zobowiązany udostępnić (na pisemny wniosek) przechowywaną dokumentację lub 

    dane w niej zawarte uprawnionym organom administracji rządowej, organom wymiaru 

    sprawiedliwości oraz organom emerytalno-rentowym.

§ 8

 Przejęta na przechowanie dokumentacja, po upływie obligatoryjnych okresów jej przechowywania, 

    podlega na koszt Wykonawcy wybrakowaniu i przekazaniu na makulaturę lub zniszczenie w 

    trybie ustalonym właściwymi przepisami.

§ 9

Ceny jednostkowe usług archiwizacyjnych brutto za:

1. Porządkowanie i ewidencjonowanie dokumentacji nie archiwalnej kat. B oraz brakowanie:

     a) archiwizacja kopert z aktami osobowymi  .............  szt.

     b) archiwizacja dokumentacji kat. B50,............... mb,

     c) archiwizacja dokumentacji medycznej  kat.B20, B30 .............. mb,

     d) archiwizacja dokumentacji kat.B5,B6,B10,................. mb,

     e) archiwizacja dokumentacji kat.B2,B3 ................. mb,

     f) brakowanie akt kat. B ................... mb,

2. Porządkowanie i ewidencjonowanie akt kat. A .................... mb,

3. Dezynfekcja akt .............. mb,

4. Konserwacja akt ............... mb,

5. Przechowywanie akt :

    a) akta osobowe kat.B50 (m.in. skorowidze, karty personalne, wykazy imienne listy płac, kartoteki 

        zarobkowe deklaracje ZUS) ................ mb,

    c) akta kat. B20,B30 .................... mb,

    d) akta kat. B5,B6,B10 .................... mb,

    e) akta akt. B2,B3 ...................... mb,

6. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za przedmiot umowy ustalony zgodnie § 1 ust.5.

7. Podstawą do wystawienia faktury jest potwierdzone przez Zamawiającego wykonanie zamówienia

    o którym mowa w § 3 ust.4.

8. Zapłata ceny nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w banku ...... ...................................................  

     ............................................................  nr konta ....................................................................................

    w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT.

9. Za datę zapłaty Strony ustalają dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi polecenie

    przelewu wynagrodzenia Wykonawcy. 

10.Zamawiający dopuszcza wystawienie faktur częściowych za wykonane etapy usługi tj. wywiezienie 

    dokumentacji, brakowanie, dezynfekcja oraz konserwacja akt, na zasadach określonych w § 3 pkt.4.
§ 10

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

     a) za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 0,5% ceny określonej w § 9 ust.2 

         za każdy dzień zwłoki,

  b) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 15% ceny  

      określonej w § 9 ust.2,

2. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

3. W przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za 

    wykonaną i potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy.

4. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 11

1. Zakazuje się dokonywania zmian postanowień umowy oraz wprowadzenia nowych postanowień

    do umowy, niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić 

    treść oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że konieczność 

    wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili

    zawarcia umowy.

2. Wszelkie zmiany w umowie pod rygorem nieważności muszą być dokonane w formie pisemnej.
§ 12
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

    interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

    może odstąpić od umowy z chwilą powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego  

    oświadczenia.

§ 13

1. W przypadku wystąpienia trudności z interpretacją umowy Zamawiający i Wykonawca będą   

    posiłkować się postanowieniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia i oferty.

2. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego

    oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy Sąd 

    właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 14
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.

§ 15

Integralną część umowy stanowi załączniki do umowy:

- formularz cenowy


WYKONAWCA





ZAMAWIAJĄCY
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

AKCEPTUJEMY WARUNKI UMOWY

............................................................................................

(Imię i nazwisko oraz podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Uwaga : 

Wykonawca wypełnia projekt umowy w zakresie odnoszącym się do niego.

* niepotrzebne skreślić

KJ

