Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr4€..,.2009 Starosty Zabkowickiego z dnia

Harmonogram i terminarz przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slgskichnarok ..................

Lp. Etap inwentaryzacji Czynnosci Termin Osoba odpowiedzialna

1 Przygotowawczy Przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnej Przewodniczacy komisiji
inwentaryzacyjnej

2. Przygotowawczy Przygotowanie dokumentéw inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

3. Przygotowawczy Przygotowanie pola spisowego Osoba odpowiedzialna materialnie

4.  |Wiasciwy Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna

5.  [Wiasciwy Wycena spisanych sktadnikéw Pracownik Wydziatu Finansowego

6. |Opracowanie wynikéw Protokét réznic inwentaryzacyjnych Czionkowie komisji inwentaryzacyjnej

7. |Opracowanie wynikéw Wyjasnienie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczgacy komisji
inwentaryzacyjnej

8. |Sformutowanie wnioskow |[Protokét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy komis;ji
inwentaryzacyjnej

9. |Sformutowanie wnioskéw [Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic Kierownik jednostki

inwentaryzacyjnych
10. |Realizacja wnioskow Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie

Pracownik Wydziatu Finansowego

w ksiegach rachunkowych

2009,



