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INSTRUKCJA BHP PRZY OBSLUDZE KSEROKOPIARKI

POSTANOWIENIA OGOLNE

Obstugiwac kserokopiarke moga pracownicy. ktérzy zostali zapoznani z instrukcja fabryczng
kserokopiarki i niniejsza instrukcijag BHP.

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZNEJ PRACY

 kserokopiarka powinna by¢ zainstalowana przez pracownikéw autorvzowanego serwisdu.

e przewod zasilajacy powinien byc¢ podfaczony do fatwo dostgpnego osobnego gniazda
wtyczkowego z kolkiem uziemiajacym. W przypadku. gdv gniazda takiego nie ma.
kopiarke nalezy przytaczy¢ do sieci ochronnej.

e przewod zasilajacy nie moze by¢ przycisniety lub przygnieciony przedmiotami lub
meblami.

e wityvczke przewodu zasilajacego nalezy umiescic¢ catkowicie w gniezdzie wivezkowyn.

* pomieszczenie. w Ktorym zainstalowana jest kserokopiarka powinno posiada¢ co
najmniej wentylacj¢ grawitacyjna.

¢ w pomieszczeniach, w ktorveh pracuje kilka kserokopiarek. powinna bvé zainstalowana
wentylacja mechaniczna.

o pokrywe szklanej plyty dociskowe| i podajnika nalezy zamykaé¢ ostroznie. abv nie
przvirzasnac sobie rak.

e w czasie pracy kserokopiarki nie wolno otwierac pokrywy.

* nie wolno dopuszczac. aby drobne metalowe przedmioty jak: spinacze. zszywki zostaly
weiggniete do kserokopiarki.

e przy obstudze kserokopiarek posiadajacych sorter zszywajacy. nalezy uwazac¢ abv nie
dotknac sortera zszywajacego. Jak rowniez nie wkiadac rak do tej czesci pojemnika gdzie
dokonywane jest zszvwanie.

e kserokopiarke nalezy wylaczy¢ po zakonczeniu pracy oraz gdv zabraknie napiecia
w sieci podezas pracy.

¢ kserokopiarke mozna wylaczyc z sieci tylko wtedy. gdy nie odbywa sie kopiowanie.

e w przypadku wystapienia zaktocen w pracy kopiarki. nalezy natvchmiast wvlaczye
urzadzenie | wyjac wtyczke z gniazda wiyczkowego.

¢ po zakonczeniu dnia pracy wyjac przewod zasilajacy z gniazda wtvezkowego.

¢ przy wyjmowaniu przewodu zasilajacego z gniazda wivezkowego. nalezy zawsze
chwytac za wiyezke.

e wtyczke przewodu zasilajgcego nie nalezy wyjmowac ani wklada¢ do gniazda
wtyvczkowego wilgotnymi rekoma.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

e zabrania si¢ samodzielnego wykonywania wszelkich napraw. zwlaszcza instalacii
elektryczne;j,

e zabrania si¢ stawiania na kopiarce przedmiotow metalowych oraz wazonow. doniczek
z kwiatami. pojemnikéw z woda lub innymi cieczami. W przypadku dostania sie cieczy
do wnetrza Kopiarki. nalezy kopiarke natychmiast wylaczy¢ i wyjaé wiyczke z gniazda
wtyczkowego.



e niedopuszczalne jest uzytkowanie kserokopiarki z uszkodzong instalacja zasilajaca
(np. uszkodzona izolacja przewodu sieciowego lub wtyczka. uszkodzone lub niesprawne
gniazdo wtyczkowe).

POSTANOWIENIA KONCOWE

* W razie stwierdzenia nieprawidiowosci w dzialaniu kserokopiarki. nalezy urzadzenie
wytaczy¢ i fakt ten zglosié¢ przetozonemu.

o kazdy zaistniaty wypadek przy pracy nalezy zgtasza¢  swojemu przelozonemu.
a stanowisko pracy pozostawi¢ w takim stanie w jakim zdarzy! sie wypadek.
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