w sprawie wprowadzenia procedur do stosowania w
ramach pracy Biura Obslugi Rady”

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.,, Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.),
zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Biurze Obstugi Rady procedury:

1. Sporzadzanie protokoléw z posiedzen organdéw samorzadu powiatowego 1
kompletowanie dokumentow,

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow wplywaj acych do Rady Powiatu,
Przygotowanie, rejestracja i realizacja uchwat Rady Powiatu,

Przygotowanie i sporzadzanie korespondencji Starosty,

Sporzadzanie postanowien, decyzji i uchwat Zarzadu Powiatu,

Prowadzenie rejestrow korespondencji Zarzadu,

Przygotowanie projektow Zarzadzen Starosty i prowadzenie rejestru.

w brzmieniu zatacznikoéw do niniejszego zarzadzenia.

Nonswh

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




