Schemat obiegu i kontreli dokumentow finansowo-ksieg. .«ych

Zatacznik nr 1
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw finansowo-ksiegowych

w Starostwie Powiatowym w Zgbkowicach Slaskich

Spurzgdzajacy

Kontroda

Meryloryczna {celowaosci,
gospodarnosci, legalnodel) zgodnodci
7 ushiiwa o zamdwieniach publicznyeh

Farmalho-rachunkowa
zgodnodci 7 planem

Zatwicrdzajacy

I.p. Nazwa dokumentu i ﬂnatls:?\v}-m wskazanie ujgcia dokument, kontrola Przesnacrenie
' w ksiggach rachiunkowvch. . dowaodu
L o ostatecyua (2)
Rejestracia dokumentow (1)
Wydzial loéé epr. Tenmin Dzial Temiin Wydrial Terniin
Stanowisko przekazania Stanowisko przekazania Stanowisko orzckazania
1 2 3 3 O 7 8 9 1{} 11

1. [Notaksiegowa (nic dotyczaca  fWydzial 2 do 3 dnia - - Skarbnik, Gt wodniu Starosta, Wiceslarosla, |- adresat
zakupu 1 sprzedazy) na Finansowy nastepnego Ksiggowy, Z-ca {ourzymania [Skarbnik, GL
podstawie zapisdw w ksicgach ln'liesiaczl Gl. Ksiggowego Ksiegowy, Z-caGL. | Wydzial
rachunkowych umowy, Ksiegowego Fin E‘lI‘lS owy
fporozumienia

2. PNoty ksiggowe i rachunki dowad obey | - Dyrektor PCPR, Gl |w diiu Skarbnik, G w dniu Starosta, Wicestarosta, |- Wydzial
oftzymywane od innvch ist na Rsiggowy PCPR ottzymania  §Ksiegowy. Z-ca  fotrzymania |Skarbnik, Gl Finansowy
podstawie porozumien / umdw 7 Gl Ksiggowegzo Ksigpowy, Z-ca Gl
tytutu pobytu dziect w Ksiggowego
fplacdwkach opiekuniczo-
wychowawcezych

3 Oswiadczeniv korzystajacego 7 fpracownik 1 do 3 dnia Kier. Wydy. Organiz. 1 fw dniu Skarbnik, Gl w dniu Starvosta, Wicestarosta,[- Wydziat
pojazdu nie bedaceso whasnosciguzy wajaey nastepnego Spraw Obyw, otrzymania  |Ksiggowy, Z-ca  Jotrzymania  §Skarbnik, Gl Finansowy
pracodawey do celow wiasnego miesiaca Gl Ksigrowego Ksiggowy, Z-ca G
stuzbowych {ryczali) na pojazdu Ksiggowego
fpodstawie umowy

<. JPatecenie ksiggowania PK na Wydziat 1 przed terminem - - Skarbnik, Gt w dnin - - Wydzial
podstawie sprawozdan Finansowy ramkniecia ksigg Ksiggowy, Z-ca  [otrzymania Finansowy
icdnostkowych, dowodow rach., Gl Ksiegowego
ksiegowych po uzgodnieniu salwigrdzeniem
zapiséw w ksiggach bilansu
rachunkowych uméw |
porozumlien

Sironz iz 10




Schemat obiegu i kontroli dokumentdw finansowo-ksiegy ..ych

Wydziaiu
Finansoweao
zgoduic 7
zalresan

vhowiazkow

ofrFvImanid

3. al Polecenic wyjazdu sekretariad ! przed terminem - - - - Starosta, Wicestarosta, |- pracownik
stuzhowego zaproszenia, Starosty wvjarddu Skarbnik, Sekretarz,  fdelegowany
delegowania przez pracodawce Przewodniczacy REP,

Wiceprzewodniczacy
RP
b} Rachunck kosztow podrozy  [pracownik 1 defegacje krajowe]Starasia, Wicestarasta, Jw dniu Skarbnik, Gl wodniu Starvsta, Wicestarosta, - Wydzial
delegowany dao 7 dui po Skarbnik. Sckretarz,  Jotrzymania |Ksiggowy. Z-ca Jotrzymania  pSkarbnik, Gl Iinansowy
rozliczenie zaliczki powrocic, Preowodnicrgey R, Gl Ksiegowego Ksigpowy., Z-ca Gl
delegacie Wiceprzewodniczgey Ksiegowepo
- na podrdz krajows zagraniczne do |4JRE, GI. Ksiggowy, Z-
dni po powrocie  Jea G Ksicgowego,
- na podrdZ zagraniczng Kier Wydz.

6. |Whniosek o zaliceke na podstawie|wnioskujacy 1 przed pebraniem [Starosia, Wicestarosta, [w dniu Skarbnik, Gt w doin Starosta, Wicestarosta, |- Wydrial
polecenia wyjazdu siuzbowego, zaliczki Skarbnik, G1. olteymunia  Jksiggowy, Z-ca  fotrzymania  [Skarbuik, Glowny Finansowy
dokonania transakeji platinej ksiggowy., Z-ca Gl (. Ksiggowego Ksiegowy, Z-ca
goldwky Isicgowego, (Glownego

Kier. Wyds. Ksiggowepo

7. JRozliczenie zaliczki na pobicrajacy | dor 7 dni od Sckretarz / kierownik  Jw dniu Skarbnik, Gt w dniu Starosta, Wicestarosta, |- kasa banku
podstawie faktur, rachunkdow zaliczke pobrania zaticzki fwydziatu otrzyimania  |Ksiegowy, V-ca  Jolrzymania  |Skarbnik, Glowny prowadzacego
gotdwkowych, paragondw o Gl Ksiegowego Ksiggowy, 7-¢a rachuneck
wartosci do 100,00 1 Gléownego Starostwa

Ksiegowego

8. |Przelew srodkdw picnigznych 7. [Wydziat 4 przed terminem  [Skarbnik, G w dniu - - wedlug wrortu - bank
rachunku bankowego na Finansowy zaptaty Ksiggowy. Z-ca G, przekazania Fpodpiséw 7loronych w - wietzyeiel
podstawie zalwicrdzonych Ksicgowepo banku ’
dokumentdw do wyplaty - Wydzial

Finansowy

9. Wryciag bankowy dowdd obey 1 - - - Pracownicy w diin - - Wydziat

Flnansowy
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Schemat oblegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggo..ych

10, [Nota odsethowa na podstawie Wydzial 2 do 7 dui od daty - - Skarbuik, Gi. w dniu Starosta, Wicestarosta, |- dluznik
rapisiw w ksiegach Finansowy nieterminowej Ruiggowy, Z-ca  fotrzymania  [Skarbnik, G
rachunkowych zaplaty Gt Ksiggowego I'\s!@gux\-}f, Zca Gl | Wydzial
Ksicgowego Finansowy
11 [Decyzia luly umowa Zarzgd Powiatu 2 w o dnin Komisja budzetowa - Skarbnik, Gt - Starosta, Wiceslarosia |- dluznik
cywilnoprawna o umarzeniu wyslawienia Ksiggowy ., 7-ca kyezuie - Wydzial
wicrzytelnosci Gt Ksiggoweeo Fitransowy
12, |Wniosck o wnorzenie Wydzial 2 na polecenie Skarbnik, Gl. w it - - Starosta, Wicestarosla |- wiergycicl
zobowigzan Finansowy Kicrownika w Ksiggowy, Z-ca Gl olrzymania lacznie - Wydziat
dniu wystawicnia fhsiguowego Finansowy
3. Postanowienic o umarzenin dowad obey 1 - - - Skarbnik, Gt w dniu - - Wyduziat
zobowiazai Ksiggowy, Z-ca  Jotrzymeania Finansowy
(it Ksiggoweeo
14. - Umowa o prace, Wydziat -4 Jdo 15 dnia - - - - Starosta, Wicestarosta, |- pracownik
] Organizac. i kazdepo miesigea, Sekrctarz - Wydzial
- Powolanie, ) ) .
Spraw 7awarle po toj Finansowy
- Zmiana umowy, 0byWﬂfﬁ315kiCh dacie - - Wydz.. ()rganizl
- Preesuniccie. niezwlocznic i Spraw,
Obywateiskich
15. fa}Umowa zlecenic/ o dzieto . fWydziat 3 w dniu zawareia - - Skarbuik, Gt - Starosla, Wicestarosta |- wykouawca
nie prowadzacymi dzialalnosel  |Organizac. i uimowWy Esiggowy, 7-ca - Wydzial
gospodarczej Spraw Gl Ksiggowego Finansowy
Obywatelskich -Wydz. Organiz.
1 Spraw.
Obywatclskich
b} Rachunck za wykonanie dowdd obey 1 - Kiernwnik Wydziatu  Jw doiu Skarbnik, Gi. w dniu Starosta, Wicestarosta,]- Wydzial
Umowy otrzymania  [Ksiggowy, Z-ca  Jotrzyiania  JGléwny Ksieaowy, Z- Finansowy
Gl Ksiggowego ca (it Ksiegoswego
6. |Oswiadezenic podatnika podatku fpracownik i wdaiv zawarcia | Wydziat Organizac. i |w diin - - - - Wydsial
dochedowego od osob zleceniobiorca umawy i do 3 dni |Spraw Obywateiskich Jotrzymania Finansowy
fizycznych wykonawea od zaistnienia
dzieta Zamian
17, |Oswiadczenie pracownika, pracownik | w dniu zawarcia JKier Wydzialu wodniu - - - - Wydzial
wykonawey zlecenia dotyer. fzleceniobivrca LNy Organizacyinego i atrzymania Finansowy

ubezpiecsenia

Spraw Obswatelskich




Schemat obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksigge ..ych

chowigzujacych przepisow
Kodeksu Pracy

L1537

I8, |Karta obiegowa vraz rozliczenie §Wydzial | przed werntinem |Sckretarz, Kierownik  fw «fniu Gt Ksiggowy, 7- fw dniu Stwrosta. Wicestarosta [~Wydz, Organiz,
pracownika za pobrany sprzgt.  {Oreanizac, i rswiRzInia Wdzialy olrzvmania  fea CH, olrzymania 1 Spraw.
narzgdzia, odzicz Spraw Unowy Ksiggowego Obywatelskich

Obywaietskicl
19, |Swiadectwo pracy Wydzial 3 niczwiocynie, nie |Kier. Wydz, - - - Starosta, Wicestarosta, |~ pracownik
Orgaaizac. i poanier niz 7 dni [Organizacyjnego i Sckretarz - Wydzial
Spraw po rozwvigzanin - [Spraw Obywatelskich Finansowy
Obywatelskich unewy - Wydz. Organiz.
i Spraw
Obywatelskich
20, |Zlccenie pracy w godzinach Kicrownik 3 najpéznie niz w o [Kier. Wydz. w i - - Starosta, Wicestarosta,|- Wydzial
nadliczbowych Wydzialu dniu wykonania  |Organizacyjnego i otrzymania Sekretary, Vinansowy
pracy Spraw Ohywatelskich - Wydz.
Organizacyviny i
Spraw
Qbywatelskich
21, |nformacja o czasie efckiywnie | Wydziad 2 do 3 dni przed Kier. Wydzialu w dniu - - - Wydziat
neprzepracowanym Organizac, 1 terminem wyplaty§Organizacyinego i oftZymania Finansowy
Spraw Spraw Obywatelskich - Wydz,
Obywalelskich Organizacyjny i
Spraw
Obywatelskich

22, Ylecenie wyplaty nagrody Wydziat 3 do 5 dni przed Kicr. Wydzialu w dniu Skarbnik, Gt - Starosta, Wicestarosta, |- Wydzial
jubileuszowe], odprawy Organizac. i lerminem wyplaty{Organizacvinego | ottzvmania | Ksigzowy, 7-ca Sckretarz Finansowy
rentowe], odprawy emerylalng]  |Spraw Spraw Obywatclskich Gl Ksicgowego - Wydz,

Obvwatelskich ()rganiy_ac.}ajny i
Spraw
Obywatelskich

23, |Wykaz przyznania pramii, Wydziat 2 do 5 dni przed Kicr. Wydzialu w dniu Skarbuik, Gt wodniu Starosta, Wicestarosta |- Wydziat
nagrod, doduthowego Organizac. i leriminem wyplaty{Organizacyjnego i otrzymania  [Ksiggowy, Z-ca  jotrzyinania Finansowy
wynagrodzenia rogznego - Spraw fdo 31 marca za |Spraw Obywatelskich Gl Ksiggowego - Wydz.

137 na podstawie Obywalelskich rok poprzedni -

Organizacyjny i
Spraw
Obywalelskich
- pracownik
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Schemat obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggo..ych

24, ] Wydzial 2 der 2 dni przed Kier. Wydziatu w dniu Skarbnik, Gl w dniu Starosta, Wiceslarosla |- Wydzial
Zlecenie wyplaty: Organizac. i terminemt wyplaty}organizacvinego | olrzymania  JKsiggowy, Z-ca  fotrzymania Fitansowy
-odszkodowania 7a skrocony Spraw Spraw Qbywatelskich Gl Ksiggowegao - Wydz,
okres wypowiedzenia, Obywatelskich pe xanpinio\j&fnniu Organizacyjny i
-odszkodowania  tytubu przes prawnika Spraw
RArUSZENIA PIZEPisOw prawa Obywalclskich
pracy przcz pracodawce,

- odprawy posmierineg na
podstawic obowigzujacych
przepisow Kodcksu Pracy

23, Prolokot przyznania swiadczen z | Wydziat 3 do 3 dni przed Kier. Wydzialu w dnio Skarbnik, Gh w dniu Starosta, Wicestarosta |- Wydzial
Zakh Funduszu Swiadczon Organizac. i terminem wyplaty[Organizacyineao | otrzymania  {Ksi¢cgowy, 7-ca  |otrzyimania Iinansowy
Socjalnyeh zgodnie 2 przepisami [Spraw Spraw Obywatelskich Gl Ksiggowego - Wydy,

i regulaminem wyplat z ZFSS Obywatclskich Organizacyjny i
Spraw
Obywatelskich

26. Hmienne zestawicnic potracef »  JWydzial | dir 5 dni przed Gl Ksiggowy, Z-ca GL{w dniu . Ksiggowy, Z- |« dniu - - Wydziat
wynagrodzen na podstawie Finansowy terminem wyplaty [Rsiggowego oltzvinania  Jea Gl olrzymania Finansowy
zapisdw w ksigcgach Ksiggowego
rachunkowych

27. {Lista plac na podstawie umow | Wydziat 2 1 dzici przed Kier, Wydzialu w dniu Gl Ksiegowy, Z- Iw dniu Starosta, Wiceslarosta,§- pracownicy
oraz informac]i otrzymanych z  |Finansowy terminem wyplaty JOrganizacynego i otrzymania  fea GL otrzymania  [Skarbnik, G - Wydziat
Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Ksiggowego Ksiggowy, Z-ca G, [Finansowy
Spraw Obywalclskich Ksiggowego

28. ILista wyplat dict radnym na Biuro Rady Z 2 dni przed Sekreiars, w dniu Skarbnik, Gi. w dniu Starosta. Wicestarosta, |- Wydziat
podstawie uchwaly RP o terminem wyplaty otrzymania - |Ksiggowy, Z-ca Jotrzymania  |Skarbnik, Finansowy
wysokodel prayznanych diet Gl Ksiggowego Przewodniczacy RP,

Wiceprzewodniczacy | radni
RE, Gl Ksiggowy, 7-
ca Gl Ksiggowego

29, |Zaswiadezenic lekarskie o dowid obey l na biezieo Kier. Wydziaiu w dniu - - - - Wydzial

crasowe] niezdolnoscei do pracy

Organizacyinego i
Spraw Obvwatelskich

otr/ymania

Finansowy
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Schemat obiegu i koniroli dokumentow finansowo-ksiego..ych

30, [Alecenic wyptaty odszkodowania]inspcktor BEHP 2 [o sy maniu Sekretary wodniu - wodni Starosia, Wiceslarosta - ZUS
z tytulu utraty zdrowia na skuiek OFLECZEN1A otrzymtia orzvimania  |Sekretars
choroby fub wypadku przy pracy. Zlecenia wyplaty
protokdl powypadkowy do 4 dm od daty
wypadku
3l JZamdwienic (zakup Wy deziat 2-4 0 przed zakupem  [Staresta, Wicestarosta, {w dniu Skarbnik, Gh w dniu Starosta, Wicestarosta ]-dostawea
jednorazowy) po zatwierdzeniv  [Organizac, i ygodnic z Sekretary, kicr, otrzvuania  fKsigoowy, Z-ca  fotrzvmania  |Sekretarz
przez kierownika jednostki 1 przvfSpraw Wy mogami Wiydzialu Gl Ksiguowego - Wydz.
kontrasygnacie Skarbnika, Obywatelskich dostawey Organizacyneao Organizacyjny i
Glownego Ksigpoweso, 7-cy Spraw Obvwatclskich, Spraw
Glownego Ksiggowego Samodzicine Obywatelskich
Stanowisko ds.
Inwestyg)l
32. [Faktura/ rachunek za wykonang [Kancelana i w dniu odbioru rejestracja faktury, - [w driu Sckictarz,
robotg/ ustuge lub zakupione Straosty poczty rachunku. noty w re_jest:'acji , Wydzialy
. . rejestize prrakasanie
malerialy, towary, majatek prowadzonym przezfde Sekretarza merytorycme
trwaty wydziat finansowy  §luh
kierowrtikow
merytarycznyc
h do opsii za
pokwitowanie
m
33, |Faktura/ rachunck za wykonany [Sckretarz , 1 - Sckretarz, Kierownicy |w dniu Skarbnik, Gt w dniu Starosta, Wiceslarosta |- Wydzial
robole ustuge lub zakupione Wydzialy Wydzialdw otrzymania |Ksicgowy, Z-ca Jotrzymania  §Skarbnik, GI. Finansowy z
materiaty, towary, majatek merytoryezne Gl Ksiggowego Kaiegowy, Z-ca Gl {kompletem
irwaty Ksigpowego dokumentdw
{protokal
adbiory,
kosziorys, dowod
przyjecia OT,
zamdwienie,
umowa, dowad
Swiadezacy o
wykonaniu)
34, |Protokot preyjeciad preekazania 4 wodniu previceia’ fStarosta, Wicestarosta Jw dniu Sharbnik, G, w dnin Staresta, Wicestarosta,

prreekaznjaey

sradka trwalego P17 na podstawie

nrzekazamia

olrey mani

Fsigmawy, /-

otrzviania

Shoarbk, G,

- preyvimujacy

preckazujacy



Schemat obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiege ..ych

Deeyzji Wojewody, dvspozyeja
Lavzadu

Wydzial
Finansows

Gl Ksiggowego

Ksiggowy, Z-ca Gl
Ksigzowego

- Wydsal
Finansowy
- materialnie

odpowiedzialny

h

Zinlana miefsca uzytkowania
drodka trwatego MT na
podstawie decyzji kicrownildw
wydzialdw merytoryeznych

preekazijooy

[

wodniu
przckazaniu

Eicronwnioy
Wydzialdw po
uzgodnieniu »
Sekretarzem

w dniu
oL 23 THELTY

Starosta, Wiceslarosta

- preyjigacyy’

przekazajgey

- Wydzial
Finansowy
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Schemat obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiego..ych

36. JFaktura’ rachunek zakupu dowdd obey 1 - Kierownicy w ding Skarbnik. Gl w dniu Starosta, Wicestarosta,]- Wydzial
inwestveyi, nieruchomodcet, Wydzialow ofrzymania  fRsiegowy. Z-ca  Jotrzymania  [Skarbnik, Gl Finansowy
wartosel nlematerialnyely i (G Kslggowego Ksiggowy, Z-ca Gl
prawnych Ksiegowesn

37. |Likwidacia srodka trwalego komisa 3 wodnia likwidacji Fsekretiz, Kierovwnik  {w dniu Gl Ksiggowy, 7~ bw dnin Starosta, Wicestarosta]- Wydziat
bicanie z protokotem likwidacyjna Wydziatu otrzymania  fea Gl. otrzymania  JGH Ksicgowy. 7-ca [Finansowy
Konieczoodel ltkwidac]i, opiuia Ksigaoweyo Gl Ksiggowego
rzeczoznawey 1 protokolem - materialnie
fizycznej likwidacji odpowiedzialny

38. [Protokod uzgodnienia stanp Wydzial 2 I iniesiac prred - - - - - - Wydzial
grodlkdw trwalych 7 materialnie  {Finansowy, lerminem Finangowy
odpowiedzialnyni matcrialnie fnwentaryzagji - mraterialnic

odpowiedzialny odpowiedsialny

39, [Zestawienie 1 porGwnanie Wydzial | do 15 dnit o daty - - Gl Ksiggowy, Z- |w nastepnym] Starosta. Wicestarosta, |- Wydziat
wynikéw spisu 7 natury zc Finansowy otrzymania ca Gi. dniu po Skarbntk, G Finansowy
stanem cwidencyjnyim oraz Ksiggowego otreymaniu JKsiggowy, Z-ca Gt
ustalenie réanic na podstawie Ksiggowepo
arkuszy spisowych 7z nafury

40, JArkusz spisowy z natury wraz z JeespGl spisowy 2 do 2 dni po Przewoduiczqey w dniu Wydziat do 3 dniod §Starosta, Wicestarosta,|- Wydzial
protokolem z przebiegu zakofczeuiu spisudkonisji nastgpaym po Jlinansowy daty Skarbnik, GF Finansowy v
inwentaryzacii inwentaryzacving olrzymaniy otrzymania, JKsiggowy, Z-ca Gl [kompletem

kompletu 7 protokotem]Ksigzowego dokumentacii
dokumentacyi roznic - materialnje
spisowe] odpowiedzialny

41 pPotwicrdzenic salda na Wydzial 2 do 15 stycznia - - - - Starosta, Wicestarostaf- odbiorcal
podstawie zapisow w ksiggach  [Finansowy Skarbnik, Gl dostawca
rachunkowych Ksicgowy, Z-ca Git. |- Wydziat

Ksiggowego {inansowy

42, INaliczenic amortyzacji zgodnie o Wydzial i do 3 dni przed Gl Ksicgowy, Z-ca Gh]w dniu Gl. Ksiggowy, 7~ hw dniu Starosta, Wicestarosta, |- Wydzial
chowigzujacymi przepisami Finansowy zankaiecicm Ksiggoweygo otrzymania  fea Gh ottzymania |Gt Ksiggowy, Z-ca  Iinansowy

ksigg Rsiggowego Gl Ksicgowerno

rachunkowyely
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Schemat obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiey.wych

43, |Zestawienie majatku do Wydz. 2 7oodnie 7 Sekretarz wodniu Gl Ksiggowy., Z- |w dniu Starosta, Wicestarostu |- ubezpicerveiel

ubezpicczenia Chrganizac, | warLnkane olrzymania  {ca F'il_ otrzymania - Wydriaf
Spraw HIROWY Ksigpowegao :

_ finansowy

Obvwatelskich !

44, JZgtoszenie szkody do Wyde, 3 zgadnie 7 Starosta. Wicestarosta, fw dniu - - Starosta. Wicestarosta |- ubezpiecyycicl
ubezpicczycicla wraz z Organivac, 1 warunkani Sekretarz otreynania - Wydziat
kompletem dokumentaci Spraw UMWY Finansowy

Obyvwalelskich - Wydz.
Organizacyjny i
Spraw
Obywatelskich

45 [Likwidacra szkody przez dowdd obey i woterminie Starosta, Wiceslarosta, [w dniu - - - - Wydzial

uberpicczyciela okrestanym Sekretarz olrzymania Finaasowy
ninowy - Wyds
Organizacyiny i
Spraw
Obywalclskich
{kopia)

46, Ja) faktura VA T/rachunek na wy dzial 3 w dniu - - Skarbnik, Gi. w dnin Starosta, Wicestarosta |- odbiorea
podstawie umowy najmu, merytorycrny wysStawienig Ksiggowy, Z-ca  |otraymania  |Skarbnik, Gt - Wydziat
dzierzawy, spracdazy - Gk Ksiggowcgo Ksiggowy, Z-ca Gl Finansowy
przekazania majgiku trwalego Ksiggowego - wystawiajicy
b) faktwy V AT/rachunki za Wydzial 2 bicigeo i po - - Skarbnik, GL w tlniu Slarosta, Wicestarosta, |- edbiorca
ushugi, media, sprzedaz Finansowy otrzymaniu faktur Ksiggowy, Z-ca  Jotrzymania {Skarbnik, Gi. o
skfadnikéw ujetych w dzicrzawe Gt Ksiggowego Ksi¢gowy, Z-ca GL —“Wydzm}
na podstawie zawartych unidw | Esiggowego Finansowy
olrzymanych fuktur
c) faktury VAT za swiadezone  |Odrodck 3 hiergeo - - - Kicrownik - odhiorca
ushugi Dokmnentﬂ(‘:ji Powtatowego ofradka | Wydzial

Geoderyine] Dokumentaci Finansowy
Geodezyine
T - Wystawea
47, JPlan finansowy Siarostwa | Wydzial 2 7oodnie z - - Gl Ksiegowy. /- b dniu Starosta, Wicestarosta, |- Skarbnik
Powiatu Finansowy uchwaly ca (Gl ottzymania {GL Ksiegowy, Z-ca | RIO
procedncalng do Ksiceowego Gl Ksiggowego DLW
budzetu .
- Wydriat
Fiaansowy
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Schemat obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ks. yowych

48, [Sprawozdania Wydzial 2 zgadnic 7 - - GL Ksicgowy. Z- |w dniu Starosta, Wicestarosta,]- Wydzial
Finansowy resporzgdzeniont ca GL ottzyimanta §Skarbnik. Gl Finansowy
Ministra Ksigzowegzo Ksipgowy, Z-ca Gi. -RIO
Finanséw Ksiggowego - DUW
- Urzad
Statvstyczny
49, Decyzic o dotacjach i dowod obey 1 - Skarbnik lub asoba wodniu Skarbmik luby wolniu Zarzad - budzet
subwencjach na kolejny rok zaslgpujaca otrzymania  fosoba zasigpujacajotrzymania
budzetowy
S0, fDecyeje o zmianach w budzecic [dowad obey i - Skarbnik tub asoha w dniu Skarhnik lub w dniu Zavzad - 7miany w
7astepujgea otrzymania  Josoba zastepujaca|olrzymania budiccie
51, )Wnioskt jednostek dowid obey ] - skarbnik lub osoba w dnin Skarbnik lub w dniu Farrad - Zitany w
organizacyinych o dokonanie 7astepujgca otizymania  Josoba zastepujacaotrzymania budzrecic
zimian w budrccic
52, |Zarzadeenia kierownikéw dowdd obey f - Skarbnik lub osola w dniu Skarbnik luh w iy Zarzad - zmiany w
jcdnosiek o dokonaniu zmian w zastepujgea otrzymania  Josoba zasigpujacafotrzymania budzecie
budzecic
33, {Upomnienie z tytuly Wydzial 2 do 30 dui od - w dniu Skarbnik, GL w dniu Starosta, Wicestarosta,f- Wydzial
nieterminowego regulowania Finansowy Lermint vaplaty ottzymania  |Ksiegowy, Z-ca Yotrzymania  }Skarbnik. GL Finansowy
naleznodci (il Ksiggowego Ksiegowy, Z-ca Gt. [ dluznik
Ksiggowego
(1) Kontrali dokonujg réwniez upowaznieni pracownicy STARDSTA ZARKOWICK:
o ..._____..___.__HHE
(2) Zawicrane omowy cywilno- prawne po konsultacji # pravwnikicn, T Ryszard %Wak_“"‘m

Dowady ksiggowe wplywajaee 7 zewnatrz (olbeg) PO zarcjestrowaniu pizez Wydzial Finansowy w dzienniky korespondeucji sg przekazywane niezwlocznie do wydzialu mervtorvezaego celem koatroli



