Zarzadzenie Nr 9./ 2009

Starosty Zabkowickiego
z dnial.(02009 roku

w sprawie uzytkowania sprzetu informatycznego oraz oprogramowan komputerowych

w Starostwie Powiatowym

Na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(t.j. Dz. U. Nr 90, z 2006 r. poz. 631, ze sprost. wynikajagcym z Obwieszczenia Marszalka Sejmu
RP z dnia 06. 06. 2006 r. o sprostowaniu btedéw-Dz. U. Nr 121, z 2006r. Poz. 843); Dyrektywy
Rady Wspélnot Europejskich z dnia 14 maja 1991 r. w sprawie ochrony prawnej programow
komputerowych [91/250/EWG] (Dz. Urz. UE.L 1991, Nr 122, str.42); art. 291 do 293 ustawy z
dnia 06.06.1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, z 1997 r. poz. 553, z pdzn. zm.) art. 35 ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592
ze zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

1.

§1
Sprzet informatyczny powinien by¢ uzytkowany wylacznie w celach shuzbowych. Na
stanowiskach pracy mogg by¢ wykorzystywane wylacznie oprogramowania legalne oraz
zawierajace dane niezbedne do wykonywania zadan stuzbowych.

Instalacje oprogramowania na stanowiskach pracy w Starostwie Powiatowym
dokonywane sa z no$nikéw znajdujacych si¢ w zasobach Starostwa przez upowaznione
osoby. Zabrania si¢ nieuprawnionego instalowania oprogramowania, zwlaszcza
oprogramowania, ktérego Starostwo nie ma prawa uzywa¢ z powodu braku wymaganych
licencji.

Zabrania sie dokonywania nieuprawnionych zmian w systemach informatycznych lub
informacji w nich przetwarzanych.

Zabrania sie wykorzystywania Internetu i poczty elektronicznej do celow
innych niz stuzbowe, a w szczegdlnosci:

a) powszechnie uznanych za szkodliwe, niewlasciwe, niemoralne lub nielegalne;

b) Sciagania z Internetu i rozsylania przy pomocy poczty elektronicznej informacji
niezwigzanych z realizowanymi zadaniami stuzbowymi;

¢) nieprzestrzegania praw autorskich w stosunku do materialow zamieszczonych w
sieci.

Zabrania sie wprowadzania nieuprawnionych zmian w zatwierdzonej konfiguracji
bazowej, stosowania nielegalnego oprogramowania, nieupowaznionego logowania si¢
poza nominalnymi godzinami pracy (chyba, ze pracownik posiada zgod¢ na inny czas
pracy), prob dostepu do plikéw i folderéw do ktérych uzytkownik nie ma dostgpu.
Zabrania si¢ nieuprawnionego pozyskiwania informacji o zasobach informatycznych i
srodkach ich ochrony.



§2
Administrator Systemu Informatycznego prowadzi kontrole legalno$ci oprogramowania.
2. Kontrole przeprowadza si¢ raz w roku — ogolne, oraz doraznie na wybranych
stanowiskach.
3. Z przeprowadzonych kontroli Administrator Systemu Informatycznego sporzadza
raporty, ktore przedkladane sg Staro$cie Zgbkowickiemu.

e

§3
1. Wykorzystywanie Internetu i poczty elektronicznej, a takze infrastruktury sieciowe;
Starostwa jest monitorowane. Wszelkie nieprzestrzeganie przepisow i ustalen w
przedmiotowym zakresie stanowi¢ bedzie powazne naruszenie obowiazkow stuzbowych
oraz dyscypliny pracy.

2. Podejmowanie nieuprawnionych dzialan mogacych obnizy¢ poziom bezpieczenstwa
infrastruktury teleinformatycznej jednostki, wynikajacych z niezastosowania si¢ do
regul, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, bedzie uznane za dzialanie na szkode
Starostwa, jak réwniez stanowi¢ bedzie naruszenie obowigzkéw pracowniczych i moze
by¢ przyczyna pociagnigcia do odpowiedzialnosci stuzbowej lub karne;.

§4

1. Wszyscy pracownicy przyjmuja do wiadomosci i stosowania powyzsze ustalenia w

formie o§wiadczenia.

2. Oswiadczenie sporzadzane jest na piSmie wg wzoru, stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia.

3. O$wiadczenie dolaczone jest do akt osobowych pracownika.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Systemow Informatycznych

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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