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(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktdrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

PLAN AUDYTU NA ROK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym”

Lp. Nazwa jednostki

Starostwo Powiatowe w Zabkowicach Slaskich

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zabkowicach SI.
Dom Pomocy Spotecznej w Opolnicy )

Dom Pomocy Spotecznej w Zabkowicach SI.

Dom Pomocy Spotecznej w Zigbicach

Dom Pomocy Spotecznej w Brzeznicy

Dom Wczaséw Dziecigcych w Bardzie

I1I Liceum Ogélnoksztatcace w Zabkowicach $1. )

1. | Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Zabkowicach S1.
Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych w Zigbicach

Zespot Szk6t Ogodlnoksztatcacych w Zigbicach

Zespot Szko6t Ponadgimnazjalnych w Kamieficu Zabk.
Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawczy w Zabkowicach SI.
Zespot Szko6t Specjalnych w Opolnicy

Powiatowe Centrum Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego i Doskonalenia Nauczycieli w Zabkowicach Sl.
Powiatowy Urzad Pracy w Zabkowicach SI.

Zarzad Drog Powiatowych w Zabkowicach SI.

1) Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktdrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewngtrznym na podstawie art. 51 ust, 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z p6Zn. zm.).

2 Niepotrzebne skresli¢. Dziatalnosé¢ podstawowa obejmuje dziatalnoéé merytoryczna, statutowa charakterystyczna dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogélnie
rozumiany proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawnos¢ i skuteczno$é¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zamowienia publiczne, zarzadzanie kadrami.

) Niepotrzebne skresli¢.

9 Kolumne 5 nalezy wypehié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,,Dziatalnosé Wspomagajaca”. Wowczas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa™ albo
~Zakupy”, albo ,,Zarzadzenie mieniem”, albo ,,Bezpieczenstwo”, albo ,,Systemy informatyczne”, albo ,,Zarzadzanie™.



2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewng¢trznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialalnosci Obszar dzialalnodci Opis obszaru dzialalnosci | Poziom ryzyka
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) zwigzany wspomagajgcej” W Obwaarae
z dysponowaniem
srodkami,
o ktorych mowa w art. 5
ust. 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych
1. |Naleznosci Powiatu Zabkowickiego Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Wysoki
2. gi:l£;;r§;;nnie FEREAN zanic Sys emem, Dzialalno§¢ wspomagajaca - Systemy informatyczne Wysoki
3. | Ochrona systemow IT i sieci teleinformatycznych Dzialalno$¢ wspomagajaca - Bezpieczenstwo Wysoki
4. Przygu't ovf;anie progesmw dis pozysiomin fredkow Dzialalno$¢ wspomagajaca Tak Zarzadzanie Wysoki
europejskich
5. | Zarzadzanie i reagowanie kryzysowe Dzialalno$§¢ podstawowa - Wysoki
6. | Prowadzenie dokumentacji kadrowej Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie Wysoki
7. | Realizacja umow z zakresu zamdéwien publicznych Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zakupy Wysoki
8. | Przyznawanie i rozliczanie dotacji Dziatalno$¢ podstawowa - Wysoki
9. | Wydatkowanie srodkow europejskich Dziatalnos¢ podstawowa Tak Wysoki
10. | Procedura rejestracji pojazdow Dzialalno$¢ podstawowa - Wysoki
11. | Nadzér nad placowkami pomocy spolecznej Dziatalno$¢ podstawowa Wysoki
12. | Sprzedaz i oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad Dziatalno$¢ podstawowa - Wysoki
13. | Nadzorowanie wykonania budzetu przez jednostki Dzialalno$¢ podstawowa - Wysoki
14. | Prawidlowos¢ i rzetelnos$¢ ewidencji srodkéw trwatych | Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Wysoki
15. | Gospodarka odpadami Dzialalno$¢ podstawowa - Wysoki
16. | Ochrona danych osobowych Dzialalno$¢ wspomagajaca - Bezpieczenstwo Wysoki
17. | Pozyskiwanie i wykorzystanie srodkéw EFS przez PUP | Dziatalno§¢ podstawowa - Wysoki
18. | Eksploatacja i rozw¢j infrastruktury informatycznej Dziatalnos¢ wspomagajaca - Systemy informatyczne Wysoki
19. | Przygotowanie i dokumentowanie inwestycji Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Wysoki
20. | Ochrona informacji niejawnych Dzialalno$¢ wspomagajaca - Bezpieczeristwo Wysoki
)1, Proc:edury normujace rachunkowos¢ w Starostwie Dziatalno$¢ wspomagajaca g Gospodarka finansowa Wysoki
Powiatowym
22. | Wykonanie budzetu Dziatalno$¢ podstawowa - Wysoki
23. | Pozyskiwanie przez Powiat $rodkéw europejskich Dziatalno$¢ podstawowa Tak Wysoki
24. | Gospodarka $rodkami finansowymi Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Wysoki
’s. ia;rl?:;izia;nie i monitorowanie inwestycji w trakcie Dziatalno$¢ wspomagajaca ) Pk aieke Wysoki




26. | Ustalanie opfat z tytutu trwatego zarzadu Drziatalnoéé podstawowa Sredni

. Gosl?odarowame $rodkami Funduszu Pracy przez Dialitoss podsmais Sadkii
Powiatowy Urzad Pracy

28. | Archiwizacja danych w systemach informatycznych Drziatalno$¢ wspomagajaca Bezpieczefistwo Sredni

29. | Umowy o dzieto i umowy zlecenia Dzialalnoé¢ wspomagajaca Zakupy Sredni

30. | Wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem Dzialalno$¢ podstawowa Sredni

31. | Bezpieczenstwo systemu informatycznego Dziatalno$¢ wspomagajaca Bezpieczenstwo Sredni

32. | Legalno$¢ oprogramowania Dziatalno$¢ wspomagajaca Systemy informatyczne Sredni

3 $tosowanie zasa.c!y racjonalnosci wydatkow w Dzialalno$¢ wspomagajaca Gospodarka finansowa Gritini
jednostkach Powiatu

34. | Sprawowanie nadzoru nad drogami i mostami Dziatalnos¢ podstawowa Sredni

35. | Utrzymanie i rozwdj bazy oSwiatowej Dziatalnos¢ podstawowa Sredni

36. | Pozyskiwanie srodkéw na rozwoj szkolnictwa Dzialalnos¢ podstawowa Sredni

37. | Rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych Dziatalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie mieniem Sredni

38, Wykonywanie funkcji kontrolnych w zakresie prawa i et s esiini
budowlanego

39. | Obstuga kancelaryjna Dziatalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie Sredni

40. | Regulaminy i instrukcje w zakresie organizacji pracy Dziatalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie $redni

41. | Kontrola kosztow utrzymania Starostwa Dziatalnos¢ wspomagajaca Zarzadzanie Sredni

42. | Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa Dzialalnos¢ podstawowa Sredni

43. | Skutecznos$¢ kontroli zarzadczej Dziatalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie Sredni

44. | Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej Dziatalno$é wspomagajaca Zarzadzanic Sredni

45, Do!‘cumen.towanie i rozliczanie kosztow podrdzy Dzialalno$¢ wspomagajaca Gospodaskn finstsows Siaidai
stuzbowej

46. | Prowadzenie archiwum Dzialalno$¢ wspomagajaca Bezpieczefistwo Sredni

47, Sprayvowanie nadzoru nad dzialalnoscia szkét i Hoishinadt poditawarn Sk
placowek

48. | Plan wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomoscei | Dzialalno$¢ podstawowa Sredni

49, Przestrz.efga_nie przepisow dot)‘rczqcych gospodarki Dzialalno$¢ wspomagajaca B il Baansiiin Grodin
drukami Scistego zarachowania

50. | Obstuga prawna Dzialalnos¢ wspomagajaca Zarzadzanie Sredni

51 Prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjno- Deilinosé padstawowa fade:
kartograficznego

59 Realiz:atcja zadan ustawowych w zakresie ochrony Dziakalnosé podstawowa Sredni
zdrowia

53, Prze§uzeganie procedur udzielania zamowien Dzialalno$¢ wspomagajaca Zakupy Sredni
publicznych b

54. | Procedura uchwalania budzetu Dziatalno$¢ podstawowa Sredni

55. | Pozyskiwanie dochodow z majatku Dziatalno$¢ podstawowa Sredni




56. | Prowadzenie ksiag rachunkowych Dziatalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Sredni
57. | Przestrzeganie zasad rachunkowosci Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Sredni
58, Stos.owz_lflie ustaW)f prawo zamoOwien publicznych przy | Dziatalno$é wspomagajaca _ Zakupy Sredni
realizacji inwestycji
59. | Instrukcja inwentaryzacyjna Dziatalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka mieniem Sredni
60. | Gospodarka sprzgtem informatycznym Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka mieniem Sredni
61. | Prawidlowos¢ realizacji i rozliczenia inwestycji Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka mieniem Sredni
6. Procedura planowania i realizacji kosztoéw utrzymania | Dziatalno$é wspomagajaca ) Gospodarka finansowa Sredni
Starostwa
63. | Rzetelnos¢ i terminowos¢ sprawozdan Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Sredni
64. Zadania WGN w zakresie regulowania stanow Doihindt pe b i Sredni
prawnych
65. | BHP oraz ochrona przeciwpozarowa Dziatalno$¢ wspomagajaca - Bezpieczenstwo Sredni
66. | Przeciwdzialanie bezrobociu Dziatalnoé¢ podstawowa - Sredni
67. | Remonty Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Sredni
68. | Przygotowywanie zamowien publicznych Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zakupy Sredni
69. | Standardy kontroli zarzadczej Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie Sredni
70. | Zadania WPR w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci Dzialalno$¢ podstawowa - Sredni
71. | Przyjmowanie zgloszen przez Wydzial Budownictwa Dziatalno$¢ podstawowa - Sredni
72. | System podziatu subwencji oSwiatowej Dziatalnos¢ podstawowa - Sredni
73. | Wydawanie postanowien przez Wydzial Budownictwa | Dzialalno$¢ podstawowa - Sredni
74. | Prawidlowos¢ naliczania odpisu na ZFSS Dziatalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Sredni
75. | Zadania WPR w zakresie rozwoju Dzialalno$¢ podstawowa - Sredni
76. | Gospodarowanie nieruchomosciami Powiatu Dziatalno$¢ podstawowa - Sredni
77. | Funkcjonowanie Internetu i poczty elektronicznej Dzialalno$¢ wspomagajaca - Bezpieczeristwo Sredni
78. | Wydawanie zaswiadczen przez Wydzial Budownictwa | Dzialalno$¢ podstawowa - Sredni
79. | Biuro Obstugi Interesanta Dziatalnoé¢ podstawowa - Sredni
80. | Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji Dzialalnos$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Sredni
81. | Terminowos¢ realizacji inwestycji Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Sredni
82. | Zachowanie czestotliwosci i terminéw inwentaryzacji Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Sredni
83. | Dokumentowanie wynikow inwentaryzacji Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie mieniem Sredni
84. Prowat;lze.nie PIOSERIIGW, 2 N el SIOGROW Dziatalno$¢ podstawowa Tak Sredni
europejskich
85. | Polityka budzetowa w zakresie osiagania dochodéw Dziatalno$¢ podstawowa - Sredni
86. | Prowadzenie spraw obywatelskich Dzialalno$¢ podstawowa - Sredni
87. | Sporzadzanie list plac i zatwierdzanie do wyplaty Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Sredni
38, Wyd.atki bez stosowania ustawy prawo zaméwien Dziatalno$¢ wspomagajaca ) Zakugy Seediii
publicznych
89. | Zawieranie uméw z zakresu obstugi administracyjnej Dzialalno$¢ wspomagajaca - Zakupy Sredni




90. | Realizacja zadan z zakresu katastru Dzialalno$¢ podstawowa Sredni
o1 WGN —zadania w zakresie klasyfikacji glebozn. i ochr. Drziniaknic podaawomrs Sredni
gruntéw
9. Zape,wnienic ksztalcenia, wychowania i opieki w Fialinott padstwowa St
placowkach
93. | Decyzje administracyjne w zakresie budownictwa Dzialalno$¢ podstawowa Sredni
94. | Monitoring osiagania dochodéw w trakcie roku Dzialalno$¢ wspomagajaca Gospodarka finansowa Sredni
95. | Naliczanie i ksiggowanie wynagrodzen Dziatalno$¢ wspomagajaca Gospodarka finansowa Sredni
9. Zadania w zakresie panstwowego zasobu geodezyjno- D i pditam o Sredni
kartograficznego
97. | Ewidencja nieruchomosci Dziatalnoé¢ wspomagajaca Gospodarka finansowa Sredni
98. | Zawieranie umow o udzielenie zaméwien publicznych | Dzialalno$¢ wspomagajaca Zakupy Sredni
99. | Prawidtowos$¢ umarzania srodkéw trwatych Dziatalno$¢ wspomagajaca Gospodarka finansowa Sredni
100. | Stypendia i pomoc socjalna Dzialalno$é podstawowa Sredni
101. | Skargi i wnioski Dziatalno$¢ podstawowa Sredni
102. | Regulamin ZFSS Dziatalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie Sredni
103. | Zadania statutowe PCPP-PiDN Dzialalnos¢ podstawowa Sredni
104. [ Gospodarka wodna Dzialalno$¢ podstawowa Sredni
105. | Ochrona przyrody Dzialalnos$é podstawowa Sredni
106. | Rozwoj kultury, sportu i turystyki Dzialalno$¢ podstawowa Sredni
107. | Rolnictwo Dziatalnoé¢ podstawowa Sredni
108. | Ustalanie kategorii zaszeregowania pracownikow Dzialalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie Sredni
109. | Zarzadzanie ruchem Dziatalno$¢ podstawowa Sredni
110. | Obronno$¢ — obrona powszechna Dziatalnos¢ podstawowa Sredni
111. | Wydatki $rodkow PFGZGiK Drziatalno§é podstawowa Sredni
112. | Wydatki $rodkéw PFOSiGW Dzialalnosé podstawowa Sredni
113. | Ochrona ludzi — obrona cywilna Dziatalno$¢ podstawowa Niski
114. | Przestrzeganie regulaminu udziel. $wiadczen z ZFSS Dziatalno$¢ wspomagajaca Zarzadzanie Niski
115. | Procedura wydawania praw jazdy Dziatalno$¢ podstawowa Niski
116. | Wspieranie 0sob niepelnosprawnych Dzialalno$¢ podstawowa Niski
117. | Celowo$¢ uzytkowania pojazdoéw stuzb. i prywatnych Dzialalno$¢ wspomagajaca Zakupy Niski
118. | Uzywanie samochodow prywatnych do celéw stuzb. Dzialalno$¢ wspomagajaca Zakupy Niski
119. | Ewidencja PFOSiGW Dziatalno§¢ podstawowa Niski
120 | Ewidencja PFGZGiK Dziatalnos¢ podstawowa Niski
121. | Gospodarka kluczami Dziatalno$¢ wspomagajaca Bezpieczenstwo Niski
122. | Gospodarka lesna i fowiecka Dziatalno$¢ podstawowa Niski
123. | Nadzor organu nad placéwkami stuzby zdrowia Dzialalno$¢ podstawowa Niski
124. | Ochrona $rodowiska Dziatalno$¢ podstawowa Niski
125. | Planowanie zamo6wien publicznych Dzialalno$¢ wspomagajaca Zakupy Niski




126. | PCPR — polityka prorodzinna Dziatalno§¢ podstawowa - Niski
127. | Poradnictwo konsumenckie Dziatalno$¢ podstawowa - Niski
128. | Promocja zdrowia Dzialalno$¢ podstawowa - Niski
129. | Prowadzenie postepowania egzekucyjnego Dzialalno§¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Niski
130. | Ustalenie potrzeb zdrowotnych mieszkancow Dziatalno$¢ podstawowa - Niski
131. [ Geologia Dzialalnoé¢ podstawowa - Niski
132. ]f'r.zeplsy wewnf;trzne: ST e s dimka) Dzialalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Niski
$cistego zarachowania
133. | Zadania w zakresie Biura Obstugi Rady Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zarzadzanie Niski
134. | Zachowanie terminow rozliczen ZFSS Dziatalno$¢ wspomagajaca - Gospodarka finansowa Niski
135. | Zakupy administracyjne Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zakupy Niski
136. | Pielegnacja zieleni w pasie drogowym Dzialalno$¢ podstawowa - Niski
137. | Wplywy z ustug Dzialalno$¢ podstawowa - Niski
138. | Ewidencja przebiegu pojazdow stuzbowych Dziatalno$¢ wspomagajaca - Zakupy Niski
139. | Przewozy i transport drogowy Dziatalno$¢ podstawowa Niski
140, ;adanla WPR w zakresie kultury, turystyki, promocji, S N ) Niski
informacji.
141. | Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi. Dziatalno$¢ podstawowa - Niski
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1. Planowane zadania zapewniajace
Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi

Starostwa

(nazwa obszaru z kolumny 2 | audytoréw wewngtrznych | przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) przeprowadzajacych (w dniach) rZeCZOZNawey
zadanie
(w etatach)
Naleznosci Powiatu Naleznosci powiatu 1 40 Nie
Administrowanie i zarzadzanie Obsluga informatyczna .
systemem informatycznym 1 40 Nie




3.2 Planowane czynnoS$ci doradcze

Lp.

Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradezych Uwagi
przeprowadzajgcych czynnoéci doradeze (w dniach)
(w etatach)
4. Planowane czynnoSci sprawdzajace
Lp. Temat zadania zapewniajgcego, ktérego dotycza czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajjce audytorow przeprowadzenia
wewngtrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajgcych
czynno$ci sprawdzajace (w dniach)
{w etatach)
Prowadzenie archiwum w jednostkach organizacyjnych : f
1. Powiatu. Bezpieczeristwo 1 10

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zostaé¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewnetrznego
I. | Ochrona systemow IT i sieci teleinformatycznych i
2. | Przygotowanie programow dla pozyskania srodkéw europejskich ik
3. | Zarzadzanie i reagowanie kryzysowe o
4. | Prowadzenie dokumentacji kadrowej i
5. | Realizacja uméw z zakresu zamdwien publicznych e




6. | Przyznawanie i rozliczanie dotacji -

7. | Wydatkowanie $rodkéw europejskich i
8. | Procedura rejestracji pojazddéw e
2013

9. | Nadzér nad placéwkami pomocy spotecznej

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

Wiestgwa Gil
&
Audytor Wewnie rzny

3009 10-19 L. W gtasine
(data) " (pieczatka i podpis audytora wewnetrznegol koordynatora
komorki audytu wewngtrznego)

(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jest zatrudniony audytor
wewnetrzny )




